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VORWORT
Roswitha Pfeiffer

Liebe Leserinnen und Leser,

die Corona-Pandemie hat in vielerlei Hinsicht unseren Alltag und unsere Arbeitsweisen verändert. Eines der 
signifikantesten Beispiele ist der Übergang zu Videokonferenzen als bevorzugtes Format für Meetings und 
Geschäftstreffen. Diese Anpassung stellt jedoch nur einen Aspekt der umfassenden digitalen Transformation 
dar, die sich auf zahlreichen Ebenen vollzieht.

Insbesondere im Bereich der Verwaltungsdienstleistungen ist diese Transformation weitreichend. Gesetze 
wie das Bayerische Digitalgesetz und das Onlinezugangsgesetz 2.0 (OZG 2.0) sind entscheidende Impulsge-
ber, um Prozesse in der öffentlichen Verwaltung zu modernisieren und zu optimieren. Diese Gesetze werden 
einen bedeutenden Einfluss auf die zukünftige Gestaltung der Verwaltungsarbeit haben.

Einen weiteren wesentlichen Aspekt, der in diesen Kontext gehört, stellt die rapide Entwicklung der Künst-
lichen Intelligenz (KI) dar. Die Technologie bietet enormes Potential für Effizienzsteigerung und Leistungsver-
besserung in vielen Bereichen, einschließlich der öffentlichen Verwaltung.

Es ist wichtig zu betonen, dass wir bei all diesen Veränderungen und Neuerungen unverzichtbare Themen 
wie Datenschutz und Informationssicherheit nicht aus den Augen verlieren dürfen. 

Als Beschäftigte in der Informations- und Kommunikationstechnologie gehören Sie zu den Schrittmachern 
dieser Zukunft. Sie erhöhen durch Ihr Wirken die Akzeptanz der Digitalisierung bei den Kolleginnen und Kol-
legen und tragen zur Innovationsfähigkeit Ihrer Behörde bei. Die Anforderungen, die man an Sie stellt, sind 
hoch, manchmal scheint man sogar Wunder von Ihnen zu erwarten. Daher ist es wichtig, dass Sie sich auf 
dem Laufenden halten – am besten mit einer Veranstaltung aus unserem neuen Programm, das wir Ihnen 
hiermit präsentieren. Wir haben analoge und digitale Formate im Angebot, decken inhaltlich eine weite Span-
ne Ihres Tätigkeitsfeldes ab und punkten bei unseren Kundinnen und Kunden durch eine besonders intensive 
Praxisorientierung. Unsere Bildungszentren sind zudem ein wunderbarer Rahmen für Vernetzung und Aus-
tausch. Die Evaluierungen, die wir regelmäßig vornehmen, zeigen es: Wer einmal bei der BVS in seine Fort- 
oder Weiterbildung investiert hat, der kommt gerne wieder. Sie vielleicht auch bald? 

Das hoffen wir doch! In diesem Sinne: Herzliche Grüße und viel Spaß beim Blättern!

Monika Weinl

Roswitha Pfeiffer  
Leiterin des Geschäftsbereichs 
Fortbildung und Entwicklung 
Stv. Vorstand der BVS

Monika Weinl 
Vorstand der BVS 
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Unser Leitbild

1. Identität und Auftrag
Die Bayerische Verwaltungsschule (BVS) wurde 1920 gegründet. Sie ist eine Kör-
perschaft des öffentlichen Rechts mit dem Recht der Selbstverwaltung. Sie handelt 
auf der Basis ihres gesetzlichen Auftrages. Ihre Träger sind der Freistaat Bayern und 
die bayerischen Gemeinden, Städte, Landkreise und Bezirke. Ihr Tochterunterneh-
men, die Bayerische Akademie für Verwaltungs-Management GmbH, konkretisiert 
diesen Auftrag mit Blick auf spezifische Zielgruppen, Lernformen und Organisati-
onsentwicklungsprozesse

Ausgerichtet auf die Herausforderungen der Gegenwart und der Zukunft und zu-
gleich verwurzelt in unserer langjährigen Tradition bieten und entwickeln wir fortlau-
fend ein umfassendes, qualitätsvolles, praxisgerechtes und handlungsorientiertes 
Bildungs- und Beratungsangebot.

Dieses Angebot ist ausgelegt auf einen nachhaltigen Lernerfolg bei der lebenslan-
gen Weiterentwicklung der fachlichen und persönlichen Qualifikation für ein profes-
sionelles Handeln gemäß den Grundwerten von Demokratie, Rechts- und Sozial-
staatlichkeit.

2. Werte
Die Professionalität der Verwaltung, die Förderung einer nachhaltigen persönlichen 
Entwicklung sowie die Stärkung eines lebendigen Gemeinwesens sind zentrale 
Werte unseres Handelns.

Die Teilnehmenden unterstützen wir in ihrem Bestreben, ihre fachlichen, methodi-
schen, sozialen und persönlichen Kompetenzen aufzubauen, zu erhalten und zu er-
weitern. Die fachliche und persönliche Entwicklung unserer Mitarbeitenden ist für 
uns von zentraler Bedeutung. Unser Umgang miteinander ist von Respekt und Wert-
schätzung geprägt.

Gemeinsames Ziel ist es, mit Freude und ergebnisorientiert für unsere Kunden zu 
arbeiten und bestmögliche Lösungen zu finden.

Wir stehen für Tradition und Fortschritt. Qualität, Nachhaltigkeit, Zukunftsorientie-
rung, Wirtschaftlichkeit, Inklusion, Flexibilität und die Zufriedenheit unserer Kunden 
und Mitarbeitenden prägen unser Handeln.

Die Chancen der Digitalisierung nutzen wir aktiv und unterstützen die digitale Trans-
formation der Verwaltung durch entsprechende Bildungsangebote.

3. Kunden: Auftraggeber und Teilnehmende, Adressaten/Zielgruppen
Unsere Auftraggeber sind staatliche Behörden, Gemeinden, Städte, Landkreise und 
Bezirke sowie weitere - auch internationale - Organisationen des öffentlichen und 
privaten Rechts, die öffentliche Aufgaben wahrnehmen.

Unsere Angebote nutzen Auszubildende und Anwärter, Beamte und Beschäftigte. 
Sie richten sich auch an Führungskräfte, politische Mandatsträger und Unterneh-
mer.

4. Allgemeine Unternehmensziele
Unter Berücksichtigung aktueller Entwicklungen stellen wir als zuverlässiger Part-
ner ein hochwertiges und praxisgerechtes Bildungs- und Beratungsangebot zur Ver-
fügung und entwickeln es im Dialog mit unseren Trägern, Partnern und Kunden 
kontinuierlich fort. Zur Sicherstellung der Kundenzufriedenheit evaluieren und ver-
bessern wir stetig die Qualität unserer Leistungen.

Als sich selbst finanzierende Unternehmen achten wir auf nachhaltige wirtschaftli-
che Stabilität als Basis für dauerhafte Wettbewerbsfähigkeit. Effektivität, Effizienz 
und ökologisches Bewusstsein prägen den Umgang mit unseren Ressourcen.

5. Fähigkeiten
Wir handeln fachlich und pädagogisch kompetent und stehen für stets praxisnahe 
und aktuelle Inhalte, welche wir medien- und sozialkompetent vermitteln können. 
Unsere Organisation ist kundenorientiert und effizient, unser Service ist freundlich 
und schnell.
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6. Produkte und Leistungen
Wir führen auf der Grundlage gesetzlicher, tarifvertraglicher und eigener Regelun-
gen Zwischen-, Abschluss- und Fortbildungsprüfungen durch und bereiten die Teil-
nehmerinnen und Teilnehmer in bedarfsgerechten und zielgruppenorientierten 
Lehrgängen darauf vor.

Den weiteren beruflichen Werdegang begleiten und fördern wir mit Seminaren, 
Trainings und Workshops in unseren Bildungszentren, Partnerhotels, an regionalen 
Standorten oder vor Ort. Modulare Qualifizierungsangebote und Tagungen, Fachfo-
ren und Kongresse zu aktuellen Themen runden das Programm ab.

Mit Beratung und Coaching unterstützen wir unsere Kunden bei Veränderungspro-
zessen.

Unsere Angebote sind zielgruppen- und bedarfsorientiert ausgerichtet und beinhal-
ten aufeinander abgestimmte Präsenz- und digitale Formate.

7. Ressourcen
Unsere Leistungen erbringen wir

  praxisnahen, methodisch und didaktisch qualifizierten Dozierenden aus dem öf-
fentlichen Dienst, aus der Privatwirtschaft und aus freien Berufen,

  kompetenten und engagierten Mitarbeitenden, die sich ihrer Aufgabe verbunden 
fühlen, 

  einer professionellen und nachhaltig ausgerichteten Infrastruktur, die optimale 
Lern- und Arbeitsbedingungen bietet,

  einer modernen, ziel- und kundenorientierten Organisation.

8. Gelungenes Lernen
Gelungenes Lernen bedeutet,

  die nachhaltige Vermittlung der Lerninhalte mit zielfördernden und lebendigen 
Methoden zum Erwerb einer umfassenden beruflichen Handlungskompetenz,

  ein Lehr-/Lernprozess in einer respektvollen Lernatmosphäre und in einem för-
derlichen Lernumfeld,

  die Lernkompetenzen der Teilnehmenden, insbesondere ihre Selbstlernkompe-
tenz weiterzuentwickeln,

  passende Lehr- und Lernmittel auf analoger und digitaler Basis zur Verfügung zu 
stellen,

  den Teilnehmenden bei der Umsetzung der erworbenen Kompetenzen in die Pra-
xis zu helfen und mit Blick auf die organisatorischen Bedingungen vor Ort bera-
tend zur Seite zu stehen.

Die BVS und die Bayerische Akademie für Verwaltungs- 
Management sind seit August 2011 erfolgreich testiert. Die 
Lernerorientierte Qualitätstestierung in der Weiterbildung 
(LQW) von con!flex stellt die Lernenden konsequent in den 
Mittelpunkt.
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Pinar Bernhardt
Personal

ENTWICKLUNG, PLANUNG UND BILDUNGSBERATUNG

Die Kontaktdaten der Fortbildungs referentinnen und -referenten finden Sie 
bei den jeweiligen Fortbildungsangeboten unter www.bvs.de/fortbildung  
Sie stehen Ihnen für inhaltliche Auskünfte jederzeit gerne zur Verfügung.

Florian Nöbauer
Stellvertretender Leiter 
des Geschäftsbereichs

Gabriele Warfolomjeew
Soziales

Michaela Thienemann
Sicherheit  
und Ordnung

Christina Kühn-Gutmann
Sicherheit und Ordnung 
Allgemeine Verwaltung

Katrin Suhre
Finanzen und Abgaben

Dorothea Klempnow
Betriebs- und finanzwirt-
schaftliche Qualifizierungen

Sebstian Pagel
Verwaltungskompetenz für 
Quereinsteiger

Interkulturelle Kompetenzen, 
Presse und Öffentlichkeits-
arbeit

Ursula Gorges
Führungskräfte-, Organi- 
sations- und Mitarbeiter- 
entwicklung 
Office Management

Doris Hüttner
Personal

Michaela Wintermayr-Greck
Informationstechnologie 
Digitalisierung

Miriam Welte
Führungskräfte-, Organisations- 
und Mitarbeiterentwicklung

Christine Wiench
Kindertageseinrichtungen 
Soziales

Sandra Reisinger
Planen und Bauen 
Bauwesen / Architektur

ENTWICKLUNG, PLANUNG UND BILDUNGSBERATUNG

Die Kontaktdaten der Fortbildungs referentinnen und -referenten finden Sie auf der Rückseite des Programms.  
Sie stehen Ihnen für inhaltliche Auskünfte jederzeit gerne zur Verfügung.

Anton Miehling
Planen und Bauen

Bauwesen –  Architektur

Florian Nöbauer
Personal

Andreas Hofmann
Stellvertretender Leiter des 
Geschäftsbereichs

Gabriele Warfolomjeew
Soziales

Roswitha Pfeiffer
Leiterin des  
Geschäfts bereichs

Michaela Thienemann
Sicherheit  
und Ordnung

Silke Seel
Betriebs- und finanzwirt-
schaftliche Qualifizierungen

Daniela Reitberger
Office-Management 
KITA-Führungskraft

Dagmar Fischberger
Personal 
Allgemeine Verwaltung

Florian Kielnhofer
Informationstechnologie

Sebstian Pagel
Presse- und  
Öffentlichkeitsarbeit

Interkulturelle Kompetenzen

Migration

Ursula Gorges
Führungskräfte-, Organisations- 
und Mitarbeiterentwicklung

Sylvia Tanner
Personal

Modulare 
Qualifizierung

Miriam Welte
Führungskräfte-, Organisations- 
und Mitarbeiterentwicklung

Stefan Tanner
Asyl-, Ausländer- und 
 Personenstandsrecht 
Straßenverkehr, Gewerbe  
und Gaststätten

Sandra Reisinger
Kindertageseinrichtungen

Office Management

Soziales

FORTBILDUNG

Wir bilden Bayern6

JP2021.indb   6JP2021.indb   6 23.09.20   09:0223.09.20   09:02

ENTWICKLUNG, PLANUNG UND BILDUNGSBERATUNG

Die Kontaktdaten der Fortbildungs referentinnen und -referenten finden Sie auf der Rückseite des Programms.  
Sie stehen Ihnen für inhaltliche Auskünfte jederzeit gerne zur Verfügung.

Anton Miehling
Planen und Bauen

Bauwesen –  Architektur

Florian Nöbauer
Personal

Andreas Hofmann
Stellvertretender Leiter des 
Geschäftsbereichs

Gabriele Warfolomjeew
Soziales

Roswitha Pfeiffer
Leiterin des  
Geschäfts bereichs

Michaela Thienemann
Sicherheit  
und Ordnung

Silke Seel
Betriebs- und finanzwirt-
schaftliche Qualifizierungen

Daniela Reitberger
Office-Management 
KITA-Führungskraft

Dagmar Fischberger
Personal 
Allgemeine Verwaltung

Florian Kielnhofer
Informationstechnologie

Sebstian Pagel
Presse- und  
Öffentlichkeitsarbeit

Interkulturelle Kompetenzen

Migration

Ursula Gorges
Führungskräfte-, Organisations- 
und Mitarbeiterentwicklung

Sylvia Tanner
Personal

Modulare 
Qualifizierung

Miriam Welte
Führungskräfte-, Organisations- 
und Mitarbeiterentwicklung

Stefan Tanner
Asyl-, Ausländer- und 
 Personenstandsrecht 
Straßenverkehr, Gewerbe  
und Gaststätten

Sandra Reisinger
Kindertageseinrichtungen

Office Management

Soziales

FORTBILDUNG

Wir bilden Bayern6

JP2021.indb   6JP2021.indb   6 23.09.20   09:0223.09.20   09:02

Sylvia Tanner
Fachbereichsleiterin 
Fortbildungsmanagement 
Modulare Qualifizierung
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KITA-Führungskraft
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LERNEN VOR ORT

AUF IHRE BEDÜRFNISSE ZUGESCHNITTEN
Mit Inhouse- und Regionalseminaren bieten wir Ihnen die Möglichkeit,  Fortbildung 
auf Ihre Bedürfnisse zuzuschneiden. Ziele, Inhalte und Dauer dieser Seminare können 
konkret und individuell für Sie gestaltet werden. Unsere Fortbildungs referenten/ 
-innen beraten Sie kompetent und bedarfsgerecht.

IHRE VORTEILE
  Sie bringen die besonderen Bedürfnisse Ihres Hauses bzw. der beteiligten 
Einrichtungen in die Planung ein.

  Sie legen fest, zu welcher Zeit, an welchem Ort und in welchen Räumen die 
 Seminare stattfinden.

  Die Umsetzung der Seminarergebnisse in den konkreten Arbeitsalltag wird 
erleichtert.

  Die dienstliche Abwesenheit der Teilnehmerinnen/Teilnehmer reduziert sich wegen 
der ent fallenden Reisezeiten deutlich.

INHOUSE-SEMINARE
... finden innerhalb einer Behörde oder Organisation statt. Sie erhalten hierfür ein 
kostengünstiges Angebot mit einer Pauschalgebühr.

INHOUSE-KOOPERATIONEN
... sind selbstverständlich auch möglich. Auf Wunsch gestalten und betreuen wir Ihr 
gesamtes Fortbildungsangebot im Rahmen von Inhouse-Seminaren vor Ort.

REGIONALSEMINARE
... werden für mehrere Kommunen/Einrichtungen in einer Region (z.B. einem Land-
kreis) organisiert. Hier werden die Gebühren den einzelnen Teilnehmer/-innen in 
Rechnung gestellt. Wir beraten Sie gerne, welche Themen sich für  Regionalseminare 
eignen.

MÖGLICHE THEMEN
Viele in unserem Fortbildungsprogramm angebotene Seminare können als Inhouse- 
oder Regionalseminare durchgeführt werden. Auf Wunsch entwickeln wir weite re 
Vorschläge nach Ihren Bedürfnissen.

Wir bieten Ihnen auch längerfristige, durchgängige Konzepte zur Personal- und 
Führungskräfteentwicklung an. Nutzen Sie auch die Kompetenzen unseres Tochter-
unternehmens, der Bayerischen Akademie für Verwaltungs-Management.

INHOUSE-SEMINARE

Wir bilden Bayern8



BVS-WEBINARE UND DIGITALE LERNBAUSTEINE

Service-Telefon 089 54057-0 · www.bvs.de 9

BVS-WEBINARE UND DIGITALE LERNBAUSTEINE
UNSER WEBINAR-ANGEBOT

Digitale Lernformen sind mittlerweile ein fester Bestandteil unser Bildungswelt — 
nicht erst seit Corona. Auch bei der BVS sind Webinare und digitale Lernbausteine 
Elemente im gesamten Fortbildungsangebot, die wir Zug um Zug weiter ausbauen. 
Unsere digitalen Angebote sind professionelle Fortbildungsveranstaltungen und 
bieten Ihnen die Möglichkeit, ortsunabhängig und ohne Reisezeiten auf dem aktuel-
len Wissensstand zu bleiben.

Unser Ziel ist es, Ihnen in allen Rechts- und Fachthemen neben unseren Präsenz-
seminaren ergänzend Angebote online zur Verfügung zu stellen. Diese Angebote 
werden laufend aktualisiert und erweitert. So werden Sie auch zunehmend Füh-
rungs- und Kommunikationsthemen digital nutzen können. Eine Übersicht über die 
aktuell geplanten Webinare finden Sie unter digital.bvs.de.

Wir freuen uns, wenn wir Sie in unseren Seminaren begrüßen dürfen — im Semi-
narraum oder online.

Fragen beantwortet Ihnen Ihre Ansprechpartnerin oder Ihr Ansprechpartner aus 
dem Themenbereich, für den Sie Sich interessieren.



DIE KOOPERATIONSPARTNER DER BVS

ANSTALT FÜR KOMMUNALE DATENVERARBEITUNG IN BAYERN (AKDB)
Um Kunden bei der Einführung von Softwareprodukten die ergänzenden Fachkompetenzen vermitteln zu können, 
haben sich AKDB und BVS verständigt, die jeweiligen Maßnahmen aufeinander abzustimmen oder gemeinsam 
Produkt- und Fachschulungen durchzuführen.

BAYERISCHER GEMEINDETAG
Die BVS führt Seminare für Geschäftsleiter und Kämmerer von Gemeinden in  Zusammenarbeit mit dem Bayeri-
schen Gemeindetag durch.

BAYERISCHER KOMMUNALER PRÜFUNGSVERBAND (BKPV)
Der Bayerische Kommunale Prüfungsverband ist Kooperationspartner für verschiedene Seminare zum öffentlichen 
Auftragswesen und für verschiedene Gesprächsforen, insbesondere zur Finanzwirtschaft.

BAYERISCHES LANDESKRIMINALAMT
Für die Melde-, Ausländer-, Kfz-Zulassungs- und Fahrerlaubnisbehörden führt die BVS mit Experten aus dem Bay-
erischen Landeskriminalamt Seminare zur Erkennung ge- und verfälschter Ausweisdokumente und Fahrzeugpa-
piere durch. In den Seminaren zur Waffentechnik für die Sachbearbeiter/-innen in den Waffenbehörden werden wir 
ebenfalls fachlich unterstützt. Im Bereich Informationstechnologie werden wir im Bereich Seminare zu Cybercrime 
unterstützt.

BAYERISCHER LANDKREISTAG
Die BVS führt Seminare für Bauaufseher/-innen, Straßenmeister/-innen und führende Mitarbeiter/-innen von Tief-
bauverwaltungen der Landkreise und Seminare für die juristische Abteilungsleitung in der Sozialverwaltung sowie 
die Leitungen von Sozialhilfeverwaltungen in Kooperation mit dem Bayerischen Landkreistag durch.

BAYERISCHES STAATSMINISTERIUM DES INNERN, FÜR BAU UND VERKEHR – BEREICH KATASTROPHEN-
SCHUTZ
Die Seminare für die Katastrophenschutzbehörden werden inhaltlich jeweils dem  aktuellem Bedarf nach durch 
das BayStMI gestaltet und fachlich mit besonders geeigneten Experten besetzt.

BAYERISCHES STAATSMINISTERIUM FÜR GESUNDHEIT UND PFLEGE

Im Einvernehmen mit dem Bayerischen Staatsministerium des Innern und unter Einbindung aller Berufsgruppen 
des multiprofessionellen Teams der FQA führt die BVS in Kooperation mit dem Bayer. Staatsministerium für Ge-
sundheit und Pflege Fortbildungsveranstaltungen für die Fachstellen für Pflege- und Behinderteneinrichtungen – 
Qualitätsentwicklung und Aufsicht – Bayern (FQA) durch.

FACHHOCHSCHULE ANSBACH

Die Weiterbildung zum/zur Verwaltungsinformationswirt/-in (BVS) wird in Koopera tion mit der Fachhochschule Ans-
bach durchgeführt.

FORUM FORTBILDUNG AM STAATSINSTITUT FÜR FRÜHPÄDAGOGIK (IFP)
Im Mittelpunkt dieses Forums stehen Fragen der Konzeptualisierung und landesweiten Weiterentwicklung der 
Fortbildungsangebote für pädagogische Fachkräfte in Kindertageseinrichtungen nach gemeinsamen Qualitäts-
standards.

GENERALDIREKTION DER STAATLICHEN ARCHIVE BAYERNS
Die BVS führt Seminare für Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in Archiven und Re gistraturen in Zusammenarbeit mit 
der Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns durch

LEITSTELLE FÜR DIE GLEICHSTELLUNG VON FRAUEN UND MÄNNERN
Die BVS erstellt das Programm für die Gleichstellungsarbeit in Abstimmung mit der Leitstelle für die Gleichstellungs-
arbeit von Frauen und Männern im Bayerischen Staatsministerium für Arbeit und Sozialordnung, Familie und Frauen.

BAYERISCHE ARCHITEKTENKAMMER
In Kooperation führen wir den neuen digitalen Lehrgang „Bauleitplanung“ für Mitglieder der Bayerischen Architek-
tenkammer und Führungskräften der kommunalen Bauämter durch.

DR. KÜFFNER & PARTNER GMBH WIRTSCHAFTSPRÜFUNGSGESELLSCHAFT STEUERBERATUNGSGELL-
SCHAFT
In Kooperation führen wir den neuen digitalen Kompaktlehrgang „Besteuerung der juristischen Personen des öffent-
lichen Rechts“ durch.

FACHVERBAND DER KOMMUNALKASSENVERWALTER LANDESVERBAND BAYERN E.V. (FVKKV)
Der Fachverband der Kommunalkassenverwalter Landesverband Bayern e.V. ist Kooperationspartner der BVS, insbe-
sondere im „Zertifikats-Lehrgang - Fachmodul Kasse“. 

KOOPERATIONEN

Wir bilden Bayern10



DIE KOOPERATIONSPARTNER DER BVS

LANDESAMT FÜR SICHERHEIT IN DER INFORMATIONSTECHNIK (LSI)
In Zusammenarbeit mit dem LSI bietet die BVS Veranstaltungen zu Kommunalen Sicherheitsvorfällen,  
KI-Informationssicherheit und das ISB-BootCamp an.

BUNDESAMT FÜR SICHERHEIT IN DER INFORMATIONSTECHNIK (BSI)
Die Qualifizierung zur IT-Grundschutz-Zertifizierung des BSI wird durch die BVS durchgeführt.

BAYERISCHES STAATSMINISTERIUM DER FINANZEN UND FÜR HEIMAT
Die BVS bietet Schulungsmaßnahmen zum Geodatenmanagement in Zusammenarbeit mit dem bayerischen Staats-
ministerium der Finanzen und für Heimat durch.

BAYERISCHES STAATSMINISTERIUM FÜR DIGITALES
Die BVS führt die Seminare für Digitallotsen in Zusammenarbeit mit dem bayerischen Staatsministerium für Digita-
les durch. 

GESCHÄFTSSTELLE DES BAYERISCHEN LANDESBEAUFTRAGTEN FÜR DEN DATENSCHUTZ
Auf Basis des Konzeptes der Geschäftsstelle des Bayerischen Landesbeauftragten für den Datenschutz führt die 
BVS den Lehrgang zum „Zertifizierten behördlichen Datenschutzbeauftragten“ durch.

GKDS GESELLSCHAFT FÜR KOMMUNALEN DATENSCHUTZ
Unter Mitwirkung der GKDS findet ein umfangreiches Seminarangebot zum Thema Datenschutz statt.

BAYERISCHE DROHNENAKADEMIE
In Zusammenarbeit mit der Bayerischen Drohnenakademie werden der Drohnenführerschein und der Fernpiloten-
schein angeboten.

KOOPERATIONEN

Service-Telefon 089 54057-0 · www.bvs.de 11
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VerWaLtUnGSinFOrmatiOnSWirtin (bVS)
VerWaLtUnGSinFOrmatiOnSWirt (bVS)
ihre WeiterbiLDUnG Für Die inFOrmatiOnStechiK in Der VerWaLtUnG

Öffentliche Dienstleistungen ohne den einsatz von informationstechnologie und 
insbesondere internet sind heute nicht mehr vorstellbar. Die sich wandelnden auf-
gaben der modernen Verwaltung stellen auch für die it permanente herausforde-
rungen dar. besonders im bereich des it-einsatzes werden daher interdisziplinäres 
Wissen und fachübergreifende Kompetenzen gefordert. Genau hier setzt unsere 
modular aufbauende Weiterbildung zur Verwaltungsinformationswirtin (bVS), zum 
Verwaltungsinformationswirt (bVS) an. egal, ob neuling, alter hase oder Querein-
steiger – mit unserem angebot aktualisieren Sie ihr it-Wissen bzw. erweitern die-
ses systematisch. So sind Sie in der Lage, alle Fachprozesse rund um den einsatz 
von it sicher zu bewerten, fachkundig zu gestalten und versiert umzusetzen. als 
Verwaltungsinformationswirt (bVS), Verwaltungsinformationswirtin (bVS) sind Sie 
Schnittstelle zu den Systemanbietern und zu den Fachabteilungen. 

ZieLGrUPPe
mitarbeitende aus der öffentlichen Verwaltung, zu deren aufgaben die Planung und 
der einsatz von informations- und Kommunikationstechnologie gehören, insbeson-
dere aus folgenden bereichen: 

– it-abteilung
– Systembetreuung
– Organisation
– anwenderservice
– Öffentlichkeitsarbeit und eGovernment

ZULaSSUnGSVOraUSSetZUnGen
mehrjährige Praxiserfahrung mit Pcs
Windows- und Office-Grundkenntnisse
Sicherer Umgang mit internet und e-mail

ihr nUtZen
Sie erhalten Prozess-, methoden- und modulabhängig auch Führungskompetenzen 
und werden so befähigt, Verantwortung zu übernehmen. Durch den hohen und 
 anspruchsvollen Selbstlernanteil lernen Sie selbständig zu lernen, damit Sie sich 
laufend neue themen und Fähigkeiten aneignen können. es geht nicht allein um 
Wissensvermittlung. am ende der Qualifizierung sind Sie in der Lage, in typischen 
Praxissituationen zu handeln, denn Sie lernen von erfahrenen und kompetenten  
Lehrbeauftragten aus der Praxis.

KOnZePt
ihr Weg zur Verwaltungsinformationswirtin (bVS), zum Verwaltungsinformationswirt (bVS).

BASISMODUL 
IT Grundlagen & Kommunikation und Netze Grundlagen

MODULTEST ODER WAHLWEISE SCHRIFTLICHER GESAMTTEST

FACHSPEZIFISCHES MODUL
nach Wahl

MODULTEST ODER WAHLWEISE 
SCHRIFTLICHER GESAMTTEST

FACHSPEZIFISCHES MODUL
nach Wahl

MODULTEST ODER WAHLWEISE 
SCHRIFTLICHER GESAMTTEST

PRÜFUNGSGESPRÄCH
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mODULe
Die Weiterbildung zur Verwaltungsinformationswirtin, zum Verwaltungsinformati-
onswirt (bVS) ist modular aufgebaut.

erforderlich für die Zertifizierung ist eine teilnahme am basismodul und an zwei 
fachspezifischen modulen. Die module setzen sich aus Seminaren der bayerischen 
Verwaltungsschule zusammen, die im laufenden Fortbildungsprogramm angeboten 
werden.

Die angebotenen module und die hierfür benötigten Seminare finden Sie auf der 
Folgeseite.

bitte beachten Sie, dass die Seminare einzeln gebucht werden müssen – eine 
blockbuchung ist nicht möglich.

abSchLUSS
modultest
Jedes modul endet mit einem schriftlichen modultest. Dabei sind in 60 minuten ca. 
30 Fragen zu beantworten. Der test gilt als bestanden, wenn 50 % der maximal-
punktzahl erreicht wurden, ansonsten ist der modultest zu wiederholen.

Gesamttest
ab 2024 besteht die möglichkeit, die drei geforderten modultests in Form eines 
schriftlichen Gesamttests abzulegen. Sollten im Gesamttest die erforderlichen 50 % 
der maximalpunktzahl nicht erreicht werden, müssen die nicht bestandenen teile 
wiederholt werden.

termine für modultest
Wie bieten pro Quartal einen testtermin in unseren bildungszentren münchen und 
nürnberg an. bitte melden Sie sich hierfür über das anmeldeformular auf unserer 
Webseite unter angabe ihres gewünschten testtypen an.

Qualifikationstest
ab 2024 findet der Qualifikationstest in Form eines mündlichen Prüfungsgespräches 
statt, welches wir neben Präsenzterminen auch in digitaler Form anbieten werden. 
Zum Qualifikationstest melden Sie sich über das entsprechende anmeldeformular 
unter angabe der von ihnen besuchten module an.

Voraussetzung für die Zulassung zum Qualifikationstest ist die erfolgreiche ablage 
von drei modultests.

Der test gilt als bestanden, wenn 50 % der maximalpunktzahl erreicht wurden, an-
sonsten ist eine nachprüfung erforderlich.

Sie erhalten eine Urkunde mit der bezeichnung „Verwaltungsinformationswirtin 
(bVS), Verwaltungsinformationswirt (bVS), sobald Sie den Qualifikationstest (Prü-
fungsgespräch) für alle module erfolgreich abgelegt haben.

LehrbeaUFtraGte
Die Seminare werden von nebenamtlichen bzw. freiberuflichen Lehrbeauftragten 
der bayerischen Verwaltungsschule sowie einer Professorenschaft der Fachhoch-
schule ansbach und coburg durchgeführt.

KOOPeratiOn
Die Weiterbildung zur Verwaltungsinformationswirtin (bVS), zum Verwaltungsinfor-
mationswirt (bVS) wird in Kooperation mit der Fachhochschule ansbach durchge-
führt.

ihre VOrteiLe
– Strukturierte Qualifizierung in den angebotenen Fachthemen 
– aktuelle Seminarinhalte aus dem laufenden Seminarprogramm 
– Flexible buchung der einzelnen Seminare 
– Paralleler besuch der einzelnen module 
– Freie Wahl in der reihenfolge beim besuch der ausgewählten module
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baSiSmODUL 
it-GrUnDLaGen UnD baSiSWiSSen VernetZUnG

informationstechnologie 
Kommunikation und netze

FachSPeZiFiSche mODULe

OrGaniSatiOn UnD e-GOVernment 
it- Organisation 
Organisation und e-Government 
Öffentliches beschaffungswesen 
it-Vertragsrecht im öffentlichen beschaffungswesen 
Software-Lizenzmanagement und –überprüfung (audit)

netZWerK- UnD SerVeraDminiStratiOn 
microsoft-netzwerke 
Windows Server 2019 oder Windows Server 2022 
microsoft active Directory

DatenbanKen UnD SQL 
Datenbanken und SQL – Grundseminar 
Datenbanken und SQL – aufbauseminar 
microsoft SQL Server 201x – Grundseminar 
microsoft SQL Server 201x – aufbauseminar

GeStaLtUnG UnD mULtimeDia 
Webdesign, Fotografie, Gestaltung von Printmedien 
htmL5 & cSS3 – Know-how für zeitgemäße Websites und cmS 
adobe Photoshop – Grundseminar 
adobe acrobat – pdf Dateien effizient nutzen

anSPrechPartner/innen 
inhalt: michaela Wintermayr-Greck, telefon 089/54057-8689, wintermayr-greck@bvs.de 
Organisation: ingrid morrien, telefon 089/54057-8662, ingrid.morrien@bvs.de
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Verwaltungsinformationswirt – modultest 
1. Quartal in münchen www.bvs.de/11390

1 ZIELGRUPPE anwärterinnen und anwärter zum Verwaltungsinformationswirt (bVS), die alle Seminare 
des basismoduls besucht haben oder vergleichbare Kenntnisse besitzen

1 INHALT testrelevant sind die inhalte der besuchten Seminare des gewünschten modultests.

1 HINWEIS Zum modultest sind keine hilfsmittel zugelassen.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

15.03.2024 
15.03.2024 
14.06.2024 
14.06.2024 
27.09.2024 
27.09.2024 
06.12.2024 
06.12.2024 

München 
Nürnberg 
Nürnberg 
München 
München 
Nürnberg 
Nürnberg 
München 

Nr. IT-24-231774 
Nr. IT-24-232009 
Nr. IT-24-231777 
Nr. IT-24-232010 
Nr. IT-24-231778 
Nr. IT-24-232011 
Nr. IT-24-231779 
Nr. IT-24-232012 
(2 UE à 45 Min.)

Seminar 100,00 €

informationstechnologie – Grundlagen www.bvs.de/11393

1 ZIELGRUPPE alle, die detaillierte Kenntnisse der informationstechnologie benötigen.

1 INHALT - Grundlagen der Datenverarbeitung – Zahlensysteme – codierung – architektur von rechner-
systemen – aktuelle mikroprozessortechnologie – Speicherhierarchie und Speicherkonzepte – Konkrete 
Speichertechnologien – Virtualisierung von Systemen und anwendungen – Grundlagen der mobil- und inter-
net-Kommunikation

1 HINWEIS Dieses Seminar ist bestandteil der Qualifizierungsmaßnahme Verwaltungsinformationswirtin, 
Verwaltungsinformationswirt (bVS).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

22.01. bis 26.01.2024 
22.07. bis 26.07.2024 
02.12. bis 06.12.2024 

Lauingen 
Lauingen 
Lauingen 

Nr. IT-24-231780 
Nr. IT-24-231781 
Nr. IT-24-232262 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 870,00 € 
Unterkunft 220,00 € 
Verpflegung 169,00 €

Kommunikation und netze – Grundlagen www.bvs.de/11396

1 ZIELGRUPPE alle, die detaillierte Kenntnisse über aktuelle netzwerktechnologien, Datenkommunikati-
on und Protokolle im internet benötigen.

1 INHALT - einführung, begriffsdefinitionen – übertragungsmedien und übertragungsverfahren – Stör-
quellen, Fehlerkorrektur – Zugriffsverfahren am beispiel ethernet – netzwerkkomponenten (repeater, 
bridge, Switch, router) – Strukturierung von netzen, netzplanung – Verkabelung mit twisted-Pair – Protokol-
le im internet – netzwerkdienste – it-Sicherheit – Soziale netzwerke (meta , X und co.)

1 HINWEIS Dieses Seminar ist bestandteil der Qualifizierungsmaßnahme Verwaltungsinformationswirtin, 
Verwaltungsinformationswirt (bVS).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

29.01. bis 02.02.2024 
08.07. bis 12.07.2024 
18.11. bis 22.11.2024 

Lauingen 
Lauingen 
Lauingen 

Nr. IT-24-231782 
Nr. IT-24-231783 
Nr. IT-24-231998 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 870,00 € 
Unterkunft 220,00 € 
Verpflegung 169,00 €
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Word Grundlagen www.bvs.de/12222

1 ZIELGRUPPE alle, die Word-Grundkenntnisse erlangen oder auffrischen wollen.

1 INHALT - Die arbeitsoberfläche von Word – text eingeben, korrigieren, löschen – markieren von Zei-
chen, Wörtern und absätzen – Fließtext, absätze und Zeilenschaltungen – Formatieren und Gestalten von 
text – rechtschreibung, Grammatik und Silbentrennung – nummerierung, Gliederung und aufzählung – au-
tokorrektur und textbausteine – Kopf- und Fußzeilen – Seitennummerierung – Verwenden von tabulatoren 
und tabellen – Speichern und drucken

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

16.04.2024 München Nr. IT-24-231785 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €

Word effizient in der Praxis nutzen www.bvs.de/11343

1 ZIELGRUPPE alle, die bereits praktische erfahrungen besitzen und den Funktionsumfang von Word 
effizient ausschöpfen wollen.

1 INHALT - Dokument- und Formatvorlagen – Spaltensatz – Kopf- und Fußzeilen – Grafik und Layout – For-
mulare und Felder – inhaltsverzeichnisse und alphabetische Stichwortindexe erstellen – Fuß- und endno-
ten – textmarken und Querverweise – tabellen- und Diagrammimport aus excel

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

27.02.2024 
18.09.2024 

Nürnberg 
München 

Nr. IT-24-231786 
Nr. IT-24-231789 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €

Word – aushänge, Flyer, broschüren gestalten www.bvs.de/11332

1 ZIELGRUPPE alle, die mit Word unterschiedliche Gestaltungsaufgaben meistern wollen.

1 VORAUSSETZUNG Praktische erfahrung mit Word

1 INHALT - Vorlagen und Design verwenden – Seitenlayout und aufteilung – tabellen und rahmen als 
Gestaltungselemente – Umgang mit bildern, bearbeitung, etc. – ansprechende Schriftauswahl – Gestal-
tungswerkzeuge, die Sie kennen sollten – Formate richtig einstellen

1 HINWEIS Gerne können auch eigene beispiele im Seminar optimiert werden.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

07.05.2024 München Nr. IT-24-231790 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €

excel Grundlagen www.bvs.de/17807

1 ZIELGRUPPE alle, die für sich mit den Funktionen und möglichkeiten von excel vertraut machen wol-
len.

1 VORAUSSETZUNG it-Grundkenntnisse

1 INHALT - Grundlagen der tabellenkalkulation und der excel-Oberfläche – aufbau einer tabelle – tabel-
len anlegen, ändern und auswerten – text- und Zahleneingabe, Korrektur – Formeln und Funktionen – Forma-
tierung, Gestaltung und ausgabe – relative und absolute adressierung – Verknüpfung von tabellen – Dia-
gramme erstellen und formatieren – excel als Datenbank

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

15.07. bis 17.07.2024 Lauingen Nr. IT-24-231793 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 430,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €
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excel effizient in der Praxis nutzen www.bvs.de/17808

1 ZIELGRUPPE alle, die bereits praktische erfahrungen mit excel besitzen und die vielfältigen einsatz-
möglichkeiten von excel kennenlernen wollen.

1 INHALT -Vertiefung des Grundwissens -Formeln und Funktionen in verschiedenen aufgabenstellungen 
wie Verweisfunktion, arbeiten mit bedingungen, Datumsberechnungen -Verknüpfen von arbeitsblättern 
und Dateien -Datenbankfunktionalitäten in excel: Selektieren, Sortieren, auswerten von Listen -Datenaus-
wertung mit Pivot-tabellen -Spezielle Funktionalitäten wie benutzerdefinierte Formate und Gültigkeitsregeln 
-Diagramme erstellen und bearbeiten -Datenaustausch mit anderen Programmen -tipps und tricks zum effi-
zienten arbeiten

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

17.07. bis 19.07.2024 Lauingen Nr. IT-24-231797 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 430,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €

excel – Formeln und Funktionen clever nutzen www.bvs.de/12221

1 ZIELGRUPPE alle, die häufig Formeln und Funktionen in excel nutzen.

1 INHALT - basiswissen – aufbau und eingabe von Formeln und Funktionen – erläuterung der wichtigsten 
Funktionen aus den bereichen Finanzmathematik, Datum und Uhrzeit, Statistik, matrix, Datenbank und text, 
Logik und information – Verschachtelte Funktionen erstellen – Verschiedene bezugsarten und namen ver-
wenden – Fehler in Formeln erkennen und korrigieren – Praktische beispiele

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

22.10.2024 München Nr. IT-24-231802 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €

excel – Pivot-tabellen und Filter – So analysieren Sie 
ihre Daten! www.bvs.de/12220

1 ZIELGRUPPE alle, die mithilfe von Filtern und Pivot-tabellen informationen anzeigen wollen.

1 INHALT - Pivot-tabellen als analysewerkzeug – erstellen von Pivot-tabellen – Formatieren und anpas-
sen von Pivot-tabellen – Filtern und auswerten von Daten einer Pivot-tabelle – - autoFilter und Spezialfilter – 
- Datenschnitt – - Gruppieren – einbinden von Formeln (berechnete Felder und elemente) – Pivot-charts er-
stellen und bearbeiten – nutzen von Pivot-Daten in PowerPoint – einbinden externer Daten in Pivot-tabelle

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

10.06.2024 München Nr. IT-24-231804 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €

excel – Diagramme professionell erstellen www.bvs.de/11381

1 ZIELGRUPPE alle, die professionell Diagramme erstellen wollen.

1 INHALT - Diagrammtypen und ihre einsatzgebiete: – Säulen- und balkendiagramme – Linien – Kreise, 
torten und ringe – Vor- und nachteile der 3D-Varianten – blasen-, netz- und Flächendiagramm – Optimie-
rung der Darstellung: – Ändern der Skalierung – weitere Größenachse – individuelle Gestaltung von Diagram-
men – einsatz von Verbund-Diagrammen (Soll-ist-Vergleich) – sehr unterschiedliche Werte in einem Dia-
gramm darstellen

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

24.09.2024 München Nr. IT-24-231805 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €
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excel – Vba-Programmierung – So entwickeln Sie 
individuelle Lösungen! www.bvs.de/11375

1 ZIELGRUPPE alle, die routineabläufe automatisieren und Lösungen in excel an die individuellen anfor-
derungen des arbeitsplatzes anpassen möchten.

1 VORAUSSETZUNG Gute excel-Kenntnisse

1 INHALT - makros erstellen und bearbeiten – Grundlagen der Visual-basic-Programmierung – Objektori-
entierte elemente – automatisieren von routineaufgaben – anpassen von aufgezeichneten makros in ex-
cel – erstellen von benutzerdefinierten Funktionen – Steuern des Programmablaufs – Steuerelemente und 
Dialogfelder

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

11.03. bis 13.03.2024 Regen Nr. IT-24-231807 
(20 UE à 45 Min.)

Seminar 570,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 97,00 €

Outlook effizient in der Praxis nutzen www.bvs.de/12408

1 ZIELGRUPPE alle, die Outlook professionell nutzen wollen.

1 INHALT - Posteingang organisieren – Ordner, Unterordner, Suchordner und Favoriten – regeln und ab-
wesenheitsnotizen – effektive adresseingabe – Verteilerlisten, Visitenkarten – e-mails versenden, empfan-
gen und verwalten – aufgaben verwalten, arbeiten im team – terminkalender benutzen, besprechungen 
organisieren – arbeiten mit mehreren Kalendern und teamkalendern – Für den besseren überblick: Katego-
rien und Filter – individuelle anpassungen, tipps und tricks

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

09.04.2024 
23.07.2024 
08.11.2024 

München 
München 
München 

Nr. IT-24-231809 
Nr. IT-24-231810 
Nr. IT-24-231811 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €

PowerPoint Grundlagen www.bvs.de/11336

1 ZIELGRUPPE alle, die mit PowerPoint ansprechende Präsentationen gestalten möchten.

1 INHALT - Die arbeitsoberfläche von PowerPoint – eine neue Präsentation: Gliederung, aufbau und Dra-
maturgie – Folienlayout und -gestaltung – einsetzen von Zeichenobjekten und autoformen – textgestaltung: 
absatz- und Zeichenformatierung – Die richtige Farbwahl: arbeiten mit Farbschemas – arbeiten mit mastern 
und Platzhaltern – anlegen von tabellen, Diagrammen und Organigrammen – Gliederung, Sortierung und 
ansichten – impulse setzen mit Folienübergängen und animationen – notizen und handzettel – nützlich für 
den Vortragenden – anregungen zum richtigen Präsentieren

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

19.03.2024 München Nr. IT-24-231812 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €

PowerPoint – pfiffig und kreativ – So präsentieren Sie 
professionell! www.bvs.de/12202

1 ZIELGRUPPE alle, die mit PowerPoint professionelle Präsentationen erstellen möchten.

1 INHALT - text perfekt setzen – Organigramme und Strukturen – abläufe gestalten – Diagramme: Zahlen 
aussagekräftig auswerten – tabellen in höchstform – Präsentationen mit Landkarten, Flaggen und bildern 
aufwerten – Piktogramme erstellen – interaktive Präsentationen mit hyperlinks und triggern gestalten – an-
regungen, wie Sie besser präsentieren

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

14.05.2024 München Nr. IT-24-231815 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €
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access Grundlagen www.bvs.de/11378

1 ZIELGRUPPE anwender und anwenderinnen, Datenbankbetreuende, mitarbeitende des benutzerser-
vice

1 INHALT - Datenbank-basiswissen – Datenbankobjekte einer access-Datenbank – Definition einer Da-
tenbanktabelle – eingabe von Datensätzen – Suchen/bearbeiten von Datensätzen – Sortierung/indexverwal-
tung – erstellen und arbeiten mit Formularen – entwerfen von auswahlabfragen – individuelle Formulare 
und berichte – 1:n-beziehungen herstellen

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

02.09. bis 06.09.2024 Regen Nr. IT-24-231816 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 560,00 € 
Unterkunft 220,00 € 
Verpflegung 169,00 €

Onenote – so bekommen Sie die Zettelwirtschaft und 
informationsflut in den Griff! www.bvs.de/11370

1 ZIELGRUPPE alle beschäftigten, besonders von Sekretariaten, assistenzen, Fach- und Führungskräfte

1 VORAUSSETZUNG Grundkenntnisse in microsoft Office

1 INHALT - Onenote und was es leisten kann – informationen aus verschiedenen medien zusammenfüh-
ren – Wissen strukturieren: notizbücher, Kapitel, Seiten anlegen – infos organisieren, formatieren – Verknüp-
fungen zu anderen Dateien und Kontakten erstellen – Onenote mit Outlook nutzen und im team verwen-
den – infos anderen zur Verfügung stellen – tipps und tricks für die tägliche arbeit – anwendungsbeispiele 
für die Praxis – ausblick: Onenote-infos auf tablets & co. zur Verfügung stellen

1 HINWEIS Onenote ist beim microsoft Office-Paket automatisch an bord oder kann kostenlos bei mi-
crosoft heruntergeladen werden.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

02.07.2024 München Nr. IT-24-231817 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €

So tauschen Sie Daten zwischen Word, excel, 
PowerPoint und Outlook effizient aus! www.bvs.de/10459

1 ZIELGRUPPE alle, die Daten zwischen den Office-anwendungen austauschen möchten oder in Office 
externe Datenquellen verwenden.

1 VORAUSSETZUNG microsoft-Office Grundkenntnisse

1 INHALT Grundlagen zum Office-Datenaustausch: – Daten austauschen – geht das so einfach? – Kopie-
ren/einfügen funktioniert nicht immer – Wo ist die Zwischenablage? – Unterschiedliche einfügevarianten – 
Geeignete Datenaustausch-Formate Word: – Word-texte in excel, PowerPoint oder Outlook einfügen – Ver-
schiedene Datenquelle für Serienbriefe und e-mails verwenden excel: – excel-tabellen oder -Diagramme 
mit PowerPoint oder Word verknüpfen – Outlook Kontakte zur Weiterverarbeitung in excel importieren – Da-
ten von externen Quellen mit dem cSV Format importieren – in excel erstellte adresslisten für den import in 
Outlook vorbereiten PowerPoint: – PowerPoint-texte oder -bilder in Word und excel einfügen – PowerPoint-
tabellen oder -Diagramme nach Word und excel übertragen – Smartarts von PowerPoint nach Word und 
excel übertragen – Screenshots als retter in der not – PowerPoint-Folien als bilder exportieren Outlook: – 
Outlook-adressen in Word verwenden – Word-Serienbriefe mit Outlook-adressen erstellen – Outlook-Kon-
takte auf verschiedenen rechnern nutzen – externe Daten als Outlook-Kontakte importieren – Daten von 
Outlook für backups oder zur Weiterverarbeitung exportieren

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

18.06.2024 München Nr. IT-24-231818 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €
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Geodatenmanagement für Kommunen 0 www.bvs.de/18017

1 ZIELGRUPPE Der Kurs richtet sich an alle interessierten, die sich über die vielfältigen einsatzmöglich-
keiten von Geodaten im Verwaltungsalltag informieren möchten.

1 INHALT - Geobasisdaten und Open Data angebot der bayerischen Vermessungsverwaltung – Umgang 
mit dem bayernatlas – dem Kartenviewer des Freistaates bayern – Vorstellung des Geoportals bayern – 
Geodaten suchen und finden – nutzung von Geodatendiensten im bayernatlas und in Geoinformationssys-
temen

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

12.11.2024 München Nr. IT-24-232298 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 210,00 €
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Webdesign, Fotografie, Gestaltung von Printmedien – 
Grundlagen www.bvs.de/11398

1 ZIELGRUPPE alle, die detaillierte Kenntnisse zur Gestaltung von Printmedien, der Fotografie und zum 
Webdesign benötigen.

1 INHALT Grundlagen des Webdesigns: – navigation, interaktion, motivation – Usability und User experi-
ence Grundlagen der Gestaltungslehre: – Farbe (Farbsysteme, Semantik der Farbe) – Form (Formwahrneh-
mung, Formgebung, Logo) – bewegung und bewegtbild (Video und Wahrnehmung) – typografie und Gestal-
traster Grundlagen der Fotografie: – Perspektive, brennweite, Schärfe, belichtung, blitzlicht – Lichtführung, 
Farbe, einstellungsgrößen, Portrait

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

25.11. bis 27.11.2024 Lauingen Nr. IT-24-231819 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 870,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €

adobe Photoshop – bilder kreativ und produktiv 
bearbeiten www.bvs.de/11352

1 ZIELGRUPPE alle, die bilder gezielt und effizient bearbeiten möchten und dafür eine professionelle 
Software einsetzen wollen.

1 INHALT - Grundlagen der bildbearbeitung (u.a. Pixel-/Vektortechnik, auflösung, Dateiformate, Farbmo-
di) – Optimale Grundeinstellungen (Farbmanagement mit Profilen) – Grundlegende Funktionen und Vorteile 
von Photoshop – effektive Verwendung der Werkzeuge – auswahl erstellen, kombinieren und optimieren – 
Situationsbezogene Freistelltechniken (z.b. für haare) – Vorteile und Voraussetzungen der ebenentechnik – 
möglichkeiten der kreativen textgestaltung – retusche-techniken zur Optimierung von bildern – Sinnvolle 
Verwendung von effekten und Filtern – erstellung und bearbeitung von Vektorobjekten (z.b. europasterne) – 
Zeichnen von Pfaden und ihre einsatzmöglichkeiten – Optimierung von bildmaterial für die internet- und 
Druckausgabe

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

16.09. bis 18.09.2024 Lauingen Nr. IT-24-231821 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 340,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €

affinity Photo – bilder kreativ und produktiv 
bearbeiten www.bvs.de/17483

1 ZIELGRUPPE alle die bilder gezielt und effizient bearbeiten möchten und dafür ein professionelle Soft-
ware einsetzen wollen.

1 INHALT -Grundlagen der bildbearbeitung (u.a. Pixel-/Vektortechnik, auflösung, Dateiformate, Farbmo-
di) -Optimale Grundeinstellungen (Farbmanagement mit Profilen) -Grundlegende Funktionen -effektive Ver-
wendung der Werkzeuge -auswahl erstellen, kombinieren und optimieren -Situationsbezogene Freistelltech-
niken (z.b. für haare) -Vorteile und Voraussetzungen der ebenentechnik -möglichkeiten der kreativen 
textgestaltung -retusche-techniken zur Optimierung von bildern -Sinnvolle Verwendung von effekten und 
Filtern -erstellung und bearbeitung von Vektorobjekten (z.b. europasterne) -Zeichnen von Pfaden und ihre 
einsatzmöglichkeiten -Optimierung von bildmaterial für die internet- und Druckausgabe

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

16.10. bis 18.10.2024 Lauingen Nr. IT-24-231820 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 340,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €
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affinity Publisher – Druckerzeugnisse wie Profis 
gestalten www.bvs.de/17484

1 ZIELGRUPPE alle, die mit affinity Publisher professionell Druckerzeugnisse erstellen möchten.

1 INHALT -Grundsätzliche Vorgehensweise im Desktop-Publishing -tipps zur bildbeschaffung (Lizenzen, 
rechtliche aspekte) -erstellung von Layouts (Satzspiegel und Gestaltungsraster) -möglichkeiten der text- 
und Grafikplatzierung -typografische einstellungen zur textgestaltung -Sinnvoller einsatz von Farben und 
Farbverläufen -Zentrale Formatierung über absatzformate -Vektorobjekte zeichnen (z.b. text entlang eines 
Pfades) -Verwendung von Vorlagen und inDesign-Dateien -musterseiten für mehrseitige Dokumente mit 
Seitenzahlen -automatische erstellung eines inhaltsverzeichnisses -Dokumente fehlerfrei als PDF für die 
Druckerei vorbereiten -interaktive PDF-Dateien für das Web erstellen

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

14.10. bis 16.10.2024 Lauingen Nr. IT-24-231822 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 340,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €

adobe inDesign – Druckerzeugnisse wie Profis 
gestalten

Grundseminar
www.bvs.de/11340

1 ZIELGRUPPE alle, die mit adobe inDesign professionell Druckerzeugnisse erstellen möchten.

1 INHALT - Optimale Grundeinstellungen – Grafikdateiformate (eigenschaften, Vor-/nachteile) -tipps zur 
bildbeschaffung (lizenzfreie-/pflichtige Quellen, rechtliche aspekte) – erstellung von Layouts (Satzspiegel 
und Gestaltungsraster) – möglichkeiten der text- und Grafikplatzierung – typografische einstellungen zur 
textgestaltung – Sinnvoller einsatz von Farben und Farbverläufen – Zentrale Formatierung über absatz-, Zei-
chen- und Objektformate – bearbeitung von Vektorobjekten (Grafiken, Pfade, text entlang eines Pfades) – 
textumfluss um transparente Grafiken – Verwendung von inDesign-Vorlagen – musterseiten für mehrseitige 
Dokumente mit Seitenzahlen und abschnitten – Fehlerkontrolle und export als PDF für die Druckerei

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

18.09. bis 20.09.2024 Lauingen Nr. IT-24-231823 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 340,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €

adobe acrobat – PDF Dateien effizient nutzen www.bvs.de/11349

1 ZIELGRUPPE alle, die regelmäßig Daten und Dokumente zur problemlosen Verteilung, archivierung 
und digitalen Verwendung erstellen müssen und die dabei die optische integrität und Sicherheit der inhalte 
zu berücksichtigen haben.

1 INHALT - Vorteile und einsatzmöglichkeiten des PDF-Formats – Die acrobat-Familie  – Komponenten 
von acrobat – Der adobe reader und seine möglichkeiten  – Grundeinstellungen und bedienoberfläche – 
PDF aus mS Office erstellen – PDF mit adobe PDF-Drucker erstellen – PDF mit PDF-maker erstellen – ein 
PDF-Dokument aus einer Datei erstellen – PDF-Dateien aus mehreren Dateien erstellen – Dateien in einem 
PDF-Portfolio zusammenstellen – Dateien aus einem PDF-Portfolio exportieren und wiederherstellen – PDF-
Dateien durch Scannen erstellen – bilddatei in PDF umwandeln und texterkennung (Ocr)  – PDF/a Datei für 
Langzeitarchivierung – Postscript mit adobe Distiller als PDF speichern – PDF-iSO-Standards – barrierefrei-
heit – PDF Formulare erstellen – Kennwort-Sicherheit  – tipps und tricks

1 METHODIK im Seminar werden auch die themen „barrierefreiheit“ und „Langzeit-archivierbarkeit“ 
behandelt. Die teilnehmenden erfahren dabei, welche Voraussetzungen bei der erstellung des basisdoku-
ments erfüllt sein müssen und wie das PDF erstellt und weiterbearbeitet werden muss.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

06.11. bis 08.11.2024 Lauingen Nr. IT-24-231824 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 340,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €
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adobe inDesign, Photoshop, bridge – 
broschürenerstellung von der Planung bis zum Druck www.bvs.de/12433

1 ZIELGRUPPE alle, die ein professionelles inDesign-Projekt begleiten.

1 INHALT adobe inDesign: Wiederholung und Vertiefung bestimmter inhalte aus dem inDesign/Photo-
shop Grundkurs; -monitorkalibrierung und medienneutrale Farbeinstellungen in inDesign; -erstellung eines 
Layouts (Satzspiegel und Gestaltungsraster einer broschüre); musterseiten, bibliotheken und Snippets über 
die bridge verwenden; -Zentrale Formatierung über absatz-, Zeichen- , tabellen- und Objektformate, Farbfel-
der; textumfluss um transparente Grafiken und tabellen; -erstellung von inhaltsverzeichnis, Fußnoten und 
index; hyperlinks, Video/audio, Formulare, Schaltflächen; -broschüre für den Druck als PDF exportieren 
(inkl. Fehlerkontrolle) adobe Photoshop: nichtdestruktive arbeitstechniken und Dateiformate (flexibel und 
weitgehend verlustfrei); -retusche von Problemstellen / beauty-retusche und Softproof für das Druckver-
fahren; adobe bridge: Synchronisierte Farbeinstellungen in allen adobe Programmen; -Digitales Leuchtpult 
zum Sichten und Platzieren vieler Dateiformate; -metadaten in bildern bearbeiten (z.b. copyright); -Ver-
schlagwortung mit Stichwörtern und netzwerkweite Suchmöglichkeiten

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

05.06. bis 07.06.2024 Lauingen Nr. IT-24-231825 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 340,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €

Fotografieren – Gestaltung, technik und 
bildoptimierung am computer www.bvs.de/17044

1 ZIELGRUPPE alle, die selbst bilder fotografieren und am computer optimieren möchten.

1 VORAUSSETZUNG Fotoapparat (z.b. Kompaktkamera, bridgekamera, Systemkamera), Stativ (falls vor-
handen)

1 INHALT - Zielgerichtetes Fotografieren (Portrait-, Veranstaltungs- und Produktfotografie) – bildgestal-
tung (Perspektive nutzen, motivkomposition, Gestaltungsmöglichkeiten) – Lichtgestaltung (natürliches 
Licht, Kunstlicht, Lichtformer) – Kameratechnik (belichtungsprogramme, Schärfentiefe steuern, Korrektur-
möglichkeiten) – blitztechnik (Steuerung entfesselter blitze, belichtungsmessung, Lichtformer) – bildorgani-
sation (bildauswahltechniken, Stichwortvergabe, Suchtechniken, Urheberrechte) – bildoptimierung (retu-
sche, effekte, Kontrastverbesserung, Optimierung für Druck und Web) – bildpräsentation (bildverwaltung, 
rechtliche aspekte, Präsentationsmöglichkeiten)

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

03.06. bis 05.06.2024 Lauingen Nr. IT-24-231826 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 340,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €

Was uns das internet verrät – Professionelle internet-
recherche 0 www.bvs.de/17844

1 ZIELGRUPPE alle, die schnell die richtigen informationen im internet finden wollen.

1 INHALT aufbau und Funktionsweise von Suchmaschinen möglichkeiten und Grenzen: – Volltextsuch-
maschinen – Kataloge – metasuchmaschinen – einblick in rankingmechanismen bei Suchanfragen – Sucher-
gebnisse beurteilen und verifizieren menschen und meinungen im Web 2.0 suchen: – Was weiß das netz 
über mich? – Diskussionsforen – blogs – mailinglisten – Langfristige recherchestrategien – interaktive Funk-
tionen und Suchhilfen im netz – Spezialsuchmaschinen und Profi-Datenbanken

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

18.07.2024 München Nr. IT-24-231827 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €
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internet, meta, X & co. – rechtsrisiken sicher 
bewerten www.bvs.de/17843

1 ZIELGRUPPE alle, die für den internetauftritt die Verantwortung tragen oder an einen auftritt bei „Fa-
cebook & co.“ denken.

1 INHALT - Domainnamensrecht – Domainnamenskonflikt – Urheberrecht im internet, insbesondere Fo-
tos im internet – allgemeine Persönlichkeitsrechte im internet – Datenschutzrecht im internet und Face-
book – mitarbeiterdaten im internet – haftung und Verantwortlichkeit für rechtswidrige inhalte

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

23.07.2024 München Nr. IT-24-231828 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €

htmL5 & cSS3 – Know-how für zeitgemäße 
Websites und cmS www.bvs.de/11347

1 ZIELGRUPPE Verantwortliche für it-Planung, internet, intranet und angehende Webautoren

1 INHALT - Grundlagen hypertext markup Language (htmL): – Unterschiede zwischen klassicher Websi-
te-Programmierung und – coding für mobile endgeräte (responsive Design) – aufbau und befehlsumfang 
von htmL – erstellen und einbetten von Website-inhalten wie texte, bilder, interne und externe hyper-
links – bedeutung von meta-tags – aufbau einer Site-navigation – Verwendung von tabellen – einführung in 
die neuerungen von cSS3 und htmL5 – Grundlagen cascading Style Sheets (cSS) – Verwendung von cSS 
in htmL-Dokumenten – Formatierung von Schrift, absätzen, tabellen und DiV-elementen – Das cSS box-
modell und weitere cSS-besonderheiten – Wie erstelle ich eine benutzerfreundliche und barrierefreie 
homepage? -Grundlagen content management Systeme (cmS) – Was ist ein cmS? – Wie arbeiten bekann-
te Systeme? – Wie funktionieren templates? – Welche editoren gibt es und wie kann dort eigener htmL und 
cSS code verarbeitet werden?

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

09.12. bis 13.12.2024 Lauingen Nr. IT-24-231829 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 630,00 € 
Unterkunft 220,00 € 
Verpflegung 169,00 €

Die barrierefreie Website – Grundlagenseminar 0 Grundseminar
www.bvs.de/17574

1 ZIELGRUPPE beschäftigte, die für die inhaltliche bzw. redaktionelle betreuung von Website inhalten 
verantwortlich sind und über basiswissen zu htmL und cSS verfügen.

1 INHALT -Die bitV – die barrierefreie informationstechnologie-Verordnung -erörterung der Umsetzung 
der anforderungen der bitV Die Web accessibility initiative (Wai) und deren richtlinien WcaG 1 und 2 
-auffrischung technischer Grundlagen (htmL und cSS) -Untersuchung vorhandener Websites auf barriere-
freiheit -htmL barrierefrei erstellen barrierefreiheit in content management Systemen -teilnehmerfragen 
aus ihrer Praxis -Praktische übungen

1 HINWEIS Workshop mit hilfestellungen für die Praxis

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

26.02. bis 28.02.2024 Lauingen Nr. IT-24-231830 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 340,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €
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rechtliche anforderungen an Webauftritte und Social 
media www.bvs.de/17816

1 ZIELGRUPPE it-Führungskräfte und -administratoren, informationssicherheits- und Datenschutzbeauf-
tragte, Personalreferenten, Personalräte und betriebsräte

1 INHALT im rahmen des Kurzwebinars werden aktuelle themenstellungen behandelt.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

17.05.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231831 
(2 UE à 45 Min.)

Seminar 80,00 €

Sicherer Umgang mit bildern in behörden 0 www.bvs.de/12432

1 ZIELGRUPPE alle, die inhalte (text und bilder) von internetseiten mit dem content management Sys-
tem typo3 pflegen.

1 INHALT ausbildungsinhalt basis: -Dateiformate (raW, tiFF, JPG, PhS, PnG) -bildgröße (Pixel, auflö-
sung) -belichtungskorrektur (tonwertspreizung, Gammawert, Gradationskurve) -Farbkorrektur (ton, tempe-
ratur, Sättigung, Dynamik) -Schärfe (betrag, radius, Details, maske) -Kompression (Farbtiefe, Pixelbinning) 
ausbildungsinhalt recht: -Urheberrecht, recht am bild, Panoramafreiheit ausbildungsinhalt Kreativ: -com-
posings (auswahlwerkzeuge) -ebenen retusche (Stempel, radiergummi, nachbelichten, abwedeln) -text-
werkzeug Filter (Gauss, Unscharf, Kunstfilter) Stapelverarbeitung Portraitretusche

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

04.11. bis 06.11.2024 Lauingen Nr. IT-24-231832 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 340,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €

Öffentliches beschaffungswesen www.bvs.de/11365

1 ZIELGRUPPE alle, in beschaffungs- und Vergabestellen sowie in der DV-Organisation, die beim neu-
einstieg im einkauf vorrangig mit informations- und Kommunikationstechnologien befasst sind.

1 VORAUSSETZUNG iKt-Grundkenntnisse

1 INHALT teil 1: -rechtliche Grundlagen für die beschaffung von iKt-Leistungen -einführung in das öf-
fentliche beschaffungswesen -aufgaben der beschaffungs- und Vergabestellen -Zusammenhang haushalts-
recht, Vergabeverfahren -überblick über einschlägige rechtsvorschriften -begriffe und Definitionen in GWb, 
VgV und VOL/a -Die Vergabe- und Vertragsordnung für Leistungen, teil a, abschnitt 1 – allgemeine bestim-
mungen für die Vergabe von Leistungen (nationale Verfahren), Vergabeverordnung (VgV) – bestimmungen 
für die Vergabe von Leistungen im anwendungsbereich der richtlinie 2014/24/eU (eU-weite Verfahren) -Die 
beschaffung von informationstechnologien -inhalt und anwendung der Ufab Vi // teil 2: Praxis für das „Pro-
jekt“ Vergabe – von der „beschaffungsidee“ über die Vorbereitung bis zur erteilung des Zuschlags -Schwer-
punkte: markterkundung, it-Leistungsbeschreibung, anforderungen, inhalt, aufbau der Leistungsbeschrei-
bung, vergaberechtskonforme Definition von Leistungen, Zuschlagskriterien, beurteilung der eignung der 
bewerber/bieter, Prüfungs- und Wertungsverfahren, Dokumentation, rechtsschutz

1 HINWEIS Das Seminar findet ohne Unterkunft und Verpflegung statt. Die Unterkunft ist durch die teil-
nehmenden selbst zu buchen.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

10.06. bis 12.06.2024 München Nr. IT-24-231833 
(20 UE à 45 Min.)

Seminar 520,00 €
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it-Vertragsrecht im öffentlichen beschaffungswesen www.bvs.de/17809

1 ZIELGRUPPE alle, in beschaffungs- und Vergabestellen sowie in der DV-Organisation, die beim neu-
einstieg im einkauf vorrangig mit informations- und Kommunikationstechnologien befasst sind.

1 VORAUSSETZUNG iKt-Grundkenntnisse, Grundkenntnisse beschaffungswesen

1 INHALT - Grundlagen des allgemeinen Zivil-/Schuldrechts – Die einbeziehung der eVb-it, bVb und 
VOL/b als allgemeine Geschäftsbedingungen – aufbau der eVb-it und der bVb – inhaltskontrolle der eVb-
it und der bVb – begriffsbestimmungen der eVb-it – Die anwendungsbereiche und die abgrenzung der 
eVb-it und der bVb: – eVb-it Kauf – eVb-it überlassung (typ a und b) – eVb-it Dienstleistung – eVb-it 
instandhaltung – eVb-it Pflege S – eVb-it System [erstellung von it-Systemen aus einer oder mehreren 
Systemkomponenten (Standardsoftware und/oder hardware, ggf. individualsoftware) einschließlich weite-
rer Leistungen zur herbeiführung der betriebsbereitschaft, wobei letztere und/oder die erstellung der indivi-
dualsoftware den Schwerpunkt der Leistung darstellen] – eVb-it Systemlieferung [Kauf von it-Systemen 
aus einer oder mehreren Systemkomponenten (Standardsoftware und/oder hardware) einschließlich weite-
rer Leistungen zur herbeiführung der betriebsbereitschaft ohne dass diese Leistungen den Schwerpunkt 
bilden] – eVb-it erstellung – eVb-it Service – bVb-miete – bVb-Planung

1 HINWEIS Das Seminar findet ohne Unterkunft und Verpflegung statt. Die Unterkunft ist durch die teil-
nehmenden selbst zu buchen.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

07.10. bis 09.10.2024 München Nr. IT-24-231834 
(20 UE à 45 Min.)

Seminar 520,00 €

it-Organisation www.bvs.de/17614

1 ZIELGRUPPE alle, die für organisatorische aufgaben der it-abteilung zuständig sind.

1 VORAUSSETZUNG it-Grundkenntnisse

1 INHALT - Die organisatorische einbindung der it-abteilung in die Verwaltung – Funktionsfelder und auf-
gaben der it-abteilung – Personelle ausstattung der it-abteilung und anforderungsprofile – Organisation 
des benutzerservices – hard- und Software-Wartung  – Updatekonzeption – mitarbeiterschulung – eDV-
Dienstanweisungen (allgemeine Da, e-mail und internetnutzung) – it-Security-management

1 HINWEIS Dieses Seminar ist bestandteil der Qualifizierungsmaßnahme zum Verwaltungsinformations-
wirt (bVS) bzw. zur Verwaltungsinformationswirtin (bVS).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

11.03. bis 15.03.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231836 
(14 UE à 45 Min.)

Seminar 450,00 €

it-Organisation www.bvs.de/11359

1 ZIELGRUPPE alle, die für organisatorische aufgaben der it-abteilung zuständig sind.

1 VORAUSSETZUNG it-Grundkenntnisse

1 INHALT - Die organisatorische einbindung der it-abteilung in die Verwaltung – Funktionsfelder und auf-
gaben der it-abteilung – Personelle ausstattung der it-abteilung und anforderungsprofile – Organisation 
des benutzerservices – hard- und Software-Wartung  – Updatekonzeption – mitarbeiterschulung – eDV-
Dienstanweisungen (allgemeine Da, e-mail und internetnutzung) – it-Security-management

1 HINWEIS Dieses Seminar ist bestandteil der Qualifizierungsmaßnahme zum Verwaltungsinformations-
wirt (bVS) bzw. zur Verwaltungsinformationswirtin (bVS).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

15.05. bis 16.05.2024 Teisendorf Nr. IT-24-231835 
(14 UE à 45 Min.)

Seminar 450,00 € 
Unterkunft 55,00 € 
Verpflegung 60,00 €
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Organisation und e-Government – Grundlagen www.bvs.de/17578

1 ZIELGRUPPE alle, die grundlegende Kenntnisse über Organisation und e-Government benötigen.

1 INHALT - Grundlagen der it-aufbauorganisation – Organisation des arbeitsablaufs beim it-einsatz – 
Verwaltungsprozessoptimierung – Grundlagen zum e-Government – Fallbeispiele zum e-Government – er-
folge und Probleme im e-Government – Wirtschaftlichkeit von e-Government-Projekten – Datenschutzrecht 
beim e-Government

1 HINWEIS Dieses Seminar ist bestandteil der Qualifizierungsmaßnahme zum Verwaltungsinformations-
wirt (bVS) bzw. zur Verwaltungsinformationswirtin (bVS).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

25.11. bis 26.11.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231837 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 870,00 €

eVergabe www.bvs.de/11400

1 ZIELGRUPPE alle, die mit dem einkauf bei öffentlichen auftraggebern betraut sind.

1 INHALT - Verschiedene möglichkeiten der auftragsbekanntmachungen – Welche eVergabe-anbieter 
und -Lösungsmöglichkeiten gibt es? – eVergabe in der Praxis

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

17.07.2024 München Nr. IT-24-231857 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 270,00 €

Software-Lizenzmanagement und -überprüfung 
(audit) www.bvs.de/11363

1 ZIELGRUPPE behörden- und Verwaltungsleitende, iuK-Verantwortliche und hard- und Softwarebeauf-
tragte, die für Lizenzverträge mit herstellern und der einhaltung von Lizenzbedingungen verantwortlich sind.

1 INHALT -Software-Lizenzmanagement – Urheberrechtlicher Schutz von computerprogrammen – ein-
räumung von nutzungsrechten (Lizenzen) an einer Software – Definition und Zweck des Software-Lizenzma-
nagements – Organisation, Struktur und Prozesse des Lizenzmanagements – einrichtung eines Vertrags-, 
Softwarelizenz-, hardware-asset- und Software-asset-registers – Lizenzmodelle: Lizenzmetriken, Lizenzar-
ten, Lizenztypen – Lizenz-controlling – Organisation und aufgaben des Lizenzmanagers und sonstiger Li-
zenzverantwortlicher – it-compliance-Verantwortung in Unternehmen/behörden – Zusammenfassung: Vor-
teile des Lizenzmanagements -Software-Lizenzüberprüfung (audit) – Definition und Zweck der 
Software-Lizenzüberprüfung – Vertragliche und gesetzliche Grundlagen der Software-Lizenzüberprüfung – 
Wirksamkeit vertraglich vereinbarter Standard-auditklauseln – beispiele für audit-Klauseln – regelungsinhalt 
von audit-Klauseln – Zivil- und strafrechtliche Konsequenzen bei nicht rechtmäßig genutzter Software – ab-
lauf des audits und Vorbereitung des Lizenznehmers – ein Praxisbeispiel – auditoren: Lizenzgeber, Partner 
des Lizenzgebers, Wirtschaftsprüfer oder Lizenzmanagement-Unternehmen? – empfehlungen zur risikomi-
nimierung einer Unterlizenzierung

1 HINWEIS Dieses Seminar ist bestandteil der Qualifizierungsmaßnahme zum Verwaltungsinformations-
wirt (bVS) bzw. zur Verwaltungsinformationswirtin (bVS).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

22.10.2024 München Nr. IT-24-231862 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €
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Softwareverteilung 0 www.bvs.de/17576

1 ZIELGRUPPE Systemadministrierende

1 VORAUSSETZUNG Grundlagen der Systemadministration

1 INHALT - erstellen und Verteilen eines Standard clients mit hilfe von Windows Deployment Services 
und active Directory Gruppenrichtlinien – erweiterte möglichkeiten der clientinstallation mit hilfe des Win-
dows assessment and Deployment Kit (aDK) – client management mit hilfe der Open Source Softwarever-
teilung OPSi – einsatz kostenpflichtiger tools am beispiel der Softwareverteilung baramundi – Generelle 
überlegungen und best Practices zur Optimierung des client managements

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

17.09. bis 19.09.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231863 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 500,00 €

it-controlling www.bvs.de/11410

1 ZIELGRUPPE it-controller, it-Sicherheitsbeauftragte und it-Verantwortliche mit controlling- und ma-
nagementaufgaben

1 INHALT - Grundlagen des effektiven it-controlling – Strategisches und operatives it-controlling – it-
gestützte controllingverfahren – nKF, Doppik, Wirtschaftlichkeit – it-Strategiekonzept und it-Sicherheits-
konzept – it-Organisation und Personal – it-betrieb, entwicklung und Outsourcing

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

13.05. bis 15.05.2024 Lauingen Nr. IT-24-231861 
(20 UE à 45 Min.)

Seminar 420,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 94,50 €

Digitales Klassenzimmer & DigitalPakt Schule: 
rechtssichere Vergabe von it-Leistungen im 
bildungsbereich www.bvs.de/17053

1 ZIELGRUPPE it-Leitende in Kommunen, Zweckverbänden und Schulen; beschaffungsverantwortliche 
in Kommunen, Zweckverbänden und Schulen

1 INHALT - Wahl des richtigen Vergaberechtsregimes – richtige Wahl des Vergabeverfahrens – ausübung 
des Leistungsbestimmungsrechts – transparentes bewertungsvorgehen – bewertungsmethoden zur ermitt-
lung des wirtschaftlichsten angebots – überblick über mögliche Vertragskonstrukte und -muster (insbes. 
eVb-it) – Folgen bei Verstößen gegen nebenbestimmungen

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

01.02.2024 
06.05.2024 

München 
München 

Nr. IT-24-231858 
Nr. IT-24-231860 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 270,00 €

telekommunikationsdienste als arbeitsmittel 0 www.bvs.de/17973

1 ZIELGRUPPE it-Führungskräfte und -administratoren, informationssicherheits- und Datenschutzbeauf-
tragte, Personalreferenten und Personalräte und betriebsräte

1 INHALT im rahmen des Kurzwebinars werden aktuelle themenstellungen behandelt.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

20.09.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231865 
(2 UE à 45 Min.)

Seminar 80,00 €
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ZertiFiZierte behÖrDLiche 
DatenSchUtZbeaUFtraGte (bVS)
ZertiFiZierter behÖrDLicher 
DatenSchUtZbeaUFtraGter (bVS)

Dem behördlichen Datenschutzbeauftragten kommt eine Schlüsselrolle zu. Sie wir-
ken bei der Gestaltung von Verwaltungsprozessen wie der einführung oder Ände-
rung von Fachverfahren mit und überwachen die einhaltung der maßgeblichen nor-
men in der Organisation. Dabei sind sie gleichermaßen ansprechpartner für die 
Leitungsebene, bedienstete, externe Personen und die aufsichtsbehörde. Der 
Lehrgang vermittelt die erforderliche Fachkunde für die tätigkeit.

Der Lehrgang wurde mit Unterstützung des teams des bayerischen Landesbeauf-
tragten für Datenschutz aufgebaut.

ZieLGrUPPe

mitarbeitende, die zum behördlichen Datenschutzbeauftragten (oder Stellvertreten-
den) ernannt wurden oder diese Position ausüben sollen, sowie alle fachlich interes-
sierten, die sich zum behördlichen Datenschutzbeauftragten weiterbilden möchten.

ihr nUtZen

Die einhaltung datenschutzrechtlicher Vorgaben ist für öffentliche Stellen nicht nur 
rechtlich bindend, sondern zu einem indikator für das Vertrauen in ihre Verwaltungs-
tätigkeit geworden – schließlich sorgen Datenschutzvorfälle stets auch für einen 
öffentlichen reputationsverlust.

KOnZePt 

ihr Weg zum „Zertifizierten behördlichen Datenschutzbeauftragten (bVS), „zertifi-
zierte behördliche Datenschutzbeauftragte (bVS) 

Der Lehrgang vermittelt die erforderliche Fachkunde für die tätigkeit als Daten-
schutzbeauftragte/Datenschutzbeauftragter. Der Lehrgang wurde in Zusammenar-
beit mit dem bayerischen Landesbeauftragten für den Datenschutz konzipiert.

abSchLUSS 

Sie erhalten ein Zertifikat mit der bezeichnung „Zertifizierte behördliche Datenschutz-
beauftragte (bVS)“ bzw. „Zertifizierter behördlicher Datenschutzbeauftragter (bVS)“.

einZeLheiten ZUr WeiterbiLDUnG 

informationen zu terminen und Gebühren finden Sie im aktuellen Fortbildungspro-
gramm der bayerischen Verwaltungsschule bzw. im internet unter www.bvs.de 

anSPrechPartner

inhalt: michaela Wintermayr-Greck, telefon 089/54057-8689, 
intermayr-greck@bvs.de 
Organisation: ingrid morrien, telefon 089/54057-8662, ingrid.morrien@bvs.de

Modul 1: Pflichtmodul
Online Modul-Kurztest (Multiple Choice) 

Modul 2: Pflichtmodul
Online Modul-Kurztest (Multiple Choice) 

Modul 4: Wahlmodul 
Zwei Seminare aus der Online Seminarliste

Abschluss 
Leistungsnachweis

Modul 3: Pflichtmodul
Online Modul-Kurztest (Multiple Choice) 
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behördliche Datenschutzbeauftragte 
rechtliche Grundlagen 0 www.bvs.de/17910

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten und andere inter-
essierte.

1 INHALT -aufbau und Systematik des Datenschutzrechts (rechtsquellen) -Datenschutzgrundrecht und 
einfaches Datenschutzrecht -anwendungsbereiche der DSGVO und anderer rechtsgrundlagen -wesentliche 
instrumente des Datenschutzrechts -wichtigste akteure, die das Datenschutzrecht kennt -regelungsfragen 
des Datenschutzrechts im öffentlichen Sektor und seine strukturellen besonderheiten -erlernen grundlegen-
der begriffe -hilfsmittel für die bearbeitung datenschutzfachlicher Probleme

1 HINWEIS Das Seminar ist auch bestandteil des moduls 1 des Lehrgangs Zertifizierter behördlicher Da-
tenschutzbeauftragter!

1 LERNMITTEL Für die teilnahme empfehlen wir eine textausgabe der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO) sowie des bayerischen Datenschutzgesetzes (bayDSG).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

18.03.2024 
17.09.2024 

München 
Nürnberg 

Nr. IT-24-231906 
Nr. IT-24-231907 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 210,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
Datenverarbeitung 0 www.bvs.de/17884

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT - personenbezogene Daten & besondere Kategorien – Verarbeitung – Verantwortliche und be-
troffene Personen – Datenschutzgrundsätze und ihre praktische bedeutung – Datum und Zweck – rechts-
grundlagen für die Verarbeitung personenbezogener Daten – insbesondere: allgemeine Verarbeitungsbefug-
nisse – insbesondere: ausgewählte besondere Verarbeitungsbefugnisse – insbesondere: einwilligung

1 HINWEIS Das Seminar ist auch ein bestandteil des moduls 1 des Lehrgangs Zertifizierter behördlicher 
Datenschutzbeauftragter.

1 LERNMITTEL Für die teilnahme empfehlen wir eine textausgabe der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO) sowie des bayerischen Datenschutzgesetzes (bayDSG).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

25.04. bis 26.04.2024 
01.10. bis 02.10.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-231908 
Nr. WEB_IT-24-231909 
(12 UE à 45 Min.)

Seminar 260,00 €
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behördliche Datenschutzbeauftragte 
rollenmodell 0 www.bvs.de/18025

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT - einführung und begriffsdefinition – Verantwortlicher und seine beschäftigten – gemeinsam 
Verantwortliche – auftragsverarbeiter – weitere rollen – mitarbeitendenexzess – Prozess- und benutzerrolle 
jeweils mit beispielen zur Gestaltung

1 HINWEIS Das Seminar ist auch bestandteil des moduls 1 des Lehrgangs Zertifizierter behördlicher Da-
tenschutzbeauftragter.

1 LERNMITTEL Für die teilnahme empfehlen wir eine textausgabe der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO) sowie des bayerischen Datenschutzgesetzes (bayDSG).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

22.04.2024 
23.09.2024 

München 
Nürnberg 

Nr. IT-24-232013 
Nr. IT-24-232014 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 210,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
rechte der betroffenen Person 0 www.bvs.de/17909

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT -informationspflichten des Verantwortlichen gemäß art. 13, 14 DSGVO -auskunftsrecht der be-
troffenen Person gemäß art. 15 DSGVO -recht auf berichtigung (art. 16 DSGVO) -recht auf Löschung 
(art. 17 DSGVO), -recht auf einschränkung der Verarbeitung (art. 18 DSGVO) -recht auf Datenübertragbar-
keit (art. 20 DSGVO) -Widerspruchsrecht (art. 21 DSGVO) -rechtsbehelfe bei der aufsichtsbehörde und vor 
Gericht

1 HINWEIS Das Seminar ist auch ein bestandteil des moduls 1 des Lehrgangs Zertifizierter behördlicher 
Datenschutzbeauftragter.

1 LERNMITTEL Für die teilnahme empfehlen wir eine textausgabe der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO) sowie des bayerischen Datenschutzgesetzes (bayDSG).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

22.05. bis 23.05.2024 
14.11. bis 15.11.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-231912 
Nr. WEB_IT-24-231913 
(14 UE à 45 Min.)

Seminar 260,00 €
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behördliche Datenschutzbeauftragte 
Datenschutz-management 0 www.bvs.de/17886

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT - einführung, begriffsdefinitionen – Kontext des DSm – Datenschutz und Organisationsverant-
wortung – Datenschutzlandkarte – wichtige Standardprozesse des DSm – Fundstellen für arbeitshilfen (z. b. 
Standard-Datenschutzmodell, bSi-Grundschutz, Geschäftsprozessmanagement) – Skalierbarkeit des DSm 
in der Praxis und weitere Good-Practice-ansätze

1 HINWEIS Das Seminar ist auch bestandteil des moduls 2 des Lehrgangs Zertifizierter behördlicher Da-
tenschutzbeauftragter.

1 LERNMITTEL Für die teilnahme empfehlen wir eine textausgabe der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO) sowie des bayerischen Datenschutzgesetzes (bayDSG).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

16.07.2024 
16.10.2024 

München 
München 

Nr. IT-24-231914 
Nr. IT-24-231915 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
technisch-organisatorische Grundlagen 0 www.bvs.de/17887

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT - Grundlagen zum aufbau und der technischen Funktionsweise des internets und der darüber 
betriebenen Dienste (tcP/iP, routing, DnS, WWW, e-mail etc.)  – überblick it-Systeme im öffentlichen 
bereich (betriebssysteme, bürosoftware, Fachverfahren, behörden-homepage, Kommunikationswerkzeu-
ge) – methoden des technischen Datenschutzes zur Umsetzung der anforderungen der art. 25 und art. 
32 DSGVO (z.b. Verschlüsselung, anonymisierung, Pseudonymisierung, Privacy by Design, Privacy by De-
fault) – Standards des technischen Datenschutzes (tr bSi, Grundschutz)

1 HINWEIS Das Seminar ist auch bestandteil des moduls 2 des Lehrgangs Zertifizierter behördlicher Da-
tenschutzbeauftragter.

1 LERNMITTEL Für die teilnahme empfehlen wir eine textausgabe der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO) sowie des bayerischen Datenschutzgesetzes (bayDSG).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

17.07.2024 
23.10.2024 

München 
Nürnberg 

Nr. IT-24-231916 
Nr. IT-24-231917 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €
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behördliche Datenschutzbeauftragte 
risikoanalyse – DSFa – tOm 0 www.bvs.de/17888

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT - einführung, begriffsdefinitionen – Kontext der DSFa und der datenschutzrechtlichen risiko-
analyse – DSFa-erforderlichkeitsprüfung – methodische herleitung – aufbau, mindestkomponenten und 
Durchführung – Skalierbarkeit und Zweiteilung – Verarbeitungstätigkeit und deren betriebsmittel – baustein-
prinzip und konkrete anwendung – aufwandsbetrachtung und effizienz – typische „Fehler“ und Optimie-
rungspotenziale in der Praxis – Zusammenspiel mit der risikoanalyse aus der it-Sicherheit – nutzung von 
arbeitshilfen und tools

1 HINWEIS Das Seminar ist auch bestandteil des moduls 2 des Lehrgangs Zertifizierter behördlicher Da-
tenschutzbeauftragter.

1 LERNMITTEL Für die teilnahme empfehlen wir eine textausgabe der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO) sowie des bayerischen Datenschutzgesetzes (bayDSG).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

16.07.2024 
16.10.2024 

München 
München 

Nr. IT-24-231918 
Nr. IT-24-231919 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
cybercrime und Datenpannen 0 www.bvs.de/17889

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT teil1: cybercrime und it-Sicherheit _ technische (und rechtliche) Seite – Phänomenologie von 
cybercrime-Delikten – Schutzmaßnahmen und notfallkonzepte – ermittlung und it-Forensik – Zusammenar-
beit mit Strafverfolgungs- und Sicherheitsbehörden // teil 2: melde- und benachrichtigungspflicht – aspekte 
einer Datenschutzverletzung und deren risikobeurteilung – meldepflicht gegenüber der Datenschutz-auf-
sichtsbehörde (art. 33 DSGVO) – benachrichtigung gegenüber betroffenen Personen (art. 34 DSGVO) – Pra-
xisübung anhand von beispielfällen

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Veranstaltung des moduls 2 des Lehrgangs Zertifizierter behördli-
cher Datenschutzbeauftragter.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

04.03.2024 
07.10.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-231920 
Nr. WEB_IT-24-231921 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 210,00 €
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behördliche Datenschutzbeauftragte 
Grenzüberschreitende Verarbeitung 0 www.bvs.de/17890

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT - Grenzüberschreitende Verarbeitungen in unterschiedlichen Konstellationen, insbesondere 
Drittlandtransfers – anwendbarkeit von art. 44 DSGVO „übermittlung an ein Drittland“ – cloud act, Section 
702 FiSa – übermittlungsinstrumente der DSGVO – Funktionsweise und handhabung der Standarddaten-
schutzklauseln – Wirksamkeit geeigneter Garantien und zusätzliche maßnahmen – rechenschaftspflicht – 
aktuelle entwicklungen

1 HINWEIS Das Seminar ist auch ein bestandteil des moduls 3 des Lehrgangs Zertifizierter behördlicher 
Datenschutzbeauftragter.

1 LERNMITTEL Für die teilnahme empfehlen wir eine textausgabe der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO) sowie des bayerischen Datenschutzgesetzes (bayDSG).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

10.01.2024 
26.09.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-232129 
Nr. WEB_IT-24-231922 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
Dokumentation 0 www.bvs.de/17891

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT - Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten – rechenschaftspflicht – Protokollierungen

1 HINWEIS Das Seminar ist auch bestand des moduls 3 des Lehrgangs Zertifizierter behördlicher Daten-
schutzbeauftragter.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

14.06.2024 
25.10.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-231923 
Nr. WEB_IT-24-231924 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €
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Kontrollorgane und ihre arbeit  
und Dialog mit dem bay. Landesbeauftragten für 
Datenschutz 0 www.bvs.de/17892

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT behördliche Datenschutzbeauftragte – benennung gemäß art. 37 Datenschutz-Grundverord-
nung – Stellung gemäß art. 38 Datenschutz-Grundverordnung – aufgaben gemäß art. 39 Datenschutz-
Grundverordnung – ergänzende hinweise zu art.12 und art. 24 abs. 5 bayerisches Datenschutzgesetz Der 
bayerische Landesbeauftragte für den Datenschutz – aufsichtsbehörde nach art. 51 DSGVO u. art. 33a 
Verfassung d. Freistaates bayern – Zuständigkeiten nach art. 55 DSGVO und art. 15 bayerisches Daten-
schutzgesetz – aufgaben nach art. 57 DSGVO und art. 15 u. 20 bayerisches Datenschutzgesetz – befugnis-
se nach art. 58 DSGVO und art. 16 bayerisches Datenschutzgesetz – tätigkeitsbericht art. 59 DSGVO und 
internetauftritt nachmittag: -Der bay. Landesbauftrage für die Datenschutz beantwortet ihre Fragen

1 HINWEIS Das Seminar ist auch bestandteil des moduls 3 des Lehrgangs Zertifizierter behördlicher Da-
tenschutzbeauftragter. es findet in der Geschäftsstelle des bay. Landesbauftragten für den Datenschutz 
statt.

1 KOOPERATION inhalt des nachmittags: Der bayerische Landesbauftragte für den Datenschutz im Ge-
spräch

1 LERNMITTEL Für die teilnahme empfehlen wir eine textausgabe der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO) sowie des bayerischen Datenschutzgesetzes (bayDSG).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

18.07.2024 
03.12.2024 

München 
München 

Nr. IT-24-231925 
Nr. IT-24-231926 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 210,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
haftung und Sanktionen 0 www.bvs.de/17893

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT - einführung – Geldbußen nach DSGVO (tatbestände, Zurechnung, europäisches recht versus 
deutsches recht) – Datenschutzstrafrecht (Ordnungswidrigkeiten und Straftaten nach bayDSG und StGb) – 
Schadensersatz (art. 82 DSGVO und § 823 bGb)

1 HINWEIS Das Seminar ist auch bestand des moduls 3 des Lehrgangs Zertifizierter behördlicher Daten-
schutzbeauftragter

1 LERNMITTEL Für die teilnahme empfehlen wir eine textausgabe der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO) sowie des bayerischen Datenschutzgesetzes (bayDSG).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

26.09.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231927 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €
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behördliche Datenschutzbeauftragte 
Künstliche intelligenz (Ki) und Datenschutz 
(Webinar) 0 www.bvs.de/17812

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die als Datenschutzbeauftragte tätig sind und alle, die informationen zum 
Datenschutz benötigen. Grundkenntnisse werden vorausgesetzt.

1 INHALT Wir setzen uns mit folgenden Fragen auseinander: - Was ist Künstliche intelligenz?  – Was sind 
anwendungsfelder von Ki? – Sind Ki und Datenschutz miteinander vereinbar?

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

11.04.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231940 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
Whistleblowing (Webinar) 0 www.bvs.de/17817

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die als Datenschutzbeauftragte tätig sind und alle, die informationen zum 
Datenschutz oder compliance benötigen. Grundkenntnisse werden vorausgesetzt.

1 INHALT - eU-hinweisgeber-richtlinie und ihre Umsetzung in deutsches recht – Whistleblowser-richtli-
nie bei öffentlichen Stellen in bayern – interner und externer meldeweg – einhaltung von Fristen – rollen von 
compliance-beauftragten und Ombudsmann bzw. einer unparteiischen Person – rolle des Whistleblowers – 
Datenschutzgerechter Umgang mit den Daten der betroffenen – Praktische beispiele

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

13.06.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231941 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
Datenschutz in Kitas 0 www.bvs.de/17818

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die als Datenschutzbeauftragte tätig sind und alle, die informationen zum 
Datenschutz zu diesen Fachthema benötigen. Grundkenntnisse werden vorausgesetzt.

1 INHALT - einführung in die rechtlichen Grundlagen des Datenschutzes in Kitas – erforderlichkeit und 
Zweckbindung von personenbezogenen Daten – aufgabe des Datenschutzbeauftragten – Schutz und Sicher-
heit von personenbezogenen Daten im Kindergarten – Gesundheitsdaten – einwilligungen und ihre Doku-
mentation – Fotos und Videoaufnahmen in der Kita – Kommunikation mit eltern  – Umgang mit sozialen 
medien – Praktische Sensibilisierungstipps

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

23.02.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231942 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €
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behördliche Datenschutzbeauftragte 
Datenschutz im Gemeinderat und anderen 
Gremien 0 www.bvs.de/17819

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die als Datenschutzbeauftragte tätig sind und alle, die informationen zum 
Datenschutz zu diesen Fachthema benötigen.

1 INHALT - rechtsgrundlagen des Datenschutzes – besondere Kategorien von personenbezogenen Da-
ten – rollen des datenschutzrechtlich Veranwortlichen und des Datenschutzbeauftragten – Datenschutzge-
rechter Umgang mit Sitzungsunterlagen – Verschwiegenheitspflicht – Datenpannen – Personaldatenschutz – 
hybride Gemeinderatssitzungen

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

08.02.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231943 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
Datenschutz im homeoffice 0 www.bvs.de/17820

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die als Datenschutzbeauftragte tätig sind und alle, die informationen zum 
Datenschutz zu diesen Fachthema benötigen.

1 INHALT - Grundlagen und Prinzipien des Datenschutzes – Verfügbarkeit, Vertraulichkeit und integrität 
personenbezogener Daten – besonders sensible personenbezogene Daten – räumliche und technische Si-
cherheit, transport der Daten – Kontrolle des arbeitgebers – Sensibilierung der mitarbeiter – beispielregelun-
gen

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

07.03.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231944 
(3 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
Datenschutz in der Schule 0 www.bvs.de/17894

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die zum behördlichen Datenschutzbeauftragten (oder Stellvertretenden) 
ernannt wurden sowie alle fachlich interessierten, die sich die Grundlagen des Datenschutzes für Öffentli-
chen Stellen in bayern aneignen wollen. Schulleiter:innen; Schuldezernent:innen; behördliche Datenschutz-
beauftragte; Personalratsmitglieder; Schulassistenzen und alle Personen, die an Schulen mit personenbezo-
genen Daten in berührung kommen

1 INHALT - Grundsätze des Datenschutzes – Datenerhebung und -verarbeitung in der Schule – rechtliche 
Grundlagen des Datenschutzes an Schulen – Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten – Verträge zur auf-
tragsdatenverarbeitung – recht am eigenen bild (anfertigung und Verwendung von Personenfotos) – Weiter-
gabe von Daten an Dritte  – einsatz elektronischer medien (e-mail, messenger, tools für Videokonferenzen 
usw.) – technisch-organisatorische maßnahmen zum Schutz personenbezogener Daten  – rechte der be-
troffenen – Datenpannen

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

16.05.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231945 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €
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behördliche Datenschutzbeauftragte 
Outsourcing 0 www.bvs.de/17895

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die zum behördlichen Datenschutzbeauftragten (oder Stellvertretenden) 
ernannt wurden sowie alle fachlich interessierten, die sich die Grundlagen des Datenschutzes für Öffentli-
che Stellen in bayern aneignen wollen.

1 INHALT im rahmen des Seminars wird vermittelt, welche rechtlichen anforderungen an die auftrags-
verarbeitung im hinblick auf die Verarbeitung von Personendaten maßgeblich sind und wie auftraggeber/in-
nen diese erfüllen können. behandelt werden dabei insbesondere: -abgrenzungsfragen (übermittlung, ge-
meinsame Verantwortung) -abgrenzung der Verantwortlichkeiten von auftraggebern und auftragnehmern 
sowie haftung -Grenzüberschreitende auftragsverarbeitung -anforderung an den Vergabeprozess der auf-
tragsverarbeitung -anforderungen an die auftragsgestaltung -Vorstellung von mustervereinbarungen zur 
auftragsverarbeitung -Verhältnis zu sonstigen Pflichten (amts- Dienst- Privatgeheimnis)

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

19.03.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231946 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
Datenschutz im Gesundheitsamt 0 www.bvs.de/17896

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die zum behördlichen Datenschutzbeauftragten (oder Stellvertretenden) 
ernannt wurden sowie alle fachlich interessierten, die sich die Grundlagen des Datenschutzes für Öffentli-
chen Stellen in bayern aneignen wollen.

1 INHALT - Grundlagen und Prinzipien des Datenschutzes  – rollen des datenschutzrechtlich Verantwort-
lichen und des Datenschutzbeauftragten  – räumliche und technische Sicherheit, transport der Daten – Sen-
sibilisierung der mitarbeiter – Schweigepflichtentbindung   – Datenschutzverletzungen

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

29.04.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231947 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
Videoüberwachung 0 www.bvs.de/17897

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die zum behördlichen Datenschutzbeauftragten (oder Stellvertretenden) 
ernannt wurden sowie alle fachlich interessierten, die sich die Grundlagen des Datenschutzes für Öffentli-
chen Stellen in bayern aneignen wollen.

1 INHALT - Verarbeitungsbefugnis gemäß art. 24 bayDSG – Gründe und Schutzziele der Videoüberwa-
chung: erfüllung öffentlicher aufgaben und hausrechtsausübung, Objekt- und Personenschutz, Gefahrenbe-
griff – Videoaufzeichung und Videobeobachtung – ermessensausübung und Verhältnismäßigkeit der maß-
nahme – tranparenzgebot, Zweckbindung und Datenspeicherung – praktische implementierung einer 
Videoüberwachungsanlage

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

04.06.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231948 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €
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behördliche Datenschutzbeauftragte 
Datenschutz im Jugendamt 0 www.bvs.de/17898

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die zum behördlichen Datenschutzbeauftragten (oder Stellvertretenden) 
ernannt wurden sowie alle fachlich interessierten, die sich die Grundlagen des Datenschutzes für Öffentli-
chen Stellen in bayern aneignen wollen.

1 INHALT - Grundlagen und Prinzipien des Datenschutzes  – rollen des datenschutzrechtlich Verantwort-
lichen und des Datenschutzbeauftragten  – Verfügbarkeit, Vertraulichkeit und integrität personenbezogener 
Daten  – Sensibilisierung der mitarbeiter  – einwilligungen und Schweigepflichtentbindung  – akteneinsicht 
und auskunftsrecht – Datenschutzverletzungen

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

04.07.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231949 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
Personaldatenschutz 0 www.bvs.de/17899

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die zum behördlichen Datenschutzbeauftragten (oder Stellvertretenden) 
ernannt wurden sowie alle fachlich interessierten, die sich die Grundlagen des Datenschutzes für Öffentli-
chen Stellen in bayern aneignen wollen.

1 INHALT Verarbeitung von bewerbungsdaten rechtsgrundlagen für die Verarbeitung von beschäftigten-
daten Datenverarbeitungen in beschäftigungsverhältnis, insbes. – Personalaktenrecht – Zeiterfassung – in-
ternet und e-mail am arbeitsplatz – überprüfung der Dienst- und arbeitsfähigkeit, betriebliches eingliede-
rungsmanagement – Datenverarbeitungen durch Personalräte Datenverarbeitung nach dem 
beschäftigungsverhältnis, insbes. aufbewahrung von Personalakten

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

12.07.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231950 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 180,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
Datenschutz und Ordnungswidrigkeiten 0 www.bvs.de/17900

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die zum behördlichen Datenschutzbeauftragten (oder Stellvertretenden) 
ernannt wurden sowie alle fachlich interessierten, die sich die Grundlagen des Datenschutzes für Öffentli-
chen Stellen in bayern aneignen wollen.

1 INHALT - Grundlagen und Prinzipien des Datenschutzes – DSGVO und richtlinie Datenschutz bei Polizei 
und Justiz   – rollen des datenschutzrechtlich Verantwortlichen und des Datenschutzbeauftragten  – Verfüg-
barkeit, Vertraulichkeit und integrität personenbezogener Daten  – akteneinsicht – Datenschutzverletzungen

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

18.09.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231951 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €
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behördliche Datenschutzbeauftragte 
Datenschutz in hauptamt und 
bürgermeisterbüro 0 www.bvs.de/17901

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die zum behördlichen Datenschutzbeauftragten (oder Stellvertretenden) 
ernannt wurden sowie alle fachlich interessierten, die sich die Grundlagen des Datenschutzes für Öffentli-
chen Stellen in bayern aneignen wollen.

1 INHALT - meldedatenabrufe zum Versand von Gratulationsschreiben und einladungen durch den ersten 
bürgermeister / Landrat – Datenschutzanforderungen bei ehrungen – Datenschutzrechtliche Vorgaben und 
informations- und Zugriffsrechte bei der Vorbereitung und Koordination von Gemeinderatssitzungen sowie 
bei laufenden Verwaltungsangelegenheiten – datensichere Organisationsstrukturen: Umgang mit dem zent-
ralen behördenpostfach, Zugriffsrechte, Versand – Zugriffsrechte des/der bürgermeisters(in) und deren Ver-
treter – datenschutzkonforme „Listenpflege“ im bürgermeisterbüro – Datenschutz in der bürgermeister-
sprechstunde – datenschutzkonformer einsatz des ratsinformationssystems

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

11.10.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231952 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
Datenschutz im bauamt 0 www.bvs.de/17902

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die zum behördlichen Datenschutzbeauftragten (oder Stellvertretenden) 
ernannt wurden sowie alle fachlich interessierten, die sich die Grundlagen des Datenschutzes für Öffentli-
chen Stellen in bayern aneignen wollen.

1 INHALT - personenbezogene Daten am bau beteiligter im rahmen der Gemeinderats-/bauausschuss-
sitzung – Zugang zur bauakte: Zugang durch interessenten, die keine nachbarn sind, im baugenehmigungs-
verfahren, Zugang von nachbarn und anderen interessenten außerhalb des baugenehmigungsverfahrens – 
datenschutzkonforme Öffentlichkeitsbeteiligung, insbes. Umgang mit einwendungen – Umgang mit den 
Daten von behördeninformanten bei baurechtlichen missständen – Grenzen der erforderlichkeit (Datenmini-
mierung) im baugenehmigungsverfahren – Verfolgung von Ordnungswidrigkeiten

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

13.09.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231953 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €
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behördliche Datenschutzbeauftragte 
Datenschutz und Öffentlichkeitsarbeit 0 www.bvs.de/17903

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT - Veröffentlichung von Foto- u. Filmaufnahmen im rahmen der kommunalen Öffentlichkeitsar-
beit – erstellung gemeindlicher mitteilungsblätter – presserechtliche auskunftsansprüche: begrenzung 
durch Datenschutzanforderungen – Umgang mit personenbezogenen Daten bei betrieb einer internetprä-
senz (z.b. Webcam) – datenschutzrechtliche aspekte bei einsatz von Social media – öffentliche Kommunika-
tion von angelegenkeiten, die konkrete Personen betreffen (z.b. Personalentscheidungen) – Verteidigung 
gegen öffentliche Kritik, wenn dabei personenbezogene Daten zur Sprache kommen (müssen)

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

1 LERNMITTEL Für die teilnahme empfehlen wir eine textausgabe der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO) sowie des bayerischen Datenschutzgesetzes (bayDSG).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

10.10.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231954 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
Sozialdatenschutz 0 www.bvs.de/17904

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT - einführung und begriffsdefinition – Sozialgeheimnis und Sozialdaten – Systematik des Sozial-
datenschutzrechts – rechtsgrundlagen der Verarbeitung von Sozialdaten, einschließlich Gesundheitsdaten – 
übermittlungsgrundsätze – Datenschutz versus mitwirkungspflicht im Sozialleistungsbereich – rechte der 
betroffenen Personen gegenüber den Sozialversicherungsträgern

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

1 LERNMITTEL Für die teilnahme empfehlen wir eine textausgabe der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO) sowie des bayerischen Datenschutzgesetzes (bayDSG).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

08.10.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231955 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €
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behördliche Datenschutzbeauftragte 
Praxistag technik 0 www.bvs.de/17905

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT - Was sind iP-adressen, Domain-namen und wie kann man das selbst herausfinden? – e-mails 
„von hand“ ohne ein e-mail-Programm versenden – Wie kann man eine Datei oder eine e-mail verschlüs-
seln und wieder entschlüsseln? – Was ist der Unterschied von http und https auf netzwerkebene? – Wie 
sieht ein „angriff“ auf ein rechnernetz aus? – Wie kann man einen angriff melden und was sind die konkre-
ten ansprechstellen? – weitere praktische übungen und Demonstrationen

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

1 LERNMITTEL Für die teilnahme empfehlen wir eine textausgabe der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO) sowie des bayerischen Datenschutzgesetzes (bayDSG).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

10.10.2024 München Nr. IT-24-231956 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 210,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
Praxistag DSFa/risikoanalyse 0 www.bvs.de/17906

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT - Zusammensetzung des teams für die DSFa-Durchführung am beispiel – Durchführung einer 
DSFa-erforderlichkeitsprüfung am beispiel – auszugsweise erstellung eines DSFa-berichts am beispiel – 
auszugsweiser entwurf wichtiger anlagen eines DSFa-berichts – interaktive auszugsweise erstellung wei-
terer relevanter nachweise

1 HINWEIS Das Seminar ist eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter behördli-
cher Datenschutzbeauftragter

1 LERNMITTEL Für die teilnahme empfehlen wir eine textausgabe der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO) sowie des bayerischen Datenschutzgesetzes (bayDSG).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

17.10.2024 München Nr. IT-24-231957 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 210,00 €



DatenSchUtZ

Wir bilden bayern48

behördliche Datenschutzbeauftragte 
handlungskompetenzen 0 www.bvs.de/17907

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Zertifikatslehrgangs „behördliche Datenschutzbeauftragte“, die als 
neu ernannte Datenschutzbeauftragte das für ihre tätigkeit erforderliche Datenschutzwissen erlangen bzw. 
als erfahrene Datenschutzbeauftragte ihr schon vorhandenes Wissen abrunden möchten, und andere inter-
essierte.

1 INHALT Gesetzliche anforderungen an behördliche Datenschutzbeauftragte entwicklung eine Kompe-
tenzprofils unter berücksichtigung der wichtigsten Fähigkeiten wie: -nachweisbare Fachkunde (Datenschutz-
recht und Datenschutzpraxis) -juristische Kenntnisse -it-Kenntnisse -(betriebswirtschaftliche Kenntnisse) 
-Zuverlässigkeit -Unabhängigkeit erfüllung der anfallenden aufgaben anhand von praktischen beispielen

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

1 LERNMITTEL Für die teilnahme empfehlen wir eine textausgabe der Datenschutz-Grundverordnung 
(DSGVO) sowie des bayerischen Datenschutzgesetzes (bayDSG).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

11.11.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231958 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

DGa, Ki-VO, DSm uns co – auswirkungen für 
öffentliche Stellen 0 www.bvs.de/17815

1 ZIELGRUPPE it-Führungskräfte und administratoren, informationssicherheits- und Datenschutzbeauf-
tragte, Personalreferenten und Personalräte und betriebsräte

1 INHALT im rahmen des Kurzwebinars werden aktuelle themenstellungen behandelt.

1 HINWEIS Das Seminar ist eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter behördli-
cher Datenschutzbeauftragter

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

22.03.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231864 
(2 UE à 45 Min.)

Seminar 80,00 €

behördliche Datenschutzbeauftragte 
hinweisgeberschutz 0 www.bvs.de/17814

1 ZIELGRUPPE it-Führungskräfte und -administratoren, informationssicherheits- und Datenschutzbeauf-
tragte, Personalreferenten und Personalräte und betriebsräte

1 INHALT im rahmen des Kurzwebinars werden aktuelle themenstellungen behandelt.

1 HINWEIS Das Seminar ist auch eine Wahlveranstaltung des moduls 4 des Lehrgangs Zertifizierter be-
hördlicher Datenschutzbeauftragter

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

22.11.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231866 
(2 UE à 45 Min.)

Seminar 80,00 €
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Datenschutz – Praktische Umsetzung www.bvs.de/17811

1 ZIELGRUPPE Datenschutzbeauftragte mit ersten praktischen erfahrungen und Grundkenntnissen der 
einschlägigen bestimmungen, Datenschutzkoordinatoren und Personen, die im Datenschutzbereich mitwir-
ken.

1 INHALT - Sensibilisierung der mitarbeiter/-innen – Wie erzeuge ich ansprechend und kurzweilig interes-
se am Datenschutz? – Welche möglichkeiten zur Verbesserung der Wahrnehmung gibt es? – themenfelder 
für proaktiven Datenschutz – Dienstanweisungen und -vereinbarungen – Formulare und Online-Services – 
Gebäudesicherheit und arbeitsplatzgestaltung – aktenlagerung und registratur – Serverraum – Störungs- 
und notfallmanagement – Dokumentation und Protokollierung – auskunftsersuchen – vertragliche absiche-
rung – notfallhandbuch und testszenarien

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

20.03.2024 München Nr. IT-24-231928 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 210,00 €

Datenschutz – crashkurs rechtliche Grundlagen www.bvs.de/17824

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die neu zum behördlichen Datenschutzbeauftragten ernannt wurden und 
alle, die informationen zum Datenschutz benötigen.

1 INHALT - entwicklung des Datenschutzes – Grundprinzipien und anforderungen des Datenschutzrechts 
für öffentliche Stellen in bayern –  Lösung von Datenschutzfragen für häufige Verarbeitungssituationen – be-
troffenenrechte – aufgaben der bzw. des behördlichen Datenschutzbeauftragten & aufsicht im Datenschutz 
– Umgang mit Datenpannen  – Fragen aus dem teilnehmerkreis

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

29.02.2024 
06.09.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-231931 
Nr. WEB_IT-24-231932 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 190,00 €

Datenschutz – rechtliche Grundlagen www.bvs.de/11390

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die grundlegende Kenntnisse zum Datenschutz benötigen (z.b. it-Verant-
wortliche, informationssicherheitsbeauftragte, Geschäftsieitungen, Personalverantwortliche)

1 INHALT - entwicklung des Datenschutzes – Grundprinzipien und anforderungen des Datenschutzrechts 
für öffentliche Stellen in bayern –  Lösung von Datenschutzfragen für häufige Verarbeitungssituationen – be-
troffenenrechte – aufgaben der bzw. des behördlichen Datenschutzbeauftragten & aufsicht im Datenschutz 
– Umgang mit Datenpannen  – Fragen aus dem teilnehmerkreis

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

06.05.2024 
25.11.2024 

Nürnberg 
München 

Nr. IT-24-231933 
Nr. IT-24-231934 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 210,00 €

Datenschutz – technisches Grundverständnis www.bvs.de/17977

1 ZIELGRUPPE Datenschutzbeauftragte mit ersten praktischen erfahrungen und Grundkenntnissen der 
einschlägigen bestimmungen, Datenschutzkoordinatoren und Personen, die im Datenschutzbereich mitwir-
ken.

1 INHALT - rechtliche Grundlagen 1. iSb, DSb, ciO, ciSO? 2. rechtliche anforderungen an die technik 3. 
rechtliche Grundlagen zum risiko – Grundlagen technik 1. begriffe 2. Datensicherheit im alltag 3. Physische 
Sicherheit 4. Verschlüsselung 5. identitätsschutz und Passwörter 6. Verfügbarkeit und notfallmanagement – 
aus der Praxis und aktuelles 1. cloudarchitektur 2. Webseitensicherheit 3. advanced Persistent threats

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

28.10. bis 30.10.2024 Online Nr. WEB_IT-24-232065 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 400,00 €
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Datenschutz – Praxistag www.bvs.de/12199

1 ZIELGRUPPE Datenschutzbeauftragte mit praktischen erfahrungen und Kenntnissen der einschlägigen 
bestimmungen, Datenschutzkoordinatoren und Personen, die im Datenschutzbereich mitwirken.

1 INHALT - aktuelle rechtliche und technische Probleme im Datenschutz – erfahrungen aus den Prüfun-
gen der aufsichtsbehörden – aktuelle entwicklungen im Datenschutz und deren Konsequenzen für die Pra-
xis (z.b. bayerisches Digital-Gesetz und Datenschutz-Grundverordnung der eU) – Fragen aus dem teilneh-
merkreis

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

11.07.2024 München Nr. IT-24-231936 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 210,00 €

Datenschutz – aktuelle entwicklungen www.bvs.de/10572

1 ZIELGRUPPE alle, die als Datenschutzbeauftragte bei kommunalen oder staatlichen Verwaltungen tätig 
sind oder sich schwerpunktmäßig mit dem Datenschutz beschäftigen.

1 VORAUSSETZUNG Grundkenntnisse im Datenschutzrecht

1 INHALT - aktuelle gesetzliche entwicklungen im Datenschutz – Änderungen im bayer. Datenschutzge-
setz – bayerisches Digital-Gesetz – Datenschutz-Grundverordnung der eU – Sonstige gesetzliche Änderun-
gen mit auswirkung auf den Datenschutz – aktuelle technische entwicklungen und ihre auswirkungen auf 
den Datenschutz

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

25.04.2024 
25.07.2024 
07.10.2024 

München 
München 
Nürnberg 

Nr. IT-24-231937 
Nr. IT-24-231938 
Nr. IT-24-231939 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 210,00 €

modultest Zertifizierter behördlicher 
Datenschutzbeauftragter 0 www.bvs.de/17908

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende, die zum behördlichen Datenschutzbeauftragten (oder Stellvertretenden) 
ernannt wurden sowie alle fachlich interessierten, die sich die Grundlagen des Datenschutzes für Öffentli-
chen Stellen in bayern aneignen wollen.

1 VORAUSSETZUNG Voraussetzung für die teilnahme am modultest ist der besuch aller Seminare ei-
nes moduls.

1 INHALT modultest zum themenblock

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

15.04.2024 
10.05.2024 
27.09.2024 
25.10.2024 

Online 
Online 
Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-231959 
Nr. WEB_IT-24-231960 
Nr. WEB_IT-24-231961 
Nr. WEB_IT-24-231962 
(2 UE à 45 Min.)

Seminar 100,00 €
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inFOrmatiOnSSicherheitS beaUFtraGte (bVS)
inFOrmatiOnSSicherheitS beaUFtraGter (bVS)

informationssicherheitsbeauftragte überwachen und kontrollieren die trends der 
informationssicherheit und sind dafür zuständig, weit über die it hinaus Gefahren 
zu erkennen und hieraus entstehende negative auswirkungen auf die eigene insti-
tution bestmöglich zu verhindern. auch wenn diese Funktion – anders als Daten-
schutzbeauftragte – nicht gesetzlich vorgeschrieben ist, so zeigt die erfahrung, 
dass es kaum möglich ist, informationssicherheit zu betreiben, ohne dass eine Per-
son dafür verantwortlich ist und relevante Sicherheitsthemen in allen Phasen der 
informationsverarbeitung berücksichtigt werden. 

Unsere Weiterbildung zum bzw. zur informationssicherheitsbeauftragten vermittelt 
die erforderlichen Kenntnisse und Fertigkeiten, um die Führungsebene bei der 
Wahrnehmung ihrer aufgaben im rahmen der informationssicherheit zu beraten 
und bei deren Umsetzung zu unterstützen. Sie sind zudem befähigt, geeignete 
 Sicherheitsprozesse und maßnahmen im rahmen des it-risikomanagement, bzw. 
des informations-it-Sicherheitsmanagements zu implementieren und zu über prüfen.

ZieLGrUPPe
it-Leitende, it-Sicherheitsverantwortliche, netz- und Systemadministratoren, Se-
curity manager und alle im Sicherheits- und risikomanagement, Datenschutzbeauf-
tragte, angehende oder bereits bestellte informationssicherheitsbeauftragte

ihr nUtZen
Sie sind optimal auf das management der informationssicherheit vorbereitet und 
erhalten das notwendige Wissen und die unverzichtbaren Werkzeuge, um ange-
messene informationssicherheit zu etablieren. Daneben sind Sie in der Lage not-
wendige Sicherheitsmaßnahmen so miteinander zu verzahnen, dass mit einem 
möglichst geringen aufwand das notwendige Schutzniveau definiert und auch er-
reicht wird.

KOnZePt
Die Weiterbildungsmaßnahme umfasst 7 Schulungstage, die sich aus einem ein-
führungstag, einem theoretischen und praktischen modul zusammensetzen. Zwi-
schen den beiden modulen sind aufgaben in der täglichen Praxis umzusetzen.

abSchLUSS
Die Weiterbildung endet mit einer schriftlichen Prüfung. Die Prüfung gilt als bestan-
den, wenn 50% der maximalpunktzahl erreicht werden.

Sie erhalten ein Zertifikat mit der bezeichnung „informationssicherheitsbeauftragte 
(bVS)“.

KOOPeratiOn
Die Weiterbildung wurde in Zusammenarbeit mit den Kommunalen Spitzenverbän-
den in bayern konzipiert.

einZeLheiten ZUr WeiterbiLDUnG
Detaillierte beschreibungen der Seminare, wie inhalt, Ort, termin und Gebühr, fin-
den Sie unter dem themenbereich „informationstechnologie - Datenschutz und in-
formationssicherheit“ im aktuellen Fortbildungsprogramm der bayerischen Verwal-
tungsschule bzw. im internet unter www.bvs.de.

anSPrechPartner
inhalt: michaela Wintermayr-Greck, telefon 089/54057-8689, 
 wintermayr-greck@bvs.de
Organisation: ingrid morrien, telefon 089/54057-8662, ingrid-morrien@bvs.de
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informationssicherheitsbeauftragte – einführungstag www.bvs.de/17575

1 ZIELGRUPPE alle im Sicherheits- und risikomanagement, Datenschutzbeauftragte, angehende oder 
bereits bestellte informationssicherheitsbeauftragte und deren Stellvertretungen und interessierte Perso-
nen, it-Leiter/-innen, netz- und Systemadministratoren/-innen und Security manager

1 INHALT - aktuelle bedrohungslage – Grundlagen der informationssicherheit (organisatorische und tech-
nische aspekte) – Funktion des informationssicherheitsbeauftragen (iSb) – informationssicherheitsmanage-
mentsysteme (iSmS) – notfallmanagement.

1 HINWEIS Die teilnahme am einführungstag ist die Voraussetzung für den besuch der Weiterbildung 
informationssicherheitsbeauftragte (bVS), informationssicherheitsbeauftragter (bVS)

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

17.01.2024 
07.02.2024 
18.04.2024 
15.07.2024 
10.10.2024 
21.11.2024 

Online 
Nürnberg 
Online 
Nürnberg 
Nürnberg 
Online 

Nr. WEB_IT-24-231867 
Nr. IT-24-231868 
Nr. WEB_IT-24-231869 
Nr. IT-24-231870 
Nr. IT-24-231872 
Nr. WEB_IT-24-231871 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €

informationssicherheitsbeauftragte (bVS) – 
theoretisches modul 
Lehrgang 1 www.bvs.de/17978

1 ZIELGRUPPE it-Leitende, netz- und Systemadministratoren, Security manager und alle im Sicherheits- 
und risikomanagement, Datenschutzbeauftragte, angehende oder bereits bestellte informationssicherheits-
beauftragte

1 VORAUSSETZUNG Dieses Seminar setzt die teilnahme am iSb-einführungstag voraus.

1 INHALT - aktuelle bedrohungslage – Grundsätze der informationssicherheit / einführung – risikoanaly-
se und risikomanagement – rechtsgrundlagen / compliance – managementsysteme für informationssicher-
heit (iSmS) – Der/Die informationssicherheitsbeauftragte (iSb) – Leitlinie informationssicherheit – informati-
onssicherheitsdokumentation – notfallmanagement – mobile Geräte – nutzung e-mail / internet – e-mail-
Verschlüsselung – Gruppenarbeit

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

10.01. bis 12.01.2024 Lauingen Nr. IT-24-232109 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 560,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 99,00 €

informationssicherheitsbeauftragte (bVS) – 
Praktisches modul mit Prüfung 
Lehrgang 1 www.bvs.de/17979

1 ZIELGRUPPE it-Leitende, netz- und Systemadministratoren, Security manager und alle im Sicherheits- 
und risikomanagement, Datenschutzbeauftragte, angehende oder bereits bestellte informationssicherheits-
beauftragte

1 VORAUSSETZUNG besuch des theoretischen moduls der Weiterbildung zum bzw. zur informationssi-
cherheitsbeauftragten (bVS)

1 INHALT - besprechung und Diskussion der hausaufgaben aus dem theoretischen modul – technische 
und organisatorische maßnahmen im Detail als Schutzmaßnahmen der informationssicherheit in der Pra-
xis – Der Faktor mensch – mitarbeiter/-in als elementarer baustein der informationssicherheit – Outsourcing 
(auftragsdatenverarbeitung) – Fallstudie(n)

1 HINWEIS Das praktische modul endet mit einer Prüfung.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

12.02. bis 14.02.2024 Lauingen Nr. IT-24-232110 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 660,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 99,00 €
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informationssicherheitsbeauftragte (bVS) – 
theoretisches modul 
Lehrgang 2 www.bvs.de/17822

1 ZIELGRUPPE it-Leitende, netz- und Systemadministratoren, Security manager und alle im Sicherheits- 
und risikomanagement, Datenschutzbeauftragte, angehende oder bereits bestellte informationssicherheits-
beauftragte

1 VORAUSSETZUNG Dieses Seminar setzt die teilnahme am iSb-einführungstag voraus.

1 INHALT - aktuelle bedrohungslage – Grundsätze der informationssicherheit / einführung – risikoanaly-
se und risikomanagement – rechtsgrundlagen / compliance – managementsysteme für informationssicher-
heit (iSmS) – Der/Die informationssicherheitsbeauftragte (iSb) – Leitlinie informationssicherheit – informati-
onssicherheitsdokumentation – notfallmanagement – mobile Geräte – nutzung e-mail / internet – e-mail-
Verschlüsselung – Gruppenarbeit

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

24.04. bis 26.04.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231875 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 560,00 €

informationssicherheitsbeauftragte (bVS) – 
Praktisches modul mit Prüfung 
Lehrgang 2 www.bvs.de/17847

1 ZIELGRUPPE it-Leitende, netz- und Systemadministratoren, Security manager und alle im Sicherheits- 
und risikomanagement, Datenschutzbeauftragte, angehende oder bereits bestellte informationssicherheits-
beauftragte

1 VORAUSSETZUNG besuch des theoretischen moduls der Weiterbildung zum bzw. zur informationssi-
cherheitsbeauftragten (bVS)

1 INHALT -besprechung und Diskussion der hausaufgaben aus dem theoretischen modul -technische 
und organisatorische maßnahmen im Detail als Schutzmaßnahmen der informationssicherheit in der Praxis 
-Der Faktor mensch – mitarbeiter/-in als elementarer baustein der informationssicherheit -Outsourcing (auf-
tragsdatenverarbeitung) -Fallstudie(n)

1 HINWEIS Das praktische modul endet mit einer Prüfung.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

15.05. bis 17.05.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231876 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 660,00 €

informationssicherheitsbeauftragte (bVS) – 
theoretisches modul 
Lehrgang 3 www.bvs.de/17823

1 ZIELGRUPPE it-Leitende, netz- und Systemadministratoren, Security manager und alle im Sicherheits- 
und risikomanagement, Datenschutzbeauftragte, angehende oder bereits bestellte informationssicherheits-
beauftragte

1 VORAUSSETZUNG Dieses Seminar setzt die teilnahme am iSb-einführungstag voraus.

1 INHALT - aktuelle bedrohungslage – Grundsätze der informationssicherheit / einführung – risikoanaly-
se und risikomanagement – rechtsgrundlagen / compliance – managementsysteme für informationssicher-
heit (iSmS) – Der/Die informationssicherheitsbeauftragte (iSb) – Leitlinie informationssicherheit – informati-
onssicherheitsdokumentation – notfallmanagement – mobile Geräte – nutzung e-mail / internet – e-mail-
Verschlüsselung – Gruppenarbeit

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

30.09. bis 02.10.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231877 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 560,00 €
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informationssicherheitsbeauftragte (bVS) – 
Praktisches modul mit Prüfung 
Lehrgang 3 www.bvs.de/17848

1 ZIELGRUPPE it-Leitende, netz- und Systemadministratoren, Security manager und alle im Sicherheits- 
und risikomanagement, Datenschutzbeauftragte, angehende oder bereits bestellte informationssicherheits-
beauftragte

1 VORAUSSETZUNG besuch des theoretischen moduls der Weiterbildung zum bzw. zur informationssi-
cherheitsbeauftragten (bVS)

1 INHALT - besprechung und Diskussion der hausaufgaben aus dem theoretischen modul – technische 
und organisatorische maßnahmen im Detail als Schutzmaßnahmen der informationssicherheit in der Pra-
xis – Der Faktor mensch – mitarbeiter/-in als elementarer baustein der – informationssicherheit – Outsour-
cing (auftragsdatenverarbeitung) – Fallstudie(n)

1 HINWEIS Das praktische modul endet mit einer Prüfung.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

06.11. bis 08.11.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231878 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 660,00 €

informationssicherheitsbeauftragte (bVS) – 
Praktisches modul mit Prüfung 
Lehrgang 4 www.bvs.de/17067

1 ZIELGRUPPE it-Leitende, netz- und Systemadministratoren, Security manager und alle im Sicherheits- 
und risikomanagement, Datenschutzbeauftragte, angehende oder bereits bestellte informationssicherheits-
beauftragte

1 VORAUSSETZUNG Dieses Seminar setzt die teilnahme am iSb-einführungstag voraus.

1 INHALT - aktuelle bedrohungslage – Grundsätze der informationssicherheit / einführung – risikoanaly-
se und risikomanagement – rechtsgrundlagen / compliance – managementsysteme für informationssicher-
heit (iSmS) – Der/Die informationssicherheitsbeauftragte (iSb) – Leitlinie informationssicherheit – informati-
onssicherheitsdokumentation – notfallmanagement – mobile Geräte – nutzung e-mail / internet – e-mail-
Verschlüsselung – Gruppenarbeit

1 HINWEIS Das praktische mpdul endet mit einer Prüfung.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

14.10. bis 16.10.2024 Lauingen Nr. IT-24-231879 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 560,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 99,00 €

informationssicherheitsbeauftragte (bVS) – 
theoretisches modul 
Lehrgang 4 www.bvs.de/17849

1 ZIELGRUPPE it-Leitende, netz- und Systemadministratoren, Security manager und alle im Sicherheits- 
und risikomanagement, Datenschutzbeauftragte, angehende oder bereits bestellte informationssicherheits-
beauftragte

1 VORAUSSETZUNG besuch des theoretischen moduls der Weiterbildung zum bzw. zur informationssi-
cherheitsbeauftragten (bVS)

1 INHALT - besprechung und Diskussion der hausaufgaben aus dem theoretischen modul – technische 
und organisatorische maßnahmen im Detail als Schutzmaßnahmen der informationssicherheit in der Pra-
xis – Der Faktor mensch – mitarbeiter/-in als elementarer baustein der informationssicherheit – Outsourcing 
(auftragsdatenverarbeitung) – Fallstudie(n)

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

26.06. bis 28.06.2024 Rothenburg Nr. IT-24-231880 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 660,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 99,00 €
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KOmmUnaLPrOFiL Für 
inFOrmatiOnSSicherheitSbeaUFtraGte (bVS)

in diesem Kurs lernen Sie die praktische anwendung des sog. Kommunalprofils in der 
basis-absicherung des it-Grundschutz für ihre Kommune. neben tipps und tricks 
zur bewältigung potentieller Stolperfallen und irrwege bei der einführung wird das 
notwendige Know-how vermittelt, um das Kommunalprofil erfolgreich einzuführen 
und in betrieb zu nehmen. Das Workflow-modell des it-Grundschutzes (im rahmen 
dieses Kurses 8 Schritte modell) setzt ein sequenzielles abarbeiten voraus, um am 
ende des Prozesses ein funktionsfähiges iSmS etabliert zu haben

ZieLGrUPPe
informationssicherheitsberater der behörden und mitarbeitende, die mit den the-
ma informationssicherheit betraut sind.

ihr nUtZen
Lernen Sie anhand von praktischen beispielen mittels gängiger Software-tools, wie 
Sie optimiert ihre Organisation in der Grundschutz-Systematik erfassen und die 
sich daraus ergebenden Schutzanforderungen idealerweise bearbeiten. Zuvor erler-
nen Sie, welche vorbereitenden Schritte zwingend notwendig und umzusetzen 
sind, bevor Sie mit dieser erfassung beginnen können.

KOnZePt
Sie bauen auf ihr Wissen als informationssicherheitsbeauftragte/informationssicher-
heitsbeauftragter auf und können sich zum Kommunalprofil Praktiker weiterbilden.

Sie erhalten eine teilnahmebestätigung über folgende inhaltspunkte:

hinWeiS
nach erfolgreichen besuch der Weiterbildung informationssicherheitsbeauftragte 
(bVS)/ informationssicherheitsbeauftragter (bVS) und dem zusätzlichen besuch des 
Seminars Kommunalprofil für iSb erfüllen Sie die Zulassungsvoraussetzungen für 
den Lehrgang Digitalwirtin (bVS)/ Digitalwirt (bVS) Fachrichtung informationssi-
cherheit.

KOOPeratiOn
Die inhalte der Schulung basieren auf den Unterlagen der basis-absicherung der 
Kommunalverwaltung der Spitzenverbände.

einZeLheiten ZUr WeiterbiLDUnG
Weitere informationen zur Weiterbildung und anmeldungen findet Sie im internet 
unter www.bvs.de unter dem themenbereich „informationstechnologie – informa-
tionssicherheit“

anSPrechPartner
inhalt: michaela Wintermayr-Greck, telefon 089/54057-8689, 
wintermayr-greck@bvs.de 
Organisation: ingrid morrien, telefon 089/54057-8662, ingrid.morrien@bvs.de

Praktische Anwendung des sog. Kommunalprofils

Tipps und Tricks zur Bewältigung potentieller Stolperfallen und Irrwege  
bei der Einführung

Workflow-Modell des IT-Grundschutzes  
(im Rahmen dieses Kurses 8 Schritte)

Gängige Software-Tools

Optimierte Erfassung der Organisation in der Grundschutz-Systematik
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it-GrUnDSchUtZ beraterin
it-GrUnDSchUtZ berater

it-GrUnDSchUtZ aUFbaUSchULUnG
Der Workshop BSI IT-Grundschutz-Berater versetzt Sie in die Lage, behörden und 
Unternehmen bei der entwicklung von Sicherheitskonzepten zu unterstützen oder bei 
der einführung eines managementsystems zur informationssicherheit zu begleiten. 
im operativen tagesgeschäft können sie mit den zuständigen mitarbeitern auf basis 
des it-Grundschutzes maßnahmen definieren und im betrieb umsetzen.

Zertifizierte it-Grundschutz-berater können zudem dabei unterstützen, ein iSO 27001 
audit auf basis von it-Grundschutz vorzubereiten. 

Das Seminar bildet die zweite Stufe des offiziellen Zertifizierungsprogramms 
des BSI und entspricht der IT-Grundschutz-Aufbauschulung. Teilnehmer, die 
die Prüfung zum IT-Grundschutz-Praktiker erfolgreich bestanden haben und 
anschließend die Teilnahme an dem Seminar IT-Grundschutz-Berater nachwei-
sen, sind berechtigt, an der offiziellen Prüfung zum IT-Grundschutz-Berater teil-
zunehmen. Bitte beachten Sie hierzu die Zulassungsvoraussetzungen des BSI.

Diese Prüfung kann nur beim BSI in Bonn absolviert werden.

ZieLGrUPPe
Der Kurs bSi it-Grundschutz-berater richtet sich insbesondere an teilnehmer, die 
bereits über Wissen und Praxis im bereich informationssicherheit verfügen. idea-
lerweise haben Sie bereits den abschluss „Zertifizierter informationssicherheitsbe-
auftragter (bVS)“ und den it-Grundschutz Praktiker besucht.

it-Grundschutz-Praktiker können durch die aufbauschulung zum bSi it-Grund-
schutz-berater sowie die erfüllung der weiteren anforderungen des bSi eine Perso-
nenzertifizierung zum it-Grundschutz-berater erhalten.

ihr nUtZen
Sie erlangen vertiefenden Kenntnisse zur entwicklung und Umsetzung einer ange-
messenen informationssicherheitsstrategie für ihre Organisation, die Vorbereitung 
und Durchführung von audits sowie die Umsetzung von maßnahmen des business 
continuity managements. it-Grundschutz-berater können behörden und Unterneh-
men u.a. bei folgenden Vorhaben begleiten und unterstützen:

– einführung eines managementsystems zur informationssicherheit (iSmS) 
– entwicklung von Sicherheitskonzepten 
– Definition und Umsetzung geeigneter maßnahmen 
– Fachkundige Unterstützung bei der einführung von Prozessen

auch bei der Vorbereitung eines iSO 27001-audits auf basis von it-Grundschutz 
kann ein it-Grundschutz-berater unterstützen.
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KOnZePt
in zwei tagen Onlineschulung mit Praxisanteilen werden die nachfolgenden inhalte 
vermittelt:

einZeLheiten ZUr WeiterbiLDUnG
Weitere informationen zum ablauf und anmeldungen finden Sie demnächst im in-
ternet unter www.bvs.de unter dem themenbereich informationstechnologie.

anSPrechPartner
inhalt: michaela Wintermayr-Greck, telefon 089/54057-8689, 
wintermayr-greck@bvs.de 
Organisation: ingrid morrien, telefon 089/54057-8662, ingrid.morrien@bvs.de

Risikoanalyse

Normen und Standards der Informationssicherheit

Aufrechterhaltung und kontinuierliche Verbesserung

BSI IT-Grundschutz-Vorgehensweise

IT-Grundschutz-Profile

BSI Kompendium

Vorbereitung eines Audits

Durchführung eines IT-Grundschutz-Checks

Notfallmanagement

Zusammenfassung und Vorbereitung auf die Prüfung

PRÜFUNG BEIM BSI IN BONN

IT-GRUNDSCHUTZ BERATER
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it-GrUnDSchUtZ PraKtiKerin
it-GrUnDSchUtZ PraKtiKer

it-GrUnDSchUtZ baSiS-SchULUnG
Der Fokus liegt auf der Vermittlung des erforderlichen Fachwissens aus dem bereich 
der informationssicherheit und dem aufbau eines managementsystems zur informa-
tionssicherheit (iSmS) anhand der norm bSi it-Grundschutz.

Sie erlernen, das management bei der Wahrnehmung der Pflichten zur Sicherstellung 
eines angemessenen informationssicherheitsniveaus zu unterstützen, angemessene 
maßnahmen für ihr Sicherheitskonzept auf basis des bSi it-Grundschutz zu bestim-
men sowie den spezifischen Schutzbedarf ihrer informationen, anwendungen und 
it-Systeme zu identifizieren. 

Das Seminar ist der Einstieg in das offizielle Zertifizierungsprogramm des BSI 
und entspricht der IT-Grundschutz-Basisschulung. Teilnehmer, die die Prüfung 
zum IT-Grundschutz-Praktiker bestehen, sind berechtigt, an der IT-Grund-
schutz-Aufbauschulung zum IT-Grundschutz-Berater teilzunehmen (hierfür 
sind weitere Anforderungen seitens des BSI zu erfüllen).

ZieLGrUPPe
Der Kurs bSi it-Grundschutz-Praktiker richtet sich insbesondere an teilnehmer, die 
bereits über Wissen und Praxis im bereich informationssicherheit verfügen. idea-
lerweise haben Sie bereits den abschluss „Zertifizierter informationssicherheitsbe-
auftragter (bVS)“ oder Vergleichbares erworben.

ihr nUtZen
Die Weiterbildung BSI IT-Grundschutz-Praktiker erfüllt das curriculum sowie die 
Qualifizierungsanforderungen des bundesamtes für Sicherheit in der informations-
technik (bSi).

KOnZePt
in drei tagen Schulung mit Praxisanteilen werden die nachfolgenden inhalte vermit-
telt, der Kurs schließt mit einem multiple-choice-test ab.

ihre VOrteiLe
Sie sind in der Lage, die erlernten inhalte zu

– reproduzieren: Wiedergabe gespeicherten Wissens in bezug auf einfachste 
Sachverhalte. 
– reorganisieren: Selbständige Verarbeitung und anordnung des gelernten. 
– transferieren: übertragung von Grundprinzipien des gelernten auf neue aufga-
benstellungen. 
– reflektieren: Lösung von aufgaben, die neue aspekte beinhalten.

einZeLheiten ZUr WeiterbiLDUnG
Weitere informationen zur Weiterbildung und anmeldungen findet Sie im internet 
unter www.bvs.de unter dem themenbereich informationstechnologie.

anSPrechPartner
inhalt: michaela Wintermayr-Greck, telefon 089/54057-8689, 
wintermayr-greck@bvs.de 
Organisation: ingrid morrien, telefon 089/54057-8662, ingrid.morrien@bvs.de
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Kompendium

Zertifizierung und Erwerb des IT-Grundschutz-Zertifikates  
auf Basis von ISO 27001

Einführung und Grundlagen der IT-Sicherheit  
und rechtliche Rahmenbedingungen

Umsetzung der IT-Grundschutz-Vorgehensweise

IT-Grundschutz-Profile

Normen und Standards der Informationssicherheit

IT-Grundschutz-Check

Vorbereitung eines Audits

Einführung IT-Grundschutz

Risikoanalyse

Notfallmanagement

IT-Grundschutz-Vorgehensweise

Umsetzungsplan

Zusammenfassung und Vorbereitung auf die Prüfung

Aufrechterhaltung und kontinuierliche Verbesserung

Multiple Choice Test

IT-GRUNDSCHUTZ PRAKTIKER
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Kommunalprofil für iSb 0 www.bvs.de/17974

1 ZIELGRUPPE informationssicherheitsberater der behörden und mitarbeitende, die mit den thema in-
formationssicherheit betraut sind.

1 VORAUSSETZUNG erfolgreiche teilnahme am iSb-Kurs

1 INHALT - Praktische anwendung des sog. Kommunalprofils  – tipps und tricks zur bewältigung poten-
tieller Stolperfallen und irrwege bei der einführung  – Workflow-modell des it-Grundschutzes (im rahmen 
dieses Kurses 8 Schritte)  – gängige Software-tools – optimierte erfassung der Organisation in der Grund-
schutz-Systematik

1 HINWEIS Das Seminar ist eine Pflichtveranstaltung für informationssicherheitsbeauftragte für die Zu-
lassung zum Digitalwirt.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

05.03.2024 
02.10.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-232214 
Nr. WEB_IT-24-232111 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €

it-Grundschutz Praktiker 0 Grundseminar
www.bvs.de/17975

1 ZIELGRUPPE Personen die die Funktion des informationssicherheitbeauftragten wahrnehmen.

1 INHALT -einführung und Grundlagen der it-Sicherheit und rechtliche rahmenbedingungen -normen 
und Standards der informationssicherheit -einführung it-Grundschutz -it-Grundschutz-Vorgehensweise 
-Kompendium -Umsetzung der it-Grundschutz-Vorgehensweise -it-Grundschutz-check -risikoanalyse 
-Umsetzungsplan -aufrechterhaltung und kontinuierliche Verbesserung -Zertifizierung und erwerb des it-
Grundschutz-Zertifikates auf basis von iSO 27001 -it-Grundschutz-Profile -Vorbereitung eines audits -not-
fallmanagement -Zusammenfassung und Vorbereitung auf die Prüfung

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

25.11. bis 27.11.2024 Regen Nr. IT-24-232112 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 400,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €

interne audits planen, durchführen und 
nachbearbeiten 0 www.bvs.de/18022

1 ZIELGRUPPE informationssicherheitsbeauftragte, Qm-beauftragte, Datenschutzbeauftragte

1 INHALT notwendigkeit für interne audits (Vorschriften aus normen und Standards, argumentationshil-
fen) auditprogramme planen, umsetzen und verbessern audits planen, konzeptionieren, durchführen (las-
sen) berichtswesen nachbearbeitung von audits

1 HINWEIS Das Seminar wird ohne Unterkunft und Verpflegung angeboten.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

22.10. bis 23.10.2024 München Nr. IT-24-232206 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 370,00 € 
Unterkunft 55,00 € 
Verpflegung 60,00 €



inFOrmatiOnSSicherheit

Service-telefon 089 54057-0 · www.bvs.de 61

technische Grundlagen für 
informationssicherheitsbeauftragte (iSb) 0 www.bvs.de/18017

1 ZIELGRUPPE informationssicherheitsbeauftragte und Personen die sich einen technischen basisüber-
blick verschaffen möchten.

1 INHALT -Grundlagen des einsatzes von it in der öffentlichen Verwaltung (netzwerke, hard-/Software, 
it-Sicherheit, Kommunikation) -begrifflichkeiten, Funktionsweisen und Zusammenspiel von Komponenten 
-interne und externe Sicherheitsrisiken, bedrohungslage, möglichkeiten zu abhilfe -Verschlüsselung, Grund-
lagen und einsatzbereiche -Was ist cloud? -Was kann it und was kann sie nicht im Kontext der Digitalisie-
rung und informationssicherheit? -Praktische beispiele zum besseren Verständnis

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

26.06. bis 27.06.2024 
13.11. bis 14.11.2024 

Lauingen 
Riedenburg / Buch 

Nr. IT-24-232294 
Nr. IT-24-232295 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 370,00 €

im Dialog mit dem LSi 0 www.bvs.de/18023

1 ZIELGRUPPE bürgermeister, Geschäftsleiter, Landräte, iSb, DSb, it-Leiter

1 INHALT -aktuelle Sicherheitslage -LSi-Produkte -Kommunale anforderungen

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

25.11.2024 Online Nr. WEB_IT-24-232190 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 190,00 €
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inFOrmatiOnSSicherheitSbeaUFtraGte - 
bOOtcamP

Das „iSb bootcamp“ findet in Form eines umfangreichen Workshopangebotes statt.

Diese Veranstaltung informiert Sie über die aktuellsten bedrohungen, denen die it 
und die informationssicherheit ausgesetzt sind. im Vordergrund stehen der erfah-
rungsaustausch zwischen den teilnehmenden und den erfahrenen experten der 
it-Sicherheit innerhalb der öffentlichen Verwaltung.

ZieLGrUPPe
informationssicherheitsbeauftragte, die den Zertifikatslehrgang der bVS erfolgreich 
absolviert haben und Personen, die mit den aufgaben eines/einer informationssi-
cherheitsbeauftragten betraut sind.

KOnZePt
Das „iSb bootcamp“ findet in Kooperation mit dem bayerischen Landesamt für 
Sicherheit in der informationstechnik und der Stadt Gunzenhausen statt.

Daten
Ort: Stadthalle Gunzenhausen 
termin: 09.04.-10.04.2024 
Kosten: 650,00 
 
in der Seminargebühr ist enthalten: 
– tagungsgetränke 
– Kaffeepausen inkl. Snack 
– mittagessen als 3-Gänge-menu im Parkhotel altmühltal

hinWeiS
Die Kosten für übernachtung und Frühstück sind in der Seminargebühr nicht enthalten! 
Wir haben ein Zimmerkontingent im Parkhotel altmühltal reserviert. Die Zimmeranzahl 
ist begrenzt!

anSPrechPartner/innen
inhalt: michaela Wintermayr-Greck, telefon 089/54057-8689,  
wintermayr-greck@bvs.de 
Organisation: ingrid morrien, telefon 089/54057-8662,  
ingrid.morrien@bvs.de
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informationssicherheitsbeauftragte – boot camp Workshop
www.bvs.de/17976

1 ZIELGRUPPE informationssicherheitsbeauftragte, die den Zertifikatslehrgang der bVS erfolgreich ab-
solviert haben und Personen, die mit den aufgaben eines/einer informationssicherheitsbeauftragten betraut 
sind.

1 INHALT Die inhalte und Zeiten der angebotenen Workshops werden aktuell zusammengestellt.

1 HINWEIS in der Seminargebühr sind enthalten: – tagungsgetränke – Kaffeepausen inkl. Snacks und 
Ost – mittagessen als 3-Gang-menü im restaurant im Parkhotel Die übernachtungskosten sind in der Semi-
nargebühr nicht enthalten! bei folgendem hotel in Gunzenhausen hat die bVS übernachtungs- kontingente 
für Sie reserviert: Parkhotel altmühltal bitte buchen Sie ihre übernachtung selbst. entweder Sie buchen di-
rekt beim hotel ein Zimmer oder Sie wenden sich an die tourist-information der Stadt Gunzenhausen unter 
tel.: 09831/508-300 oder per e-mail: touristik@gunzenhausen.de. Die Zimmerzahl ist begrenzt!

1 KOOPERATION Das „iSb bootcamp“ findet in Kooperation mit dem bayerischen Landesamt für Si-
cherheit in der informationstechnik und der Stadt Gunzenhausen statt.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

09.04. bis 10.04.2024 Gunzenhausen Nr. IT-24-231881 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 650,00 €
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it- und informationssicherheit – best-Practice-
überblick www.bvs.de/12066

1 ZIELGRUPPE it-Leitende und informationssicherheitsbeauftragte

1 INHALT - Das Lager der angreifer – Wie ist die aktuelle bedrohungslage zu bewerten? – reale angriffs-
szenarien – nicht die spektakulärsten, sondern eine auswahl der wichtigsten angriffsmechanismen – Social 
engineering – haben wir eine chance? – angreifer lieben anwender – bedeutung mitarbeiter awareness – 
risikoanalyse ist in der Praxis möglich! – aktives risikomanagement anstatt „reaktives“ management – 
awareness schaffen – Wie wichtig sind recht und compliance für die informationssicherheit? – rechtliche 
rahmenbedingungen anhand aktueller beispiele – Datenschutz-highlights heute – aktuelle impulse für die 
informationssicherheit – Was geht mit tools wie metasploit? – metasploit und ähnliche tools – ein über-
blick – möglichkeiten und Grenzen – Wie relevant ist die Smartphone-Unsicherheit? – Das risikopotenzial 
von apps – Perspektiven – Sinnvoller Umgang mit privater nutzung dienstlicher Geräte – risikobetrachtung 
und mögliche Lösungswege – Passwort-Sicherheit?! Fabel und Fakten – Wie lassen sich heute Passwörter 
sinnvoll anwenden? – Self-Service Password-reset – möglichkeiten und Grenzen aus Sicherheitssicht – Ver-
schlüsselung und nun? – Pflicht zur Verschlüsselung – Limitierungen und möglichkeiten auftragsdatenverar-
beitung – überprüfen externer Dienstleister nicht nur unter Datenschutzgesichtspunkten – handfeste recht-
liche aspekte des cloud-computings – rechtsanforderungen – Datenschutz – haftung – Vorgehensweise, 
ein- und ausstiegszenario

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

02.12. bis 04.12.2024 Regen Nr. IT-24-231882 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 370,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €

Kommunale Sicherheitsvorfälle – hintergründe und 
auswirkungen 0 www.bvs.de/18024

1 ZIELGRUPPE bürgermeister, Geschäftsführer, amtsleiter, iSb

1 INHALT -Kommunale Sicherheitsvorfälle aus der Praxis -erfahrungen bei der Vorfallbearbeitung -aus-
wirkungen kommunaler Sicherheitsvorfälle

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

03.05.2024 München Nr. IT-24-232191 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €

notfallmanagement www.bvs.de/17869

1 ZIELGRUPPE rZ-Leitende, it-Führungskräfte, it-revisoren, Datenschutz- und informationssicherheits-
beauftragte

1 INHALT -notfallmanagementprozess (nach dem bSi) -notfallmanagement initiieren -Konzeption -Um-
setzung notfallvorsorgekonzept -notfallbewältigung -notfälle üben -aufrechterhaltung und kontinuierliche 
Verbesserung -Der neue Standard 200-4 -LSi – notfallmanagement 1.3 -Der rote Faden -n1 – Konzeptionie-
rung Grundlagen -n2 – Konzeptionierung it-notfallvorsorge -n3 – Konzeptionierung it-notfallbewältigung

1 HINWEIS bitte bringen Sie zum Seminar ihren Laptop oder ihr tablet mit.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

22.07. bis 24.07.2024 Kochel Nr. IT-24-231883 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 370,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €
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cybercrime awareness 0 www.bvs.de/18008

1 ZIELGRUPPE informationssicherheitsberater der behörden und mitarbeitende, die mit den thema in-
formationssicherheit betraut sind.

1 INHALT - Schwachstellen – Phänomene – tätervorgehen

1 HINWEIS Die Veranstaltung wird in Zusammenarbeit mit dem bay. LKa angeboten.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

02.02.2024 
22.07.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-232273 
Nr. WEB_IT-24-232274 
(2 UE à 45 Min.)

Seminar 80,00 €

e-mail-Sicherheit 0 www.bvs.de/18009

1 ZIELGRUPPE informationssicherheitsberater der behörden und mitarbeitende, die mit den thema in-
formationssicherheit betraut sind.

1 INHALT - Grundlegende informationen – Fälschungen erkennen – übungen

1 HINWEIS Die Veranstaltung wird in Zusammenarbeit mit dem bay. LKa angeboten.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

11.03.2024 
11.10.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-232275 
Nr. WEB_IT-24-232276 
(2 UE à 45 Min.)

Seminar 80,00 €

netzwerkmanagement – Grundlagen im Umgang mit 
routern und Switchen www.bvs.de/17866

1 ZIELGRUPPE Windows administrierende, Systembetreuende und it-entscheider

1 INHALT - Planung von hochverfügbaren Switchen und routern – einrichtung eines gesicherten adminis-
trativen Zugangs – backup und restore von Konfigurationen – Softwareupdates – einführung in VLans und 
trunks – Stacking und interswitch Kommunikation – Spanning tree und dynamisches routing – Port Security 
und Port Optimierung

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

29.01. bis 31.01.2024 Lauingen Nr. IT-24-231884 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 450,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 91,00 €

Windows 10 – administration und neuerungen www.bvs.de/17865

1 ZIELGRUPPE Windows-administrierende und Systembetreuende

1 INHALT - Windows 10 – einführung und neue Funktionen – Lizenzierung – automatisierte installation, 
möglichkeiten und Grenzen – neue Sicherheitsfunktionen von Windows 10 – Zentrale Systemverwaltung 
mit hilfe von Gruppenrichtlinien und – Windows PowerShell – anpassung des Windows 10 Desktops und 
der benutzeroberfläche – Unterstützung von applikationen und treibern – netzwerkverwaltung und remote-
zugriff mit Windows 10 – Windows 10 troubleshooting, Systemreparatur, backup- und restore, bootmana-
ger

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

30.04. bis 02.05.2024 Lauingen Nr. IT-24-231885 
(20 UE à 45 Min.)

Seminar 560,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 99,00 €
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Windows 11 – administration und neuerungen www.bvs.de/17810

1 ZIELGRUPPE Windows-administrierende und Systembetreuende

1 INHALT - Windows 11 – einführung und neue Funktionen – Lizenzierung – automatisierte installation, 
möglichkeiten und Grenzen – neue Sicherheitsfunktionen von Windows 11 – Zentrale Systemverwaltung mit 
hilfe von Gruppenrichtlinien und – Windows PowerShell – anpassung des Windows 11 Desktops und der 
benutzeroberfläche – Unterstützung von applikationen und treibern – netzwerkverwaltung und remotezu-
griff mit Windows 11 – Windows 11 troubleshooting, Systemreparatur, backup- und restore, bootmanager

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

02.12. bis 04.12.2024 Lauingen Nr. IT-24-231886 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 560,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 99,00 €

microsoft netzwerke – Grundlagen www.bvs.de/17805

1 ZIELGRUPPE it-einsteigende, Systembetreuende und administratoren

1 INHALT - routing und Switching in tcP/iP netzwerken, bedeutung von mac und – iP-adressen, adres-
sierung und Zustellung von netzwerkpaketen – netzwerkplanung und tcP/iP-adressierung, netzwerkklas-
sen, – iP-Subnetting und Supernetting, private iP-netzwerke – netzwerkkonfiguration von Servern und cli-
ents, statische versus – dynamische iP-adressierung, automatische iP-adressierung – namensauflösung in 
mS-netzwerken, netbiOS-namen versus hostnamen, – Optimierung der netbiOS- und hostnamensauflö-
sung – netzwerkbetrieb in der Praxis, netzwerkanalyse und troubleshooting -- praktische übungen

1 HINWEIS Sie können dieses Seminar auch besuchen, wenn Sie eine Vorgänger-Version von Windows 
Server einsetzen.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

04.03. bis 08.03.2024 
07.10. bis 11.10.2024 

Lauingen 
Lauingen 

Nr. IT-24-231887 
Nr. IT-24-231888 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 870,00 € 
Unterkunft 220,00 € 
Verpflegung 169,00 €

Windows Server 2019 – Grundlagen www.bvs.de/17842

1 ZIELGRUPPE it-einsteigende, Systembetreuende und administratoren

1 INHALT - Windows Server Lizenzierung – Windows Server installation und bootvorgang – anpassen 
der Konfiguration und benutzerumgebung, Umgang mit dem Gerätemanager – installation weiterer hard-
ware, Umgang mit Gerätetreibern, einführung in die registry – Verwalten von benutzer und computerkon-
ten, Strukturieren von ressourcen durch Gruppen -Verwalten von Datenträgern, Partitionen und Laufwer-
ken – Verwalten des Zugriffs auf ressourcen, ntFS-berechtigungen, Freigabeberechtigungen, bestimmung 
der effektiven Zugriffsrechte von benutzern und Gruppen – einrichtung und Wartung von Druckern – über-
wachung der Serverleistung und notfall-Wiederherstellung, ntbackup, Schattenkopien, Wiederherstel-
lungskonsole, Umgang mit dem Systemmonitor – Grundlegende methoden zur Systemabsicherung und zum 
Patchmanagement, Security – configuration Wizard, WSUS, überwachung des Zugriffs auf ressourcen – 
Praktische übungen

1 HINWEIS Sie können dieses Seminar auch besuchen, wenn Sie eine Vorgänger-Version von Windows 
Server einsetzen.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

15.01. bis 19.01.2024 Lauingen Nr. IT-24-231889 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 870,00 € 
Unterkunft 220,00 € 
Verpflegung 169,00 €
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Windows Server 2022 – Grundlagen 0 www.bvs.de/17806

1 ZIELGRUPPE it-einsteigende, Systembetreuende und administratoren

1 INHALT - Windows Server Lizenzierung – Windows Server installation und bootvorgang – anpassen 
der Konfiguration und benutzerumgebung, Umgang mit dem Gerätemanager – installation weiterer hard-
ware, Umgang mit Gerätetreibern, einführung in die registry – Verwalten von benutzer und computerkon-
ten, Strukturieren von ressourcen durch Gruppen – Verwalten von Datenträgern, Partitionen und Laufwer-
ken – Verwalten des Zugriffs auf ressourcen, ntFS-berechtigungen, Freigabeberechtigungen, bestimmung 
der effektiven Zugriffsrechte von benutzern und Gruppen – einrichtung und Wartung von Druckern – über-
wachung der Serverleistung und notfall-Wiederherstellung, ntbackup, Schattenkopien, Wiederherstel-
lungskonsole, Umgang mit dem Systemmonitor – Grundlegende methoden zur Systemabsicherung und zum 
Patchmanagement, Security – configuration Wizard, WSUS, überwachung des Zugriffs auf ressourcen – 
Praktische übungen

1 HINWEIS Sie können dieses Seminar auch besuchen, wenn Sie eine Vorgänger-Version von Windows 
Server einsetzen.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

01.07. bis 05.07.2024 Lauingen Nr. IT-24-231890 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 870,00 € 
Unterkunft 220,00 € 
Verpflegung 169,00 €

Windows Server 2022 – Die highlights des neuen 
Servers www.bvs.de/12200

1 ZIELGRUPPE it-administrierende und Systembetreuende

1 VORAUSSETZUNG erfahrung in der administration von Windows Server

1 INHALT - installation und Lizenzierung – hyper-V4 neuerungen – Storage Spaces neuerungen (Storage 
Spaces Direct) – nano Server – Windows Server container und hyper-V container – PowerShell neuerun-
gen (PowerShell Direct) – neuerungen in den bereichen: Datei- und Druckdienste, netzwerkdienste, active 
Directory, hochverfügbarkeit, remote Desktop Services und VDi

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

21.10. bis 25.10.2024 Lauingen Nr. IT-24-231891 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 870,00 € 
Unterkunft 220,00 € 
Verpflegung 169,00 €

Windows Server 2019 – Virtualisierung mit microsoft 
hyper-V www.bvs.de/11339

1 ZIELGRUPPE Systemadministrierende

1 VORAUSSETZUNG Windows Server-Grundkenntnisse

1 INHALT - einführung in Windows Server 2019 hyper-V – neue hyper-V Funktionen in Windows Server 
2019 – container basierte Virtualisierung in Windows Server 2019 – installation der hyper-V-Serverrolle – 
Windows nano Server und hyper-V – Konfiguration für hochverfügbarkeit – hyper-V-Verwaltungstools – 
Konfiguration von hyper-V-einstellungen und virtuellen netzwerken – remote-administration – Verwenden 
von Skripten – Virtuelle maschinen und virtuelle Festplatten erstellen – einstellungen für virtuelle maschi-
nen, Snapshots, hochverfügbarkeit, – Leistungsüberwachung – migration virtueller maschinen auf hyper-
V – backup und restore virtueller maschinen

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

06.02. bis 09.02.2024 Lauingen Nr. IT-24-231892 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 660,00 € 
Unterkunft 165,00 € 
Verpflegung 127,50 €
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microsoft active Directory – Planung, 
implementierung und administration www.bvs.de/11329

1 ZIELGRUPPE betreuende und administrierende von mS-netzwerken

1 VORAUSSETZUNG mS-netzwerk- und betriebssystem-Grundlagen oder vergleichbare Kenntnisse

1 INHALT -einführung in die Funktionen und den technischen hintergrund des active Directory, einsatz-
möglichkeiten und Grenzen, Gründe der implementierung -installation einer active Directory-Gesamtstruk-
tur mit mehreren Domänen -Planung und erstellung von Organisationseinheiten -Planung und erstellung von 
benutzer-, Gruppen- und computerkonten -einführung in die ressourcenverwaltung mithilfe von Gruppen-
richtlinien -Praxisbeispiel zur anpassung von benutzerumgebungen und Verteilung von Software mithilfe 
von Gruppenrichtlinien -einführung und überwachung der replikation im active Directory -Planung und ein-
satz von Standorten im active Directory -Wartung und notfallwiederherstellung einer active Directory -Prak-
tische übungen

1 HINWEIS Das Seminar wird mit Windows Server 2012 r2 bzw. Windows Server 2016/2019 durchge-
führt.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

10.06. bis 14.06.2024 
11.11. bis 15.11.2024 

Lauingen 
Lauingen 

Nr. IT-24-231893 
Nr. IT-24-231894 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 870,00 € 
Unterkunft 220,00 € 
Verpflegung 169,00 €

erfolgreicher einsatz von Gruppenrichtlinien – 
Planung, implementierung und troubleshooting www.bvs.de/11357

1 ZIELGRUPPE Windows-administrierende und Systembetreuende

1 VORAUSSETZUNG Grundkenntnisse von active Directory und Gruppenrichtlinien

1 INHALT - Softwareverteilung mit Gruppenrichtlinien – möglichkeiten und Grenzen – Durchsetzung von 
Sicherheitsstandards mit hilfe von Gruppenrichtlinien – Standardisierung von computer- und benutzerkonfi-
gurationen mit hilfe von Gruppenrichtlinien – automatisierung und Optimierung administrativer Prozesse mit 
hilfe von Gruppenrichtlinien – neuerungen unter Windows Server 2016 und Windows 10 – administration 
und troubleshooting von Gruppenrichtlinien – tools und Verfahren

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

19.02. bis 22.02.2024 Lauingen Nr. IT-24-231895 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 670,00 € 
Unterkunft 165,00 € 
Verpflegung 127,50 €

microsoft exchange Server 2019 – administration www.bvs.de/11376

1 ZIELGRUPPE administrierende von microsoft exchange 2019 basierenden mailsystemen

1 VORAUSSETZUNG microsoft netzwerk- und betriebssystem-Grundlagen, active Directory oder ver-
gleichbare Kenntnisse

1 INHALT - Zusammenhang von active Directory und exchange 2019 – neuerungen und Unterschiede 
von exchange 2019 zu vorherigen Versionen – Upgrade von exchange Server 2010 / 2013 / 2016 auf ex-
change Server 2019 – installation und Konfiguration von exchange Server 2019 – Planung und Konfiguration 
von Speichergruppen und informationsspeichern – administration von benutzern, Gruppen und adresslis-
ten – einrichten des mailroutings in einer exchange-Organisation und mit externen Systemen – absicherung 
von exchange-Systemen gegen Spam und attacken – Sicherer, mobiler Zugriff auf Postfächer über OWa, 
Outlook anywhere und active Sync – Planung einer hochverfügbarkeit mit exchange 2019 – Sicherung und 
Wiederherstellungsstrategien, proaktive administration – troubleshooting und praktische übungen

1 HINWEIS Dieses Seminar ist auch für teilnehmende geeignet, die exchange Server 2010/2016 nutzen. 
auf Wunsch wird die entsprechende messagingumgebung eingerichtet.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

23.09. bis 27.09.2024 Lauingen Nr. IT-24-231896 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 870,00 € 
Unterkunft 220,00 € 
Verpflegung 169,00 €
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PowerShell – Grundlagen www.bvs.de/17496

1 ZIELGRUPPE alle im Sicherheits- und risikomanagement, Datenschutzbeauftragte, angehende oder 
bereits bestellte informationssicherheitsbeauftragte und deren Stellvertretungen und interessierte Perso-
nen, it-Leitende, netz- und Systemadministratoren und Security manager

1 INHALT - architektur der PowerShell – Voraussetzungen für installation und betrieb – hilfe und Doku-
mentation in der PowerShell – Welche arten von befehlen gibt es? – Suchreihenfolge bei der befehlseingabe 
(exe/com/cmd/bat/ps1) – immer wiederkehrende commands – Was sind aliase und wie werden sie verwal-
tet? – eine einführung in Klassen und Objekte – Verknüpfen von cmdLets mittels Pipeline – Verwendung von 
Variablen – ausdrücke und Operatoren – erweiterte Operatoren und Variablen – Zugriff auf Objekte: Wmi / 
cOm / .net – textausgaben formatieren (text, htmL, XmL) – Den Syntax mit modulen erweitern – Zugriff 
auf Dateien und Verzeichnisse – Zugriff auf Daten den Wmi

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

10.04. bis 11.04.2024 
13.11. bis 14.11.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-231897 
Nr. WEB_IT-24-231898 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 440,00 €

PowerShell – aufgaben professionell automatisieren www.bvs.de/11372

1 ZIELGRUPPE Windows-administrierende und Systembetreuende, die erfahrung mit der administration 
von Windows-Servern und -clients haben.

1 VORAUSSETZUNG PowerShell-Grundkenntnisse

1 INHALT - Kontrolle des Programmflusses (if..elseif / switch / Schleifen) – Funktionen und Parameter – 
rückgabewerte auswerten und darauf reagieren – Scriptblöcke verwenden – erzeugen von Objekten – Das 
.net type System verstehen – typen mittels PowerShell erweitern – Fehler- und ablaufbehandlung – What-
if verwenden – erkennen und behandeln von Fehlern – Verständnis unterschiedlicher exceptions und deren 
behandlung – haltepunkte setzen und schrittweises ausführen – System.Windows.Forms.Form und .net – 
texte verarbeiten – Umgang mit Dateien und Ordnern – Umgang mit XmL und htmL-Dateien – Sicherheit in 
PowerShell-Scripts

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

30.09. bis 02.10.2024 Lauingen Nr. IT-24-231899 
(20 UE à 45 Min.)

Seminar 560,00 € 
Unterkunft 110,00 € 
Verpflegung 94,50 €

betreuung und -überwachung von extern 
administrierten it-Systemen www.bvs.de/11407

1 ZIELGRUPPE it-administrierende und Systembetreuende von staatlichen und kommunalen Stellen, die 
weitgehend von einem externen it-Dienstleister betreut werden.

1 INHALT - behördennetz konforme absicherung des externen Systemzugriffs – Patchmanagement ein-
richten und überprüfen – Verwaltung und Kontrolle der backup Jobs – überprüfung der antivirensoftware – 
Umgang mit der ereignisanzeige und der Zuverlässigkeitsanzeige – Umgang mit dem Servermanager und 
dem action center – Kontrolle des zur Verfügung stehenden Speichers – überprüfung der virtuellen Umge-
bung mit Vmware bzw. hyper-V – erkennung und behebung der wichtigsten Probleme im täglichen it be-
trieb, wie Server- bzw. clientprobleme, anmeldeprobleme, Zugriffsprobleme auf netzwerkressourcen oder 
das internet

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

16.12. bis 19.12.2024 Lauingen Nr. IT-24-231900 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 670,00 € 
Unterkunft 165,00 € 
Verpflegung 130,00 €
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Datenbanken und SQL – Grundlagen Grundseminar
www.bvs.de/11397

1 ZIELGRUPPE client/Server-Datenbankadministrierende und alle, die an detaillierten Kenntnissen über 
Datenbanksysteme und SQL interessiert sind.

1 INHALT - theoretischer teil: (12 Ue) – einführung Datenbanksysteme (Sinn und Zweck, historie) – Daten-
modellierung – relationales Datenmodell – überblick über SQL – Praktischer teil: (20 Ue) – SQL-abfragespra-
che – Grundlagen – Datenbank-Grundbegriffe: relationale Datenbanken, tabellen – Datenabfragekommandos: 
Select-Kommando – Datendefinitionskommandos: create, aLter, DrOP – Datenänderungskommandos: 
inSert, SeLect, UPDate, DeLete – nutzung von SQL-abfragesprache zur erstellung von reports/berichten

1 HINWEIS im Seminar steht ein SQL Server zur Verfügung.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

17.06. bis 21.06.2024 Lauingen Nr. IT-24-231901 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 870,00 € 
Unterkunft 220,00 € 
Verpflegung 169,00 €

Datenbanken und SQL aufbau aufbauseminar
www.bvs.de/11385

1 ZIELGRUPPE client/Server-Datenbankadministrierende

1 VORAUSSETZUNG SQL-Grundkenntnisse

1 INHALT - theoretischer teil: (12 Ue) – Wiederholung und Vertiefung SQL (insbesondere DDL einschließ-
lich integritätsbedingungen) – normalformen von Datenbanken – transaktionskonzept – grundsätzliche auf-
gaben bei der Datenbankadministration – Praktischer teil: (20 Ue) – SQL-abfragesprache – Fortgeschritte-
ne – Komplexe Datenabfrage mit dem Select-Statement – Verknüpfungen von tabellen durch Joins, 
Set-Operatoren (Union etc.) – Geschachtelte Selects (Subquery) und Groupby-abfragen – transaktionskont-
rolle – DLL-anweisungen (create, aLter, DrOP)

1 HINWEIS im Seminar steht ein SQL Server zur Verfügung.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

14.10. bis 18.10.2024 Neustadt Nr. IT-24-231902 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 870,00 € 
Unterkunft 220,00 € 
Verpflegung 169,00 €
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microsoft SQL Server 201x – administration 
Grundseminar

Grundseminar
www.bvs.de/17871

1 ZIELGRUPPE betreuende und administrierende von mS SQL Server 201x basierenden Datenbanksys-
temen

1 VORAUSSETZUNG Grundkenntnisse relationaler Datenbanken

1 INHALT - installation und Konfiguration einer mS-SQL Datenbank – Verwaltung von Datenbanken und 
Dateien – SQL Server-Sicherheit – Sicherung und Wiederherstellung von Datenbanken – automatisierung 
von Verwaltungsaufgaben – Leistungsüberwachung

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

23.04. bis 24.04.2024 
03.07. bis 04.07.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-231904 
Nr. WEB_IT-24-231903 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 440,00 €

microsoft SQL Server 201x – administration 
aufbauseminar

aufbauseminar
www.bvs.de/17845

1 ZIELGRUPPE betreuende und administrierende von mS SQL Server 201x basierenden Datenbanksys-
temen

1 VORAUSSETZUNG Grundkenntnisse relationaler Datenbanken

1 INHALT - installation und Konfiguration einer mS-SQL Datenbank – Verwaltung von Datenbanken und 
Dateien – SQL Server-Sicherheit – Sicherung und Wiederherstellung von Datenbanken – automatisierung 
von Verwaltungsaufgaben – Leistungsüberwachung

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

06.11. bis 07.11.2024 Online Nr. WEB_IT-24-231905 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 440,00 €
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DrOhnenFührerSchein – FernPiLOtenSchein

in KOOPeratiOn mit Der baYeriSchen DrOhnenaKaDemie
ausbildung und Prüfung a2-Fernpilotenschein nach DVO (eU) 2019/947 gemäß 
UaS.OPen.030(2)c

Drohnen als unbemannte Luftfahrzeuge erfreuen sich wachsender beliebtheit im 
hobby- und Freizeitbereich, aber vor allem auch in gewerblicher anwendung. So 
sind Drohnen als digitales und effektives Werkzeug in medien oder handwerk 
kaum noch wegzudenken.

Was jedoch kaum einer weiß: in der eU müssen Piloten von kamerabestückten 
Drohnen oder Drohnen, die mehr als 249g wiegen, mindestens den (kleinen) a1/
a3-Kenntnisnachweis besitzen. Das darauf aufbauende a2 Fernpilotenzeugnis ist 
eine weitere Qualifikation für Drohnenpiloten, die zusätzliche befugnisse mit sich 
bringt:

So verfügt man mit dem erwerb des a2-Fernpilotenzeugnis über die erlaubnis, bis 
unter 30m bzw. bis 5m nah an menschen heranzufliegen. Der abstand zu Wohn-
gebieten darf außerdem unter 150m liegen. Zudem erfüllt man damit auch die Vor-
aussetzung zur beantragung von Sondergenehmigungen, wie z.b. für Flüge jen-
seits des Sichtfeldes, Flüge in bewohnten Gebieten, etc.

ZieLGrUPPe
teilnehmende aus behörden, Feuerwehren, Verkehrsbehörden, bauhöfen, Organi-
sationen, die mit der bedienung von Drohnen betraut sind.

ihr nUtZen
auch für behörden gewinnt das thema Drohnen immer mehr an bedeutung. Von 
der nutzung bei Feuerwehren, in der Verkehrsüberwachung, im bausektor, bei der 
Feststellung von Straßenschäden, bei der Suche nach Wärmequellen (brandschutz) 
bis hin zur Kitzrettung, die möglichkeiten sind vielfältig.

KOnZePt
in drei Stufen zum a2-Fernpilotenschein 

Der Drohnenführerschein besteht aus dem theoretischen und dem Praktischen 
modul, die immer in Kombination gebucht werden müssen. Die Prüfung zum a2-
Fernpiloten kann im direkten anschluss an das Praktische modul vor Ort abgelegt 
werden.

Einführungsseminar

Theoretisches Modul

Praktisches Modul

Abschlussprüfung

A2-FERNPILOTENSCHEIN

72



DrOhnenFührerSchein – FernPiLOtenSchein

Service-telefon 089 54057-0 · www.bvs.de

hinWeiS
bitte beachten Sie: Vor dem besuch des Praktischen moduls und dem ablegen der 
a2-Prüfung benötigen Sie den „kleinen“ Drohnenführerschein a1/a3, der aus-
schließlich nach einer registrierung und einem Onlinetest auf der Webseite des 
Luftfahrtbundesamts abgelegt werden kann. nähere informationen dazu erhalten 
Sie im einführungsseminar.

Das Einführungsseminar ist ein Präsenztag, an dem Sie basiswissen erlernen. 
Sie erhalten einen überblick über die anwendungsmöglichkeiten, die rechtlichen 
Grundlagen der nutzung und die bedienung bzw. technik von Drohnen. Sollten 
Sie keinen Drohnenführerschein erwerben wollen, kann dieser tag auch einzeln 
gebucht werden.

Das Theoretische Modul findet als Onlineveranstaltung statt. in ihm werden die 
für den a2-Fernpilotenschein nötigen vertieften Kenntnisse vermittelt. es geht 
darin u. a. um die Sicherheit und die risikominimierung des Fliegens, um Wetter-
kunde oder um die Grenzbereiche des Flugbetriebs und menschliche Leistungsbe-
schränkungen.

Das Praktische Modul findet in Präsenz im bVS bildungszentrum Lauingen statt. 
es besteht aus einem theorieteil zur auffrischung und Vertiefung des Stoffes und 
zur Vorbereitung auf die Prüfung. im Praxisteil wird der Umgang mit der Drohne 
geübt und – bei geeignetem Wetter – ein Flugtraining angeboten.

Der Drohnenführerschein besteht aus dem theoretischen und dem Praktischen 
modul, die immer in Kombination gebucht werden müssen. Die Prüfung zum a2-
Fernpiloten kann im direkten anschluss an das Praktische modul vor Ort abgelegt 
werden.

Bitte beachten: Vor dem besuch des Praktischen moduls und dem ablegen der 
a2-Prüfung benötigen Sie den „kleinen“ Drohnenführerschein a1/a3, der aus-
schließlich nach einer registrierung und einem Onlinetest auf der Webseite des 
Luftfahrtbundesamts abgelegt werden kann. nähere informationen dazu erhalten 
Sie unter https://lba-openuav.de/ sowie im einführungsseminar.

KOOPeratiOn
Die Drohnenführerscheine a1/a3 und a2 Fernpilotenschein werden in Kooperation 
mit der bayerischen Drohnenakademie angeboten.

einZeLheiten ZUr WeiterbiLDUnG
Weitere informationen zur Weiterbildung und anmeldungen findet Sie im internet 
unter www.bvs.de unter dem themenbereich informationstechnologie.

anSPrechPartner
inhalt: michaela Wintermayr-Greck, telefon 089/54057-8689, 
wintermayr-greck@bvs.de 
Organisation: ingrid morrien, telefon 089/54057-8662, ingrid.morrien@bvs.de
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Drohnenführerschein – einführungstag  
a1/a3 Führerschein 0 www.bvs.de/18142

1 ZIELGRUPPE teilnehmende aus behörden, Feuerwehren, Organisationen, die mit der bedienung von 
Drohnen betraut sind.

1 INHALT im einführungsseminar erlenen Sie basiswissen. Sie erhalten einen überblick über die anwen-
dungsmöglichkeiten, die rechtlichen Grundlagen der nutzung und die bedienung bzw. technik von Drohnen. 
Sollten Sie keinen Drohnenführerschein erwerben wollen, kann dieser tag auch einzeln gebucht werden.

1 HINWEIS Voraussetzung zu anmeldung zum a2 Fernpilotenscheun ist nur möglich, wenn der a1/
a3 vorliegt. Dieser kann im rahmen dieser Veranstaltung erworben werden,

1 KOOPERATION Die Veranstaltung wird in Zusammenarbeit mit der bayerischen Drohnenakademie an-
geboten.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

15.02.2024 Lauingen Nr. IT-24-232136 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €

22.04. bis 24.04.2024 Online Nr. WEB_IT-24-232139 
(8 UE à 45 Min.)

02.05. bis 03.05.2024 Lauingen Nr. IT-24-232137 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 210,00 €

Drohnenführerschein – theoretisches modul  
a2-Fernpilotenschein 0 www.bvs.de/18142

1 ZIELGRUPPE teilnehmende aus behörden, Feuerwehren, Organisationen, die mit der bedienung von 
Drohnen betraut sind.

1 INHALT Das theoretische modul findet als Onlineveranstaltung statt. in ihm werden die für den a2-
Fernpilotenschein nötigen vertieften Kenntnisse vermittelt. es geht darin u.a. um die Sicherheit und die risi-
kominimierung des Fliegens, um Wetterkunde oder um die Grenzbereiche des Flugbetriebs und menschli-
che Leistungsbeschränkungen.

1 HINWEIS eine anmeldung zum a2 ist nur möglich, wenn der a1/a3 vorliegt,

1 KOOPERATION Die Veranstaltung wird in Zusammenarbeit mit der bayerischen Drohnenakademie an-
geboten.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

22.04. bis 24.04.2024 Online WEB_IT-24-232139 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 210,00 €

Drohnenführerschein – Praktisches modul  
a2-Fernpilotenschein 0 www.bvs.de/18142

1 ZIELGRUPPE teilnehmende aus behörden, Feuerwehren, Organisationen, die mit der bedienung von 
Drohnen betraut sind.

1 INHALT mit der Drohne, ihrer technik, ihrer Steuerung beschäftigen wir uns ausgiebig. am ende des 
Praxismoduls wird direkt die Prüfung zum a2 Fernpilotenschein abgelegt. Die ausreichung der a2-Scheine 
an die teilnehmer erfolgt durch das Lba per e-mail.

1 HINWEIS eine anmeldung zum a2 ist nur möglich, wenn der a1/a3 vorliegt,

1 KOOPERATION Die Veranstaltung wird in Zusammenarbeit mit der bayerischen Drohnenakademie an-
geboten.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

02.05. bis 03.05.2024 
16.05. bis 17.05.2024

Lauingen 
Lauingen

IT-24-232137 
IT-24-232138 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 210,00 €
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DiGitaLKOOrDinatOrin (bVS) 
DiGitaLKOOrDinatOr (bVS)

aUFbaUWeiterbiLDUnG Für DiGitaLLOtSen
eine wichtige erfahrung für alle, die sich mit Digitalisierung beschäftigen, ist: Digitali-
sierung ist keine exklusive angelegenheit der it. an erster Stelle stehen die men-
schen. Wie kann ihre arbeit und Kommunikation mit hilfe der Digitalisierung neu or-
ganisiert werden?

Wie können Sie bessere und schnellere ergebnisse für die bürgerinnen und bürger 
erzielen? Wie muss die digitale arbeitsumgebung dafür modern gestaltet sein? Wie 
kann man neue möglichkeiten und tools ausprobieren? Das sind nur einige Fragestel-
lungen, mit den sich ein Digitalkoordinator beschäftigen sollte.

ZieLGrUPPe
Digitallotsen, die die Weiterbildung in einer der beiden angebotenen Formen 
(Grundkurs Digitallotse + Updatevideo oder Digitallotse (bVS) besucht haben oder 
eine vergleichbare Lotsenfunktion innerhalb ihrer behörde wahrnehmen.

ihr nUtZen
Die Weiterbildung zum Digitalkoordinator ist die Fortführung eines Stufenkonzeptes 
im bereich der Digitalisierung in behörden. mitarbeitende, die bereits die Weiterbil-
dung zum Digitallotsen besucht haben, können ihr Wissen durch diesen aufbaukurs 
erweitern.

KOnZePt
Die Weiterbildung ist in Form eines modularen Lehrgangs aufgebaut.

Der Weiterbildungslehrgang Digitalkoordinator besteht ausfolgenden modulen:

Modul 1 
Technische Grundlagen für Digitalkoordinatoren 

Modul 2 
Digitale Identitäten und Bay. DiG Umsetzung 

Modul 3 
OZG Praktische Anwendung 

Modul 4 
Changemanagement 

Modul 5 
Einstieg in das Prozess- und Projektmanagement 

Modul 6 
Datenschutz und Informationssicherheit 

DIGITALKOORDINATORIN (BVS)
DIGITALKOORDINATOR (BVS)



DiGitaLKOOrDinatOr/in (bVS)

Wir bilden bayern76

hinWeiS
Voraussetzung für die teilnahme ist der vorherige besuch des Grundkurses Digital-
lotse (hierzu haben sie entweder den Grundkurs Digitallotse + Updatevideo oder 
den Digitallotsen (bVS)) besucht.

einZeLheiten ZUr WeiterbiLDUnG
Weitere informationen zur Weiterbildung und anmeldungen findet Sie im internet 
unter www.bvs.de unter dem themenbereich informationstechnologie.

anSPrechPartner
inhalt: michaela Wintermayr-Greck, telefon 089/54057-8689, 
wintermayr-greck@bvs.de 
Organisation: ingrid morrien, telefon 089/54057-8662, ingrid.morrien@bvs.de
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technische Grundlagen für Digitalkoordinatoren 
(modul 1 Digitalkoordinator) 0 www.bvs.de/18016

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Lehrgangs Digital-Koordinator und Personen die sich einen techni-
schen basisüberblick verschaffen möchten.

1 INHALT -Grundlagen des einsatzes von it in der öffentlichen Verwaltung (netzwerke, hard-/Software, 
it-Sicherheit, Kommunikation) -begrifflichkeiten, Funktionsweisen und Zusammenspiel von Komponenten 
-interne und externe Sicherheitsrisiken, bedrohungslage, möglichkeiten zu abhilfe -Verschlüsselung, Grund-
lagen und einsatzbereiche -Was ist cloud? -Was kann it und was kann sie nicht im Kontext der Digitalisie-
rung und informationssicherheit? -Praktische beispiele zum besseren Verständnis

1 HINWEIS Um den Lehrgang Digitalkoordinator mit abschluss besuchen zu können, wird der vorherige 
besuch des Digitallotsen vorausgesetzt (Zulassungsvoraussetzung).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

24.06. bis 25.06.2024 
11.11. bis 12.11.2024 

Lauingen 
Riedenburg / Buch 

Nr. IT-24-232292 
Nr. IT-24-232293 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 300,00 €

Digitale identitäten in der bayer. Verwaltung  
(modul 2 Digitalkoordinator) 0 www.bvs.de/18020

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Lehrgangs Digital-Koordinator und Personen die mit der Umsetzung 
von Digitalisierungsaufgaben befasst sind.

1 INHALT -Grundlagen und Definition digitaler identitäten bürger, Wirtschaft und Verwaltung -europäi-
sche und nationale Umsetzungen / angebote eiD, nPa, bundiD, bayerniD, bayernPKi -Unterscheidung von 
physischen und digitalen identitäten -Komponenten digitaler identitäten identifikation von risiken identitäts-
diebstahl, Phishing maßnahmen zur Vermeidung von risiken bestPractice für sichere digitale identitäten

1 HINWEIS Um den Lehrgang Digitalkoordinator mit abschluss besuchen zu können, wird der vorherige 
besuch des Digitallotsen vorausgesetzt (Zulassungsvoraussetzung).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

23.07.2024 
20.11.2024 

Nürnberg 
Nürnberg 

Nr. IT-24-232314 
Nr. IT-24-232316 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €

OZG – Praktische anwendung 
(modul 3 Digitalkoordinator) 0 www.bvs.de/17961

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Lehrgangs Digital-Koordinator und Personen die mit der Umsetzung 
des OZG befasst sind.

1 INHALT -rahmen für die OZG-Umsetzung -auswahl von bereitzustellenden Leistungen -aufnahme ist-
Prozess(e) -modellierung Soll-Prozess(e) -Umsetzung im haus und/oder mit externen Partner(n)

1 HINWEIS Um den Lehrgang Digitalkoordinator mit abschluss besuchen zu können, wird der vorherige 
besuch des Digitallotsen vorausgesetzt (Zulassungsvoraussetzung).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

06.02.2024 
19.06.2024 

Nürnberg 
Nürnberg 

Nr. IT-24-232030 
Nr. IT-24-232031 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €
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change management 
(modul 4 Digitalkoordinator) 0 www.bvs.de/17962

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Lehrgangs Digital-Koordinator und Personen die sich mit changema-
nagement befassen.

1 INHALT -bedarf für Veränderung -Grundlagen change management -Phasenmodelle des Wandels 
-change management modelle -Komfortzone verlassen -Der Faktor mensch -Umgang mit Widerständen 
und Konflikten -Kommunikation im change Prozess

1 HINWEIS Um den Lehrgang Digitalkoordinator mit abschluss besuchen zu können, wird der vorherige 
besuch des Digitallotsen vorausgesetzt (Zulassungsvoraussetzung).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

04.03.2024 
18.10.2024 

München 
Nürnberg 

Nr. IT-24-232032 
Nr. IT-24-232033 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 240,00 €

einstieg in das Prozess- und Projektmanagement 
(modul 5 Digitalkoordinator) 0 www.bvs.de/18015

1 ZIELGRUPPE teilnehmende des Lehrgangs Digital-Koordinator und Personen die sich erste Kenntnisse 
im Prozess- und Projektmanagement aneignen wollen und informationssicherheitsbauftragte.

1 INHALT -Prozessmanagement: herausforderung der digitalen transformation -Prozesse erheben, über-
sichtlich visualisieren und dokumentieren -ablaufdiagramme, Swimlanes -Verbesserungspotentiale identifi-
zieren -Prozesse kontinuierlich verbessern -Projektmanagement: -Grundlagen -Phasen des Projektmanage-
ments -Definition von Projektzielen und identifikation der sog. Stakeholder -risikoanalyse zur einschätzung 
der Projektrisiken -Grobplanung von Zeiten, Kapazitäten und Kosten -Personal richtig planen und einsetzen 
-aufgaben des Projektleiters -Projektstruktur, arbeitspakete und meilensteine setzen, teilaufgaben übertra-
gen -Kommunikation und informationsaustausch etablieren -Projektüberwachung -Projektdokumentation 
-Projektabschluss

1 HINWEIS Um den Lehrgang Digitalkoordinator mit abschluss besuchen zu können, wird der vorherige 
besuch des Digitallotsen vorausgesetzt (Zulassungsvoraussetzung).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

03.07. bis 04.07.2024 
28.11. bis 29.11.2024 

Lauingen 
Lauingen 

Nr. IT-24-232290 
Nr. IT-24-232291 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 340,00 €

informationssicherheit und Datenschutz 
(modul 6 Digitalkoordniator) 0 www.bvs.de/18021

1 ZIELGRUPPE alle, die die Qualifikation zum Digitalkoordinator besuchen oder die bereiche informati-
onstechnologie und Digitalisierung unterstützen.

1 INHALT -Die bedeutung der informationssicherheit in der Verwaltung -besondere anforderungen beim 
Umgang mit personenbezogenen Daten -Gesetzliche Grundlagen, insb. DS-GVO, bayDSG und bayDiG -Die 
aufgaben von informationssicherheitsbeauftragten (iSb) und Datenschutzbeauftragten (DSb). -Wichtige be-
griffe aus der informationssicherheit und dem Datenschutz -informationssicherheits- und Datenschutzkon-
zepte (Standard-Datenschutzmodell) -aktuelle bedrohungslagen, Praxisbeispiele.

1 HINWEIS Um den Lehrgang Digitalkoordinator mit abschluss besuchen zu können, wird der vorherige 
besuch des Digitallotsen vorausgesetzt (Zulassungsvoraussetzung).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

05.06. bis 06.06.2024 
30.09. bis 01.10.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-232317 
Nr. WEB_IT-24-232318 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 300,00 €
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DIGITALKOORDINATOR

DIGITALWIRT (FACHRICHTUNG DIGITALISIERUNG)

GRUNDKURS DIGITALLOTSE + UPDATE-VIDEOSEMINAR

GrUnDKUrS DiGitaLLOtSe - UPDate

QUaLiFiZierUnG Für Die „DiGitaLe VerWaLtUnG“  
im ÖFFentLichen bereich

Der digitale Wandel betrifft nicht nur die kommunale Verwaltung, sondern auch die 
teilnehmenden am Grundkurs Digitallotse.
Dieser wurde auf basis des zum Zeitpunkt des Seminars gültigen eGovernment Ge-
setzes durchgeführt.

mitte 2022 wurde das bayerische Digitalgesetz beschlossen, weshalb die bayerische 
Verwaltungsschule (bVS) in Zusammenarbeit mit dem bayerischen Staatsministeri-
um für Digitales ein Updateseminar entwickelt hat.

Das Updateseminar wird als Videoseminar angeboten. Sie erhalten für zwei Wochen 
einen Zugangslink zum Lernvideo bayerisches Digitalgesetz.

DiGitaLe WeiterbiLDUnG Für DiGitaLLOtSen

Sie möchten gerne aufbauend auf dem Digitallotsen zusätzliche Weiterbildungen be-
suchen?

hierzu gibt es einen konkreten, aufbauenden Weiterbildungsplan. Voraussetzung 
hier sind Kenntnisse des bayerischen Digitalgesetzes.

ihre möglichen Weiterbildungsstufen:

WaS Sie nach Dem Seminar KÖnnen

– Sie kennen das bayerische Digitalgesetz und sind in der Lage, die regelungen in-
nerhalb ihrer behörde umzusetzen 
– Sie erfüllen die Zugangsvoraussetzung für die aufbauenden Lehrgänge zum Digi-
talkoordinator (bVS) und Digitalwirt (bVS)

anSPrechPartner
inhalt: michaela Wintermayr-Greck, telefon 089/54057-8689, 
wintermayr-greck@bvs.de 
Organisation: ingrid morrien, telefon 089/54057-8662, ingrid.morrien@bvs.de



DiGitaLLOtSe (bVS)

Wir bilden bayern80

DiGitaLLOtSin (bVS)
DiGitaLLOtSe (bVS)

QUaLiFiZierUnG Für Die „DiGitaLe VerWaLtUnG“ im ÖFFentLichen bereich 

Der digitale Wandel betrifft die bürgerinnen und bürger, die kommunalen Gebietskörperschaf-
ten und die Wirtschaft gleichermaßen. Die anforderungen an die Verwaltungen in bayern in 
Sachen eGovernment und digitale Verwaltung sind enorm. aus diesem Grund entwickelte die 
bayerische Verwaltungsschule (bVS) in abstimmung mit den kommunalen Spitzenverbänden 
und dem bayerischen Staatsministerium für Digitales den Lehrgang Digitallotse.

im Lehrgang Digitallotse erlernen Sie die wichtigsten rechtlichen und organisatorischen Grund-
lagen, um ihre Kommune auf den Weg in die Digitalisierung zu begleiten. Sie sensibilisieren 
sich für das thema Digitale Verwaltung und erhalten einen überblick über die bereits vorhan-
denen möglichkeiten, Verwaltungsabläufe zu digitalisieren.

Digitallotsen verstehen sich als impulsgeber für alle themen rund um die digitale Verwaltung. 
Dabei müssen Sie keine it-experten sein, sondern können aus allen bereichen der Verwaltung 
kommen. Sie kennen die rechtlichen erfordernisse, haben erfahrung in den abläufen ihrer Ver-
waltung und ein gutes händchen für die menschen, die vom digitalen Wandel betroffen sind. 
Sie kennen das Onlinezugangsgesetz (OZG), sind informiert über die Umsetzungshilfen und 
beraten ihre Kommune über die erforderlichen Schritte, um digitale Dienstleistungen für bür-
gerinnen und bürger sowie der Wirtschaft zur Verfügung zu stellen.

ZieLGrUPPe 
it-affine Personen, die bei Digitalisierungsprojekten innerhalb ihrer Verwaltung, aber auch be-
hördenexterne, beraten sollen.

ihr nUtZen 
Sie kennen die rechtlichen erfordernisse in den abläufen ihrer Verwaltung und haben ein gu-
tes händchen für menschen, die vom digitalen Wandel betroffen sind.Sie kennen das bayeri-
sche Digitalgesetz und das Onlinezugangsgesetz. Sie sind informiert über die Umsetzungshil-
fen und beraten ihre Kommune über die erforderlichen Schritte, um digitale Dienstleistungen 
für bürgerinnen und bürger sowie für die Wirtschaft zur Verfügung zu stellen

KOnZePt 
Die Weiterbildungsmaßnahme umfasst 4 Schulungstage, die theoretische und praktische 
Grundlagen vermitteln.

methODiK 
Die Lehrmethoden sind auf die Zielgruppe ausgerichtet. So kommen neben dem interaktiven 
Lehrgespräch auch methoden wie teamarbeit mit Fallbeispielen, Präsentationen und Demons-
trationen zum einsatz.

LehrbeaUFtraGte 
Die Seminare werden von nebenamtlichen bzw. freiberuflichen Lehrbeauftragten der bayeri-
schen Verwaltungsschule durchgeführt. Unsere Lehrbeauftragten verfügen über langjährige 
Seminarerfahrung. Zumeist sind sie selbst im bereich Digitalisierung tätig und können daher ihr 
Praxiswissen direkt an die teilnehmenden weitergeben.

KOOPeratiOn 
Die Weiterbildung wurde in Zusammenarbeit mit den bayerischen Staatsministerium für Digi-
tales und den kommunalen Spitzenverbänden konzipiert.

abSchLUSS 
Das Seminar gilt als bestanden, wenn alle vier Seminartage besucht wurden (anwesenheits-
kontrolle).
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FÖrDerUnG 
Jede Kommune erhält für einen teilnehmenden eine einmalige Förderung durch die bayeri-
sche Staatsregierung in höhe von 80% der Seminarkosten.Die Förderung wird nur gewährt, 
wenn alle vier Seminartage nachweislich besucht wurden.

einZeLheiten ZUr WeiterbiLDUnG 
Detaillierte beschreibungen der Seminare wie inhalt, Ort, termin und Gebühr finden Sie im 
aktuellen Fortbildungsprogramm der bayerischen Verwaltungsschule unter www.bvs.de

anSPrechPartner
inhalt: michaela Wintermayr-Greck, telefon 089/54057-8689, 
wintermayr-greck@bvs.de 
Organisation: ingrid morrien, telefon 089/54057-8662, ingrid.morrien@bvs.de
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Digitallotse (bVS) 0 Grundseminar
www.bvs.de/18141

1 ZIELGRUPPE it-affine Personen, insbesondere aus den bereichen Verwaltung und Organisation, die in 
ihren häusern eine federführende rolle beim weiteren ausbau der digitalen Verwaltung übernehmen wer-
den.

1 INHALT - einführungsbaustein – rechtliche und politische Grundlagen – Onlinezugangsgesetz (OZG) – 
Portalverbund und Portale – Digitale Verwaltung – vom antrag zum bescheid – e-akte und deren rechtliche 
rahmenbedingungen im Kontext – besondere anforderungen und aspekte des Datenschutzes und der in-
formationssicherheit

1 HINWEIS Jede Kommune erhält für die erste teilnehmerin / den ersten teilnehmer der behörde – bei 
vollständiger teilnahme – vom Freistaat bayern eine Förderung in höhe von 80% der Seminargebühr. Wenn 
die Fördervoraussetzung vorliegt, wird die reduzierte Seminargebühr im Gebührenbescheid berücksichtigt, 
eine antragstellung ihrerseits ist nicht erforderlich.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

05.02. bis 08.02.2024 
12.02. bis 15.02.2024 
11.03. bis 14.03.2024 
02.04. bis 05.04.2024 
15.04. bis 18.04.2024 
16.04. bis 19.04.2024 
22.04. bis 02.05.2024 
17.06. bis 20.06.2024 
09.09. bis 12.09.2024 
23.09. bis 26.09.2024 
04.11. bis 07.11.2024 
25.11. bis 28.11.2024 

Regen 
Online 
Riedenburg / Buch 
Lauingen 
Online 
Utting 
Online 
Online 
Online 
Online 
Online 
Online 

Nr. IT-24-231842 
Nr. WEB-IT-24-231841 
Nr. IT-24-231846 
Nr. IT-24-231843 
Nr. WEB_IT-24-231844 
Nr. IT-24-232157 
Nr. WEB-IT-24-231845 
Nr. WEB-IT-24-231847 
Nr. WEB-IT-24-231850 
Nr. WEB-IT-24-231849 
Nr. WEB-IT-24-231851 
Nr. WEB-IT-24-231852 
(30 UE à 45 Min.)

Grundkurs Digitallotse – UPDate-Video zum 
bayDiG 0 www.bvs.de/17915

1 ZIELGRUPPE alle teilnehmenden des Grundkurses Digitallotse sowie alle an der Digitalisierung interes-
sierten, die mit hilfe eines Videos einen ersten überblick über das neue bayerische Digitalgesetz (bayDiG) 
bekommen wollen.

1 INHALT Das neue bayerische Digitalgesetz (bayDiG) im überblick: 1. Warum eigentlich ein DigitalG? 2. 
Vom bayeGovG zum bayDiG 3. Zielsetzung, Kernelemente 4. Digitale Staatsziele und -rechte, Digitalplan 5. 
neues zur digitalen Verwaltung 6. Portalverbund bayern 7. Die neue bayKommun aör 8. Wichtige weitere 
regelungen

1 HINWEIS teilnehmenden des Grundkurses Digitallotse, die die geplante weiterführende Fortbildung 
zum DiGitaLKOOrDinatOr besuchen wollen, wird diese UPDate-Video-Schulung dringend empfohlen.

1 DOZENT/-IN Dr. Wolfgang Denkhaus, bayerisches Staatsministerium für Digitales; Klaus Geiger, baye-
rischer Landkreistag

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

02.01. bis 31.01.2024 
01.02. bis 28.02.2024 
01.03. bis 30.03.2024 
01.04. bis 30.04.2024 

Online 
Online 
Online 
Online 

Nr. DLB_WEB_IT-24-231853 
Nr. DLB_WEB_IT-24-231854 
Nr. DLB_WEB_IT-24-231855 
Nr. DLB_WEB_IT-24-231856 
(2 UE à 45 Min.)

Seminar 80,00 €
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DiGitaLWirtin (bVS)  
DiGitaLWirt (bVS)

Die Digitalisierung wird die arbeitsweise in der Verwaltung grundlegend verändern 
und die Zusammenarbeit mit bürgerinnen und bürgern erheblich verbessern. Durch 
den einsatz von digitalen Lösungen haben Sie die möglichkeit, unkompliziert und auf 
augenhöhe zusammenzuarbeiten innerhalb der Verwaltung – über abteilungsgrenzen 
hinweg.

Die Weiterbildung zum Digitalwirt bietet eine weitere möglichkeit, sich in einem 
wichtigen Zukunftsthema zu spezialisieren. nutzen Sie die chance und entscheiden 
Sie sich für die Digitalisierung – für eine effizientere und zufriedenstellendere arbeit in 
der Verwaltung.

ZUGanGSVOraUSSetZUnGen
an der Weiterbildung zum Digitalwirt können Sie teilnehmen, wenn Sie an einer der 
folgenden Lehrgänge erfolgreich teilgenommen haben:

– Digitallotse & Digitalkoordinator oder 
– Verwaltungsinformationswirt oder 
– informationssicherheitsbeauftragter & Kommunalprofil für iSb

ZieLGrUPPe
teilnehmende, die den Lehrgang Verwaltungsinformationswirt (ViW) oder den Di-
gitallotsen in einer der beiden möglichen Varianten (Lehrgang Grundkurs Digitallot-
se + Updatevideo oder Lehrgang Digitallotse bVS) plus Digitalkoordinator oder den 
Lehrgang informationssicherheitsbeauftragter (iSb) + Kommunalprofil für iSb er-
folgreich besucht haben.

ihre benötigten Weiterbildungen für die Zulassung:

Grundkurs Digitallotse 
+ Updatevideo 

oder 
Digitallotse (BVS)

Digital- 
koordinator

Digitalwirt 
Fachrichtung 

Digitalisierung

Informations- 
sicherheits- 
beauftragte

Kommunalprofil  
Praktiker

Digitalwirt 
Fachrichtung 
Informations- 

sicherheit

Verwaltungs- 
informationswirt 

Basismodul

Zwei 
fachspezifische 

Module VIW

Digitalwirt 
Fachrichtung 
Informations- 
technologie

oder
plus

oder
plus plus

ihr abSchLUSS:
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Modul 1 
Arbeitstechniken 

Modul 2 
Prozessmanagement und agiles Projektmanagement 

Modul 3 
Führen im digitalen Zeitalter 

Modul 4 
Gestaltung von Onlinemeetings – 

Lehrgang Onlinemoderator 

Modul 5 
Big Data, Data Literacy, KI und Open Data 

Modul 6 
Entwicklung von Digital-Strategien 

Modul 7 
eGovernment – rechtliche Aspekte 

PROJEKTARBEIT

KOnZePt
in monatlichen modulen können Sie bereits in etwa sechs monaten wichtiges Wis-
sen zu Führungsaufgaben unter der herausforderung der Digitalisierung erwerben.

abSchLUSS
Sie schließen die einzelnen module mit einem multiple choice Kurztest ab.

am ende des Lehrgangs präsentieren Sie eine Projektarbeit.

Die Gewichtung der einzelnen Prüfungsbestandteile ist: 30% modultest, 70% Pro-
jektarbeit.

Sie erhalten ein Zertifikat mit der bezeichnung „Digitalwirtin (bVS)“ oder „Digital-
wirt (bVS)“.

einZeLheiten ZUr WeiterbiLDUnG
informationen zu termin und Gebühren finden Sie im aktuellen Fortbildungspro-
gramm der bayerischen Verwaltungsschule bzw. im internet unter www.bvs.de

anSPrechPartner/innen
inhalt: michaela Wintermayr-Greck, telefon 089/54057-8689,  
wintermayr-greck@bvs.de 
Organisation: ingrid morrien, telefon 089/54057-8662, ingrid.morrien@bvs.de
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modul 1 Digitalwirt 
arbeitstechniken 0 www.bvs.de/17963

1 ZIELGRUPPE teilnehmende, die den Lehrgang Verwaltungsinformationswirt oder den Digitallotsen in 
einer der beiden möglichen Varianten (Lehrgang Digitallotse 1.0 + Updatevideo oder Lehrgang Digitallotse 
2.0) inkl. Digitalkoordinator oder den Lehrgang informationssicherheitsbeauftragter + Kommunalschutz er-
folgreich besucht haben.

1 INHALT Standards und automatisierungen: -Verwaltung von Dokumentvorlagen -einsatz von Dokumen-
tenmanagementsystemen DmS Selbstorganisation: -Selbstorganisation, zielorientiert anpassen -eigene 
Werte bewusst machen -Den überblick über tätigkeiten und aufgabe behalten -tagesplanung -eigenes han-
deln aktiv realisieren -Konzentration und multitasking – Die arbeitsumgebung effizientes arbeiten mit Out-
look:

1 HINWEIS Für die Steuerung ihres abschlusses – Digitalwirt (Fachrichtung Digitalisierung oder Fachrich-
tung informationssicherheit oder Fachrichtung informatik) benötigen wir ihre teilnahmenachweise der Zulas-
sungslehrgänge.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

15.01. bis 19.01.2024 Online Nr. WEB_IT-24-232104 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 500,00 €

modul 2 Digitalwirt  
Prozessmanagement / agiles 
Projektmanagement 0 www.bvs.de/17964

1 ZIELGRUPPE teilnehmende die den Lehrgang Verwaltungsinformationswirt oder den Digitallotsen in 
einer der beiden möglichen Varianten (Lehrgang Digitallotse 1.0 + Updatevideo oder Lehrgang Digitallotse 
2.0) inkl. Digitalkoordinator oder den Lehrgang informationssicherheitsbeauftragter + Kommunalschutz er-
folgreich besucht haben.

1 INHALT Prozessmanagement und agiles Projektmanagement: -Prozessmanagement versus Projektma-
nagement -Die bedeutung von Prozessen im Unternehmen -Werkzeuge und methoden des Prozessma-
nagements -Prozessmanagement und Veränderungsmanagement -Kommunikation und Zusammenarbeit im 
Prozessmanagement -Prozesse kontinuierlich verbessern Klassisches versus agiles Projektmanagement: 
-rahmenbedingungen für agile Projekte -team und Kommunikation in agilen Projekten -agile methoden und 
tools -Steuerung und abschluss agiler Projekt

1 HINWEIS Für die Steuerung ihres abschlusses – Digitalwirt (Fachrichtung Digitalisierung oder Fachrich-
tung informationssicherheit oder Fachrichtung informatik) benötigen wir ihre teilnahmenachweise der Zulas-
sungslehrgänge.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

12.02. bis 15.02.2024 Online Nr. WEB_IT-24-232105 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 500,00 €
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modul 3 Digitalwirt  
Führen im digitalen Zeitalter 0 www.bvs.de/17965

1 ZIELGRUPPE teilnehmende, die den Lehrgang Verwaltungsinformationswirt oder den Digitallotsen in 
einer der beiden möglichen Varianten (Lehrgang Digitallotse 1.0 + Updatevideo oder Lehrgang Digitallotse 
2.0) inkl. Digitalkoordinator oder den Lehrgang informationssicherheitsbeauftragter + Kommunalschutz er-
folgreich besucht haben.

1 INHALT -bedeutung von Führung -Führungsgrundsätze / Führungsstile -Führungsaufgaben und -instru-
mente erfolgreich umsetzen -Den eigenen Führungsstil reflektieren – Kommunikation und Führung – -Grund-
lagen des change-managements -Veränderungsprozesse in Verwaltungen initiieren, gestalten und beglei-
ten – -macht wird neu definiert _ auch in öffentlichen Verwaltungen? -Persönlichkeits- / Verhaltensstile /Die 
Selbstreflexion stärken -herausforderung Führung, wenn die mitarbeiter im homeoffice arbeiten -Gemein-
schaft: Fördernde rituale und maßnahmen -Was fördert und stärkt den teamgedanken? -Wir sitzen allen in 
einem boot – motivation und Selbstmotivation.

1 HINWEIS Für die Steuerung ihres abschlusses – Digitalwirt (Fachrichtung Digitalisierung oder Fachrich-
tung informationssicherheit oder Fachrichtung informatik) benötigen wir ihre teilnahmenachweise der Zulas-
sungslehrgänge.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

18.03. bis 22.03.2024 Online Nr. WEB_IT-24-232106 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 500,00 €

modul 5 Digitalwirt  
big Data, Data Literacy, Ki und Open Data 0 www.bvs.de/17966

1 ZIELGRUPPE teilnehmende, die den Lehrgang Verwaltungsinformationswirt oder den Digitallotsen in 
einer der beiden möglichen Varianten (Lehrgang Digitallotse 1.0 + Updatevideo oder Lehrgang Digitallotse 
2.0) inkl. Digitalkoordinator oder den Lehrgang informationssicherheitsbeauftragter + Kommunalschutz er-
folgreich besucht haben.

1 INHALT -Data Literacy für Verwaltungsmitarbeitende -big Data in der Verwaltung -Künstliche intelligenz 
-Open Data in der Verwaltung -ethik und Datenschutz

1 HINWEIS Für die Steuerung ihres abschlusses – Digitalwirt (Fachrichtung Digitalisierung oder Fachrich-
tung informationssicherheit oder Fachrichtung informatik) benötigen wir ihre teilnahmenachweise der Zulas-
sungslehrgänge.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

06.05. bis 10.05.2024 Online Nr. WEB_IT-24-232107 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 500,00 €

modul 6 Digitalwirt  
entwicklung von Digital Strategien 0 www.bvs.de/17967

1 ZIELGRUPPE teilnehmende, die den Lehrgang Verwaltungsinformationswirt oder den Digitallotsen in 
einer der beiden möglichen Varianten (Lehrgang Digitallotse 1.0 + Updatevideo oder Lehrgang Digitallotse 
2.0) inkl. Digitalkoordinator oder den Lehrgang informationssicherheitsbeauftragter + Kommunalschutz er-
folgreich besucht haben.

1 INHALT -einführung und Grundlagen der Digitalstrategie in der Verwaltung -analyse und bestandsauf-
nahme -Zielsetzung und strategische ausrichtung -auswahl von digitalen technologien und Lösungen -Um-
setzungsplan und maßnahmen -monitoring, evaluierung und anpassung

1 HINWEIS Für die Steuerung ihres abschlusses – Digitalwirt (Fachrichtung Digitalisierung oder Fachrich-
tung informationssicherheit oder Fachrichtung informatik) benötigen wir ihre teilnahmenachweise der Zulas-
sungslehrgänge.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

17.06. bis 18.06.2024 Online Nr. WEB_IT-24-232108 
(16 UE à 45 Min.)

Seminar 300,00 €



KünStLiche inteLLiGenZ

Service-telefon 089 54057-0 · www.bvs.de 87

Künstliche intelligenz (Ki) –  
rechtliche Grundlagen 0 www.bvs.de/17904

1 ZIELGRUPPE mitarbeiter von behörden, die sich näher mit dem thema Ki beschäftigen sollen.

1 INHALT -Grundlagen der Ki -anwendungsszenarien in der öffentlichen Verwaltung -ethische und insbe-
sondere rechtliche (z.b. urheber- und datenschutzrechtliche) Fragestellungen

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

07.05.2024 
25.11.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-232100 
Nr. WEB_IT-24-232101 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

Künstliche intelligenz (Ki) –  
basiswissen 0 www.bvs.de/17959

1 ZIELGRUPPE Das Ki-basismodul richtet sich an Kolleginnen und Kollegen aus dem öffentlichen Dienst 
in bayern, die ihr Verständnis für künstliche intelligenz vertiefen möchten und deren beruflicher alltag mit 
Ki-anwendungen in Verbindung steht.

1 INHALT im Ki-basismodul werden die grundlegenden Konzepte und Funktionsweisen von künstlicher 
intelligenz erklärt. es werden beispiele gegeben, wie Ki im arbeitsalltag eingesetzt wird und welche Vorteile 
und herausforderungen damit einhergehen. Zudem werden Large Language models, wie z.b. GPt-3, vorge-
stellt und das Konzept des Promptings, also der interaktion mit Ki-modellen durch texteingabe, erläutert.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

25.04.2024 
28.11.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-232217 
Nr. WEB_IT-24-232218 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

Künstliche intelligenz (Ki) 
chatGPt in der kommunalen Verwaltung 0 www.bvs.de/17960

1 ZIELGRUPPE mitarbeiter von behörden, die sich näher mit dem thema Ki beschäftigen sollen.

1 INHALT -Was ist Openal? -Was ist chatGPt? -Was ist das besondere an chatGPt? -Wie kann mich 
chatGPt bei meiner täglichen arbeit unterstützen? -Die Oberfläche -Praxisbeispiele -microsoft365 -Office 
allgemein: Schreiben / Formulierungen -Office allgemein: ideensammlungen erhalten -mS Word: Serien-
brief / Sendungen erfolgreich umsetzen -mS excel: Formeln und Funktionen erstellen lassen -mS excel: 
code generieren und Prozesse automatisieren -möglichkeiten des einsatzes von Ki in der kommunalen Ver-
waltung -Wie sieht die Zukunft der Künstlichen intelligenz aus?

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

19.03.2024 
01.08.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-232220 
Nr. WEB_IT-24-232221 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €

Künstliche intelligenz (Ki) –  
informationssicherheit 0 www.bvs.de/18018

1 ZIELGRUPPE Das Seminar Ki-informationssicherheit richtet sich an Kolleginnen und Kollegen aus dem 
öffentlichen Dienst in bayern, die ihr Verständnis für künstliche intelligenz vertiefen möchten und deren be-
ruflicher alltag mit Ki-anwendungen in Verbindung steht.

1 INHALT Ki Plattformen informationssicherheit

1 HINWEIS Das Webinar wird in Kooperation mit dem LSi durchgeführt.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

30.04.2024 
18.10.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-232306 
Nr. WEB_IT-24-232307 
(4 UE à 45 Min.)

Seminar 110,00 €
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Ki-tools im alltag:  
Wie chatGPt und co. ihre arbeit erleichtern 0 www.bvs.de/18013

1 ZIELGRUPPE mitarbeiter von behörden, die sich näher mit dem thema Ki beschäftigen sollen.

1 INHALT aufgrund der dynamischen entwicklungen im bereich der künstlichen intelligenz sind die fol-
genden themen unter Vorbehalt und werden gegebenenfalls angepasst. Funktionsweise von Sprachmodel-
len und generativen Kis -chancen und risiken generativer Kis -Weitere Ki-tools jenseits von chatGPt -Ki-
assistenzsysteme in anderen Programmen -Ki-basierte browsererweiterungen (Plugins) -Kriterien für 
zielführendes Prompting

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

20.02.2024 
08.10.2024 

München 
München 

Nr. IT-24-232284 
Nr. IT-24-232285 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 270,00 €
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OnLinemODeratOr (bVS) 
OnLinemODeratOrin (bVS)

eine QUaLiFiZierUnG ZUr SteUerUnG VOn OnLineVeranStaLtUnGen

“Ein Online-Event ist doch nur ein digitales Offline-Event!?” Falsch! Viele behör-
den waren und sind bis heute mit der Digitalisierung ihrer Veranstaltungen gefordert. 
ihr Fokus liegt in erster Linie darauf, das richtige tool für ihre Videokonferenz zu fin-
den. evtl. machen sie sich noch Gedanken zum Datenschutz und überlegungen zu 
den interaktionsmöglichkeiten mit den teilnehmern. Ganz nach dem motto: “Wir ge-
hen einfach mal online, mit der richtigen technik passt es schon.” Das reicht nicht!

Was beeinflusst den erfolg eines Online-events, einer digitalen Veranstaltung oder 
einer Webkonferenz entscheidend?

Die Frage lässt sich einfach beantworten: Der messfaktor für den erfolg einer digita-
len Veranstaltung sind einzig und allein die teilnehmenden. Denn sie sind die haupt-
akteure, denen unsere ganze aufmerksamkeit gelten sollte.

ein virtueller moderator ist der Verbinder z. b. zwischen Landräten, bürgermeistern, 
Gemeinderäten, Schulleitungen und den zugeschalteten Zuschauern. er hat den ro-
ten Faden in der hand und kann auch bei technischen Störungen gekonnt und spiele-
risch überbrücken. er führt das Publikum und kreiert, genau wie in Präsenz, erfolgrei-
che Veranstaltungen.

Wie auch bei Präsenz-Veranstaltungen ist der Onlinemoderator das Gesicht für eine 
Veranstaltung. Da er als erstes von den teilnehmenden wahrgenommen wird, strahlt 
ein guter Onlinemoderator Professionalität aus und sorgt von beginn an für gute Stim-
mung.

ZieLGrUPPe
mitarbeitende aus der öffentlichen Verwaltung, zu deren aufgabe die Planung und 
Durchführung von Onlineveranstaltungen gehört.

insbesondere

– it abteilung 
– Pressestelle/marketing 
– bürgerbüro 
– Kommunikationsbereiche

teilnehmende des Lehrgangs Digitalwirt (bVS).

Der Lehrgang Onlinemoderator ist zugleich auch das modul 4 des Lehrgangs Digi-
talwirt (bVS).
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Modul 1 
Vorbereitung von Onlineveranstaltungen 

Modul 2 
Kommunikation in Onlineveranstaltungen 

Modul 3 
Technik und Tools 

Modul 4 
Datenschutz und Informationssicherheit 

Modul 5 
Praxis, Umsetzung und Vorbereitung auf die Abschlusspräsentation 

Abschlussmoderation einer Onlineveranstaltung

KOnZePt
ihr Weg zum Onlinemoderator/zur Onlinemoderatorin (bVS):

Die Veranstaltung findet in den modulen 1-4 als Selbststudium (Lernfilme und Un-
terlagen), begleitet durch digitale betreuungsmeetings, statt. Das Praxismodul ist 
ein Webinar, verbunden mit einer abschlussmoderation der teilnehmenden.

abSchLUSS
Die Weiterbildung endet mit der Gestaltung und moderation einer Onlineveranstal-
tung.

Sie erhalten ein Zertifikat mit der bezeichnung „Onlinemoderator (bVS)“ bzw. „On-
linemoderatorin (bVS)“.

hinWeiS
ihr Zertifikat kann zur anrechnung im Lehrgang Digitalwirt (bVS) eingereicht wer-
den.

einZeLheiten ZUr WeiterbiLDUnG
informationen zu terminen und Gebühren finden Sie im aktuellen Fortbildungspro-
gramm der bayerischen Verwaltungsschule bzw. im internet unter www.bvs.de

anSPrechPartner
inhalt: michaela Wintermayr-Greck, telefon 089/54057-8689, 
wintermayr-greck@bvs.de 
Organisation: ingrid morrien, telefon 089/54057-8662, ingrid.morrien@bvs.de



OnLinemODeratOr

Service-telefon 089 54057-0 · www.bvs.de 91

Lehrgang Onlinemoderator (bVS) 
(zugl. modul 4 Digitalwirt) 0 www.bvs.de/18143

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende der it und der Kommunikationsbereiche, die mit der Steuerung von digita-
len meetings betraut sind.

1 INHALT - Vorbereitung von Onlineveranstaltungen – Kommunikation in Onlineveranstaltungen – technik 
und tools – recht (Datenschutz und informationssicherheit) – Praxisumsetzung

1 METHODIK Die Veranstaltung findet in den modulen 1-4 als Selbststudium (Lernfilme und Unterlagen), 
begleitet durch digitale betreuungsmeetings, statt. Das Praxismodul ist ein Webinar, verbunden mit einer 
abschlussmoderation der teilnehmenden.

1 HINWEIS Der Lehrgang Onlinemoderator ist zugleich auch das modul 4 des Lehrgangs Digitalwirt 
(bVS).

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

07.02. bis 19.04.2024 Online Nr. WEB_IT-24-232160 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 500,00 €

Vorbereitung von Onlinemeetings 
(Videoseminar) 0 www.bvs.de/18004

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende der it und der Kommunikationsbereiche, die mit der Steuerung von digita-
len meetings betraut sind.

1 INHALT -Was ist bei der Vorbereitung zu beachten? -Planung- und Planungsvorbereitung -tipps und 
tricks

1 METHODIK in diesem Seminar bestimmen Sie ihr Lerntempo selbst. Sie erhalten für die Dauer von 
12 tagen einen Zugang zu einem Video und begleitenden Unterlagen zum thema Onlinemeetings erfolg-
reich vorbereiten. in diesem Zeitraum eignen Sie sich das gebucht Wissen im Selbststudium an.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

05.02. bis 16.02.2024 Online Nr. DLB_WEB_IT-24-232267 
(96 UE à 45 Min.)

Seminar 80,00 €

Kommunikation in Onlinemeetings 
(Videoseminar) 0 www.bvs.de/18005

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende der it und der Kommunikationsbereiche, die mit der Steuerung von digita-
len meetings betraut sind.

1 INHALT - gezielte Kommunikation in Onlineveranstaltungen – teilnehmende motivieren – nutzung von 
tools

1 METHODIK in diesem Seminar bestimmen Sie ihr Lerntempo selbst. Sie erhalten für die Dauer von 
12 tagen einen Zugang zu einem Video und begleitenden Unterlagen zum thema Onlinemeetings erfolg-
reich vorbereiten. in diesem Zeitraum eignen Sie sich das gebucht Wissen im Selbststudium an.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

26.02. bis 08.03.2024 Online Nr. DLB_WEB_IT-24-232268 
(96 UE à 45 Min.)

Seminar 80,00 €
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informationssicherheit und Datenschutz in 
Onlinemeetings (Videoseminar) 0 www.bvs.de/18006

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende der it und der Kommunikationsbereiche, die mit der Steuerung von digita-
len meetings betraut sind.

1 INHALT - informationssicherheit Fakten und auswirkungen – Datenschutz und cybercrime in Onlineve-
ranstaltungen

1 METHODIK in diesem Seminar bestimmen Sie ihr Lerntempo selbst. Sie erhalten für die Dauer von 
12 tagen einen Zugang zu einem Video und begleitenden Unterlagen zum thema Onlinemeetings erfolg-
reich vorbereiten. in diesem Zeitraum eignen Sie sich das gebucht Wissen im Selbststudium an.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

18.03. bis 29.03.2024 Online Nr. DLB_WEB_IT-24-232269 
(96 UE à 45 Min.)

Seminar 80,00 €

Umsetzung von erfolgreichen Onlinemeetings 0 www.bvs.de/18007

1 ZIELGRUPPE mitarbeitende der it und der Kommunikationsbereiche, die mit der Steuerung von digita-
len meetings betraut sind.

1 INHALT - Praxiseinsatz verschiedener methoden – das richtige Format für ihre Zielgruppe – teilnehmen-
de motivieren

1 METHODIK in diesem Seminar bestimmen Sie ihr Lerntempo selbst. Sie erhalten für die Dauer von 
12 tagen einen Zugang zu einem Video und begleitenden Unterlagen zum thema Onlinemeetings erfolg-
reich vorbereiten. in diesem Zeitraum eignen Sie sich das gebucht Wissen im Selbststudium an.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

08.04. bis 19.04.2024 Online Nr. DLB_WEB_IT-24-232270 
(96 UE à 45 Min.)

Seminar 80,00 €
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QUereinSteiGerin inFOrmatiOnStechnOLOGie 
UnD DiGiaLiSierUnG
QUereinSteiGer inFOrmatiOnStechnOLOGie 
UnD DiGiaLiSierUnG

Der Lehrgang für digitale Quereinsteiger ist eine spezialisierte Schulungsmaßnahme, 
die darauf abzielt, Personen mit unterschiedlichem beruflichem hintergrund basis-
kenntnisse und die erforderlichen Fähigkeiten in der Verwaltung, der it und der Digi-
talisierung zu vermitteln.

Der einstieg als Quereinsteiger in die it erfordert oft eine gewisse Lernbereitschaft, 
ausdauer und die bereitschaft, sich kontinuierlich weiterzubilden. mit der richtigen 
herangehensweise und einer soliden Wissensgrundlage können Quereinsteiger je-
doch erfolgreich die Digitalisierung der Verwaltung unterstützen.

Die teilnahme an der Weiterbildung „Quereinsteiger für informationstechnologie und 
Digitalisierung“ kann Sie mit den erforderlichen basiskompetenzen ausstatten, um die 
herausforderungen in verschiedenen bereichen der digitalen Verwaltung zu erkennen.

ZieLGrUPPe
mitarbeitende, die neu in der Verwaltung sind, mit unterschiedlichen beruflichen 
hintergründen, die die bereiche informationstechnologie und Digitalisierung unter-
stützen sollen. 

KOnZePt
Der Lehrgang ist ein crash-Kurs in fünf modulen, der auch zum besuch weiterer, 
aufbauender Weiterbildungen qualifiziert.

abSchLUSS

Sie erhalten ein Zertifikat mit der bezeichnung „Quereinsteigerin informationstech-
nologie und Digitalisierung“ bzw. „Quereinsteiger informationstechnologie und Di-
gitalisierung“.

einZeLheiten ZUr WeiterbiLDUnG
informationen zu termin und Gebühren finden Sie im aktuellen Fortbildungspro-
gramm der bayerischen Verwaltungsschule bzw. im internet unter www.bvs.de

anSPrechPartner
inhalt: michaela Wintermayr-Greck, telefon 089/54057-8689, 
wintermayr-greck@bvs.de 
Organisation: ingrid morrien, telefon 089/54057-8662, ingrid.morrien@bvs.de

MODUL 5 
PRAKTISCHES MODUL – ERSTELLUNG EINER PROJEKTARBEIT

Modul 1 
Verwaltung

Modul 2 
Strategie und Organisation

Modul 3 
Informationssicherheit und Datenschutz

Modul 4 
Internet und neue Medien
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modul 1 Quereinsteiger it und Digitalisierung  
Verwaltung 0 www.bvs.de/17968

1 ZIELGRUPPE alle, die als Quereinsteiger in der öffentlichen Verwaltung beschäftigt sind und/oder die 
bereiche informationstechnologie und Digitalisierung unterstützen.

1 INHALT -begriffliche Grundlagen (exekutive, öffentlicher Dienst, bürokratie, Demokratieverständnis) 
-aufgaben der öffentlichen Verwaltung in Staat und Gesellschaft (Politikfelder, aufgabenkritik, Funktionswei-
se Kommune) -Äußerer aufbau der öffentlichen Verwaltung (bundesverwaltung, Landes- und Kommunalver-
waltung, regierung) -bürger und Verwaltung (Kommunikation, Kundenorientierung, bürgernähe, eDV-ein-
satz) -meSO/VOiS (meldewesen, Pass und auseis, e-akte) -aUtiSta (Standesamtswesen) -bec Kommunal 
(bauverwaltung -riWa GiS (bauverwaltung, Flurkataster, Digitale Karten) -ciPKOm (Kämmerei- und Kasse, 
anlagenbuchführung) -miGeWa (Öffentliche Sicherheit und Ordnung, Gewerbe- und Gaststättenwesen, 
Veranstaltungen LStVG) -OK.WahL (Wahlprogeramm der aKDb -WaS und WOS (Wahlauswertung und 
Wahlorganisation), iVU.elect -bürgerserviceportal, rathausserviceportal, homepage

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

22.01. bis 26.01.2024 
01.07. bis 05.07.2024 

Lauingen 
Stockheim 

Nr. IT-24-232116 
Nr. IT-24-232117 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 500,00 € 
Unterkunft 220,00 € 
Verpflegung 169,00 €

modul 2 Quereinsteiger it und Digitalisierung  
Strategie und Organisation 0 www.bvs.de/17969

1 ZIELGRUPPE alle, die als Quereinsteiger in der öffentlichen Verwaltung beschäftigt sind und/oder die 
bereiche informationstechnologie und Digitalisierung unterstützen.

1 INHALT Gesetzliche Grundlagen Digitalisierung, OZG Prozessmanagement it-controlling Definition und 
Findung einer Strategie informationssicherheit itiL barrierefreiheit in der it

1 HINWEIS Die Veranstaltung wird ohne Unterkunft und Verpflegung angeboten.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

19.02. bis 23.02.2024 München Nr. IT-24-232118 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 500,00 € 
Unterkunft 220,00 € 
Verpflegung 169,00 €

10.09. bis 13.09.2024 München Nr. IT-24-232119 
(32 UE à 45 Min.)

Seminar 500,00 € 
Unterkunft 165,00 € 
Verpflegung 130,00 €

modul 3 Quereinsteiger it und Digitalisierung  
informationssicherheit und Datenschutz 0 www.bvs.de/17970

1 ZIELGRUPPE alle, die als Quereinsteiger in der öffentlichen Verwaltung beschäftigt sind und/oder die 
bereiche informationstechnologie und Digitalisierung unterstützen. teilnehmerinnen und teilnehmer aus der 
öffentlichen Verwaltung, welche sich als „Quereinsteiger“ einen überblick über die Voraussetzungen, Stand 
und anforderungen an die informationssicherheit und den Datenschutz in der öffentlichen Verwaltung ver-
schaffen wollen.

1 INHALT -Die bedeutung der informationssicherheit in der Verwaltung -besondere anforderungen beim 
Umgang mit personenbezogenen Daten -Gesetzliche Grundlagen, insb. DS-GVO, bayDSG und bayDiG -Die 
aufgaben von informationssicherheitsbeauftragten (iSb) und Datenschutzbeauftragten (DSb). -Wichtige be-
griffe aus der informationssicherheit und dem Datenschutz -informationssicherheits- und Datenschutzkon-
zepte (Standard-Datenschutzmodell) -aktuelle bedrohungslagen, Praxisbeispiele.

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

25.03. bis 28.03.2024 
21.10. bis 24.10.2024 

Online 
Online 

Nr. WEB_IT-24-232102 
Nr. WEB_IT-24-232103 
(24 UE à 45 Min.)

Seminar 500,00 €
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modul 4 Quereinsteiger it und Digitalisierung 
internet und neue medien www.bvs.de/17971

1 ZIELGRUPPE alle, die als Quereinsteiger in der öffentlichen Verwaltung beschäftigt sind und/oder die 
bereiche informationstechnologie und Digitalisierung unterstützen.

1 INHALT -Kurzer abriss zur Geschichte des internets -internet versus intranet – was genau sind die Un-
terschiede -informationsbeschaffung – wie geht das? Was sind sinnvolle, seriöse Quellen? -Wie sicher ist 
Google als Suchmaschine, welche alternativen gibt es -Push Up nachrichten steuern -Youtube, X, meta, 
instagramm, tiktok – wie arbeiten die algorithmen? Vorteile und Gefahren -Sinnvolle nutzung: z.b. Werbe-
blocker einschalten, informationskanäle abonnieren -Wie werde ich zum influencer / was bedeutet es Follo-
wer zu sein? -Was weiß das internet von mir? Was möchte ich streuen, was sollte nicht veröffentlicht wer-
den? -Digital Detox – Sinnhaftigkeit, Schutz vor überflutung! -Was wirklich zählt – Kommunikation zwischen 
menschen – bots reichen nicht aus!

TERMIN ORT SEMINAR-NR. GEBÜHREN

18.04.2024 
21.11.2024 

München 
München 

Nr. IT-24-232127 
Nr. IT-24-232128 
(8 UE à 45 Min.)

Seminar 270,00 €
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Berufsbegleitende WeiterBildungen

FÜHRUNGSKRAFT (BVS) – die berufsbegleitende führungskräfte-Qualifizierung
Ansprechpartnerin: Miriam Welte, telefon 089 54057-8693, welte@bvs.de

FÜHRUNGSKRAFT AM BAUHOF (BVS)
Ansprechpartnerin: Miriam Welte, telefon 089 54057-8693, welte@bvs.de

BEAUFTRAGTE FÜR GESUNDHEITSMANAGEMENT – Weiter bildung im betrieb-
lichen gesundheitsmanagement für die öffentliche Verwaltung 
Ansprechpartner: sebastian Pagel, telefon 089 54057-8694, pagel@bvs.de

PROJEKTLEITER (BVS) BZW. PROJEKTLEITERIN – die berufsbegleitende Qualifizierung 
für professionelles Projektmanagement in Verwaltungen
Ansprechpartnerin:  Miriam Welte, telefon 089 54057-8693, welte@bvs.de

QUALIFIZIERTE FÜHRUNGSFACHKRAFT IM KITA-BEREICH (BVS) – 
die Modulreihe zum sozialmanagement in Kindertagesstätten
Ansprechpartnerin: daniela reitberger, telefon 089 54057-8658, reitberger@bvs.de

OFFICEMANAGER (BVS) – die Qualifizierungsmaßnahme für das Office-Management
Ansprechpartnerin: ursula gorges, telefon 089 54057-8690, gorges@bvs.de

REFERENT  FÜR PRESSE- UND ÖFFENTLICHKEITSARBEIT (BVS)  
Weiterbildung für Mitarbeitende aus staatlichen und kommunalen  stellen, die mit  Presse- 
und Öffentlichkeitsarbeit befasst sind.
Ansprechpartner: sebastian Pagel, telefon 089 54057-8694, pagel@bvs.de

REFERENT FÜR KOMMUNALES MARKETING (BVS)  
Weiterbildung für Mitarbeitende kommunaler stellen und kommunaler eigenbetriebe,  
die mit der Aufgabe betraut sind, auf dem Markt zu agieren.
Ansprechpartner: sebastian Pagel, telefon 089 54057-8694, pagel@bvs.de

REFERENTEN FÜR INTERKULTURELLE ARBEIT & INTEGRATION (BVS) 
Weiterbildung für Mitarbeitende aus staatlichen und kommunalen stellen, die im 
 Arbeitsfeld der interkulturellen Arbeit, Migration und integration tätig sind oder dort fuß 
fassen möchten.
Ansprechpartner: sebastian Pagel, telefon 089 54057-8694, pagel@bvs.de

VERWALTUNGSINFORMATIONSWIRT (BVS) – die Weiterbildung für die informationstechnik 
in der Verwaltung 
Ansprechpartner: Michaela Wintermayr-greck, telefon 089 54057-8689, wintermayr-greck@bvs.de

INFORMATIONSSICHERHEITSBEAUFTRAGTE (BVS) – die Weiterbildung für  
Mitarbeitende, die entwicklungen im informationssicherheitsbereich überwachen und 
 kontrollieren 
Ansprechpartner: Michaela Wintermayr-greck, telefon 089 54057-8689, wintermayr-greck@bvs.de

DIGITALLOTSE (BVS) – die Weiterbildung in sachen digitalisierung in Bayern.
Ansprechpartner: Michaela Wintermayr-greck, telefon 089 54057-8689, wintermayr-greck@bvs.de

ZERTIFIZIERTER BEHÖRDLICHER DATENSCHUTZBEAUFTRAGTER (BVS) – der Zerti-
fikatslehrgang für den behördlichen datenschutz in Bayern in Zusammenarbeit mit dem 
Bayerischen landesbauftragten für datenschutz. 
Ansprechpartner: Michaela Wintermayr-greck, telefon 089 54057-8689, wintermayr-greck@bvs.de

VERWALTUNGSKOMPETENZ FÜR QUEREINSTEIGER – die Weiterbildung für
Mitarbeitende in der öffentlichen Verwaltung ohne Verwaltungsausbildung
Ansprechpartner: sebastian Pagel, telefon 089 54057-8694, pagel@bvs.de

NEU IM PERSONALBEREICH – der Kompaktlehrgang von BVs und AKdB für 
neue Personalsachbearbeitende aus kleineren und mittleren Kommunen
Ansprechpartnerin: doris Hüttner, telefon 089 54057-8661, huettner@bvs.de

REISEKOSTENSACHBEARBEITUNG (BVS) – die Modulreihe zur fachlichen und
persönlichen Qualifizierung für neue und erfahrene reisekostensachbearbeitende.
Ansprechpartnerin: doris Hüttner, telefon 089 54057-8661, huettner@bvs.de

PERSONALFACHWIRT (BVS) – die Qualifizierung für die Personalsach- 
 bearbeitende in den Verwaltungen
Ansprechpartnerin: doris Hüttner, telefon 089 54057-8661, huettner@bvs.de
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Berufsbegleitende WeiterBildungen

GLEICHSTELLUNGSBEAUFTRAGTE (BVS) – die Qualifizierung für die gleich-
stellungsbeauftragten in den Verwaltungen
Ansprechpartnerin: doris Hüttner, telefon 089 54057-8661, huettner@bvs.de

VERWALTUNGSBETRIEBSWIRT (BVS) –  
der Betriebswirt für die öffentliche Verwaltung
Ansprechpartnerin: dorothea Klempnow, telefon 089 54057-8660, klempnow@bvs.de

BILANZBUCHHALTER KOMMUNAL (BVS) – 
die Qualifizierung für Kämmerer und deren Mitarbeitende
Ansprechpartnerin: dorothea Klempnow, telefon 089 54057-8660, klempnow@bvs.de

BUCHHALTER KOMMUNAL (BVS) – 
die Qualifizierung für die Mitarbeitende in finanzverwaltungen
Ansprechpartnerin: dorothea Klempnow, telefon 089 54057-8660, klempnow@bvs.de

FACHKRAFT FÜR ÖFFENTLICHES BAURECHT – GEMEINDEN (BVS)
die Weiterbildung für Mitarbeitende in den Bauämtern der gemeinden
Ansprechpartner:  sandra reisinger, telefon 089 54057-877, reisinger@bvs.de

lehrgang mit Zertifikat „Bauleitplanung“ 
in Kooperation mit der Bayerischen Archtiektenkammer 
Ansprechpartnerin: sandra reisinger, telefon 089 54057-877, reisinger@bvs.de

GEBÄUDEMANAGER (BVS) – eine Qualifizierungsmaßnahme für 
Mitarbeitende im liegenschaftsbereich
Ansprechpartnerin: sandra reisinger, telefon 089 54057-877, reisinger@bvs.de

BAUHOFLEITER (BVS) – eine Weiterbildung für Bauhofleitungen und  solche,  
die es werden sollen
Ansprechpartnerin: sandra reisinger, telefon 089 54057-877, reisinger@bvs.de

VERWALTUNGSEIGENE STRASSENWÄRTERPRÜFUNG – eine Möglichkeit für  
technische Mitarbeitende von landkreis-Bauhöfen, sich weiter zu qualifizieren 
Ansprechpartner: sandra reisinger, telefon 089 54057-877, reisinger@bvs.de

GEPRÜFTE/R KOMMUNALE/R VERKEHRSÜBERWACHER 
Ruhender/Fließender Verkehr (BVS)
Ansprechpartnerin:  Michaela thienemann, telefon 089 54057-8620, thienemann@bvs.de

GEPRÜFTE/R DOZENT (BVS) – die pädagogische Weiterbildung für lehrbeauftragte 
Ansprechpartner: Christian dandl, telefon 089 54057-8105, dandl@bvs.de

DIGITALKOORDINATOR (BVS) – die Aufbauqualifizierung in sachen digitalisierung in 
Bayern
Ansprechpartner: Michaela Wintermayr-greck, telefon 089 54057-8689,  
wintermayr-greck@bvs.de

DIGITALWIRT (BVS) – die übergreifende Weiterbildung in sachen digitalisierung für Ver-
waltungsinformationswirte, informationssicherheitsbeauftragte und digitalkoordinatoren 
Ansprechpartner: Michaela Wintermayr-greck, telefon 089 54057-8689,  
wintermayr-greck@bvs.de

QUEREINSTEIGER INFORMATIONSTECHNOLOGIE UND DIGITALISIERUNG (BVS) – 
die berufsbegleitende einstiegsqualifizierung in die digitale Verwaltung 
Ansprechpartner: Michaela Wintermayr-greck, telefon 089 54057-8689,  
wintermayr-greck@bvs.de

ONLINEMODERATOR (BVS) – die Qualifizierung zur steuerung von Onlineveranstaltun-
gen (zugleich Bestandteil im lehrgang digitalwirt (BVs) 
Ansprechpartner: Michaela Wintermayr-greck, telefon 089 54057-8689,  
wintermayr-greck@bvs.de

KOMMUNALPROFIL FÜR INFORMATIONSSICHERHEITBEAUFTRAGTE (BVS) – die 
Weiterbildung zum Kommunalprofil Praktiker 
Ansprechpartner: Michaela Wintermayr-greck, telefon 089 54057-8689,  
wintermayr-greck@bvs.de
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BERUFSBEGLEITENDE WEITERBILDUNGEN

Die berufbegleitenden Weiterbildungen sind in einer eigenen Broschüre veröffentlicht. 

Sie können diese kostenlos anfordern unter:  

www.bvs.de/weiterbildungen

Berufsbegleitende WeiterBildungen

IT-GRUNDSCHUTZ PRAKTIKER (BVS) – der einstieg in das offizielle Zertifizierungspro-
gramm des Bsi 
Ansprechpartner: Michaela Wintermayr-greck, telefon 089 54057-8689,  
wintermayr-greck@bvs.de

DROHNENFÜHRERSCHEIN A1/A3 – der einstieg in die nutzung von drohnen in der Ver-
waltung 
Ansprechpartner: Michaela Wintermayr-greck, telefon 089 54057-8689,  
wintermayr-greck@bvs.de

A2 DROHNEN FERNPILOTENSCHEIN – Ausbildung und Prüfung A2-fernpilotenschein 
nach dVO (eu) 2019/947 gemäß uAs.OPen.030(2)c 
Ansprechpartner: Michaela Wintermayr-greck, telefon 089 54057-8689,  
wintermayr-greck@bvs.de

BERUFSBEGLEITENDE WEITERBILDUNGEN

Die berufbegleitenden Weiterbildungen sind in einer eigenen Broschüre veröffentlicht. 

Sie können diese kostenlos anfordern unter:  

www.bvs.de/weiterbildungen
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Tagungen unD KOngReSSe DeR BaYeRISCHen aKaDeMIe  
FÜR VeRWaLTungS-ManageMenT gMBH

TagungSTeRMIne 2023
11.-12.10.2023 Bayerische Datenschutztage

Ort: augsburg
HYBRID

24.10.2023 Digitale Fachtagung für Hochschulen, universitäten und Forschungseinrichtungen – 
eingruppierung, urlaub und Befristungsrecht

26.10.2023 Fachtagung: Brennpunkte im Straßen- und Brückenbau
Ort: nürnberg

14.-15.11.2023 Fachtagung für Personalmanagement
Ort: Straubing

06.-07.12.2023 Fachtagung für kommunales gebäudemanagement 
Ort: augsburg

TagungSTeRMIne 2024
23.-24.01.2024 Praxisforum VeRgaBe aktuell

Ort: augsburg

06.-07.02.2024 Fachtagung für Personalrätinnen und Personalräte
Ort: Bad Windsheim

21.-22.02.2024 Dienstrechtlicher Kongress I
Ort: amberg 

27.02.2024 Fachtagung für Compliance und Korruptionsprävention

12.-13.03.2024 Fachtagung Besteuerung der öffentlichen Hand (Termin 1)
Ort: augsburg

19.- 20.03.2024 Fachtagung für kommunales Haushalts- und Finanzwesen
Ort: amberg

17.-18.04.2024 Fachtagung für geschäfts- und amtsleiter/-innen bayerischer Kommunen
Ort: gunzenhausen

24.-25.04.2024 Fachtagung für Sekretariat und assistenz (Termin 1)
Ort: Bayreuth

13.-14.05.2024 Fachtagung für kommunale Baubetriebshöfe
Ort: Herrsching

04.-05.06.2024 Fachtagung für Sekretariat und assistenz (Termin 2)
Ort: Herrsching

12.-13.06.2024 Dienstrechtlicher Kongress II
Ort: augsburg

19.-20.06.2024 Fachtagung Besteuerung der öffentlichen Hand (Termin 2)
Ort: Straubing

26.-27.06.2024 Fachtagung für Presse- und Öffentlichkeitsarbeit
Ort: Bad Windsheim

HYBRID

HYBRID

HYBRID

HYBRID

HYBRID

HYBRID
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16.-17.07.2024 Tag des Sicherheitsrechts
Ort: augsburg

24.-25.09.2024 27. gunzenhausener IuK-Tage
Ort: gunzenhausen 

15.-16.10.2024 Bayerische Datenschutztage
Ort: amberg

Das aktuelle Tagungsprogramm steht ca. 10 Wochen vor der Veranstaltung auf unserer Internetseite zum 
Download zur Verfügung. Terminänderungen von Veranstaltungen und neue Veranstaltungsthemen finden 
Sie ebenfalls auf unserer Homepage: www.verwaltungs-management.de

Tagungen unD KOngReSSe – eIn STaRKeR PaRTneR
Bayerische akademie für Verwaltungs-Management gmbH
Ridlerstraße 75
80339 München

Ihre ansprechpartnerinnen: 
gertraud Kast/Christa Parringer/Sabine Schmoranzer/Vera Lang
Tel. 089 21267479-0 
email: tagungen@verwaltungs-management.de
Web:  www.verwaltungs-management.de

Jetzt registrieren und online anmelden!

www.verwaltungs-management.de 

TAGUNGEN

Wir bilden Bayern10

09.–10.06.2021 Tag des Sicherheitsrechts
Ort: Nürnberg

15.-16.06.2021 Fachtagung für Besteuerung der öffentlichen Hand (Termin 2)
Ort: Bayreuth

23.-24.06.2021 Dienstrechtlicher Kongress (Termin 1)
Ort: Herrsching

07.-08.07.2021 Dienstrechtlicher Kongress (Termin 2) 
Ort: Bad Staffelstein

20.-21.07.2021 Fachtagung für kommunales Gebäudemanagement
Ort: Nürnberg

22.–23.07.2021 Fachtagung für Sekretariat und Assistenz (Termin 2)
Ort: Augsburg

28.–29.09.2021 24. Gunzenhausener IuK-Tage
Ort: Gunzenhausen

06.–07.10.2021 Fachtagung für Personalmanagement
Ort: Augsburg

13.–14.10.2021 Fachtagung für kommunales Haushalts- und Finanzwesen
Ort: Landshut

26.–27.10.2021 Fachtagung für Personalrätinnen und Personalräte
Ort: Gunzenhausen

09.–10.11.2021 Bayerische Datenschutztage 2021 (Termin 1)
Ort: Regensburg

30.11.–
01.12.2021

Bayerische Datenschutztage 2021 (Termin 2)
Ort: Augsburg

NEU – DIGITALE ANGEBOTE 
Neben unseren Fachtagungen und Praxistagen bieten wir auch ein umfassendes Angebot aus Videosemi-
naren und Webinaren an:

29.09.2020 Ergänzendes Webinar zum Thema Presse- und Öffentlichkeitsarbeit:
Krisenkommunikation – Wie Sie Krisen erfolgreich meistern

05.11.2020 Ergänzendes Webinar zum Thema Besteuerung der öffentlichen Hand:
Stolperfalle Steuerrecht – Besteuerung der öffentlichen Hand für Entscheidungsträger

Anmeldungen nur online möglich unter www.verwaltungs-management.de

Das aktuelle Tagungsprogramm steht ca. 10 Wochen vor der Veranstaltung auf unserer Internetseite zum 
Download zur Verfügung. Terminänderungen von Veranstaltungen und neue Veranstaltungsthemen finden 
Sie ebenfalls auf unserer Homepage: www.verwaltungs-management.de

TAGUNGEN UND KONGRESSE – EIN STARKER PARTNER
Bayerische Akademie für Verwaltungs-Management GmbH
Ridlerstraße 75
80339 München
Ihre Ansprechpartner: 
Gertraud Kast/Christa Parringer/Nadja Fleck/Beate Zandt
Tel. 089 212674-0 
Email: tagungen@verwaltungs-management.de
Web:  www.verwaltungs-management.de
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BaYeRISCHe aKaDeMIe  
FÜR VeRWaLTungS-ManageMenT
DIE ENTWICKLUNGSPROFIS FÜR FÜHRUNG  
UND  ORGANISATION IN BAYERN

Die kommunalen und staatlichen Verwaltungen in 
Bayern sind gut aufgestellt.

Dabei ist klar: auch die beste Verwaltung muss sich 
kritisch prüfen, ob sie den immer schneller wech-
selnden ansprüchen von Bürgerinnen und Bürgern 
und dem technologischen Wandel gewachsen ist.

Wir, die Bayerische akademie für Verwaltungs-Ma-
nagement, unterstützen und beraten die Verwaltun-
gen bei dieser Weiterentwicklung. Wir helfen bei 
der Optimierung von Organisationsstrukturen, er-
stellen fachliche expertisen und fördern die ent-
wicklung einer modernen Führungskultur in Kombi-
nation mit einer wirksamen Teamarbeit.

DAS BEDEUTET FÜR UNS:
Konzentration auf den Kunden
Wir bieten unseren staatlichen und kommunalen 
Kunden maßgeschneiderte Lösungen und praxis-
nahe Strategien an.

Operative Exzellenz
unsere Qualifizierungsangebote sind lebens- und praxisnah.
Beratung erfolgt immer im Dialog mit dem Kunden, um die richtigen Veränderungen anzustoßen.
unsere Coachings sind klar und erfolgen auf der grundlage wertschätzender Kommunikation.

unsere Tagungsthemen richten wir an aktuellen Themen im staatlichen und kommunalen Bereich aus. Dabei 
bieten wir die Möglichkeit zum erfahrungsaustausch mit Praktikern auf kommunaler, staatlicher und wissen-
schaftlicher ebene.

Professionelle Mitarbeiter/-innen, Trainer/-innen und Berater/-innen
unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, unsere Trainerinnen und Trainer und unsere Beraterinnen und Berater 
schöpfen ihr Wissen aus der langjährigen arbeit mit der öffentlichen Verwaltung in Bayern. Die öffentliche Ver-
waltung ist ihnen bestens vertraut ebenso wie die Themen, die dort eine Rolle spielen.

Das Team der akademie eint die Überzeugung, dass eine funktionierende Verwaltung zu den wichtigsten 
grundlagen einer Demokratie gehört – einer der vielen gründe für die hohe Motivation, mit der wir auf unsere 
Kunden zugehen.
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Angebote der BAV sind analog und digital für Sie am Start:
• Führungs- und nachwuchskräfteentwicklung
• Fachtagungen
• Kommunale Seminare für Bürgermeister/-innen und Führungskräfte aus Kommunen
• Teamentwicklung, Coaching, Mediation, Moderation von Workshops
• Organisationsuntersuchungen aus betriebs- und personalwirtschaftlicher Sicht
• Begleitung bei der auswahl von Fach- und Führungskräften
• Stellenbewertungen mit dem innovativen Modell 3@1-expert

Möchten Sie gut vorankommen? Dann sprechen Sie uns an – wir freuen uns auf die arbeit mit Ihnen.
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Wir bilden Bayern12

Roswitha Pfeiffer
Geschäftsführung
Tel: (089) 21 26 74-15
pfeiffer@verwaltungs- 
management.de

Dr. Joachim Simen
Tel: (089) 21 26 74-45
simen@verwaltungs-
management.de

Vicky Wolf
Tel: (089) 21 26 74-35
wolf@verwaltungs-
management.de

Petra Hitzginger
Tel: (089) 21 26 74-30
hitzginger@verwaltungs-
management.de

Dr. Jürgen Busse
Geschäftsführung
Tel: (089) 21 26 74-28
busse@verwaltungs-
management.de

Jennifer Graf-Kairies
Tel: (089) 21 26 74-11
graf-kairies@verwaltungs-
management.de

Christa Parringer
Tel: (089) 21 26 74-40
parringer@verwaltungs-
management.de

Kerstin Hollung
Tel: (089) 21 26 74-31
hollung@verwaltungs-
management.de

Nadja Fleck
Tel: (089) 21 26 74 - 34
fleck@verwaltungs-
management.de

Gertraud Kast
Geschäftsleitung
Tel: (089) 21 26 74-20
kast@verwaltungs-
management.de

Josef Maiwald
Tel: (089) 21 26 74-50
maiwald@verwaltungs-
management.de

Christine Feller
Tel: (089) 21 26 74-32
feller@verwaltungs-
management.de

Beate Zandt
Tel: (089) 21 26 74-33
zandt@verwaltungs-
management.de

Nico Dandl
Tel: (089) 21 26 74-25
dandl@verwaltungs-
management.de

Nina Bauer
Tel: (089) 21 26 74 - 36 
bauer@verwaltungs-
management.de
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Roswitha Pfeiffer
Geschäftsführung
Tel: (089) 21 26 74 79-15
pfeiffer@verwaltungs- 
management.de

Christa Parringer
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management.de
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management.de

Dr. Jürgen Busse
Geschäftsführung
Tel: (089) 21 26 74 79-28
busse@verwaltungs-
management.de

Jennifer Graf-Kairies
Tel: (089) 21 26 74 79-11
graf-kairies@verwaltungs-
management.de

Gertraud Kast
Geschäftsleitung
Tel: (089) 21 26 74 79-20
kast@verwaltungs-
management.de

Josef Maiwald
Tel: (089) 21 26 74 79-50
maiwald@verwaltungs-
management.de

Christine Feller
Tel: (089) 21 26 74 79-32
feller@verwaltungs-
management.de

Katharina Winkelmann
Tel: (089) 21 26 74 79-39
winkelmann@verwaltungs-
management.de

Kathrin Bauer
Tel: (089) 21 26 74 79-35
ka.bauer@verwaltungs-
management.de

Gabriele David
Tel: (089) 21 26 74 79-31
david@verwaltungs-
management.de
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COaCHIng: CHanCen eRKennen – 
LÖSungen SuCHen – neue Wege geHen

Im beruflichen alltag kommen wir immer wieder 
in Situationen, die sich als besondere Herausfor-
derungen darstellen. um dabei erfolgreich zu 
sein hängt von unserer Wahrnehmungs-, Kom-
munikations- und entscheidungsfähigkeit oft viel 
mehr ab, als von fachlicher Kompetenz.

gerade bei der Übernahme neuer Führungsauf-
gaben, im umgang mit belastenden Themen 
oder einer anspruchsvollen aufgabe ist es 
enorm hilfreich, die eigenen Sichtweisen mit ei-
nem neutralen, externen gesprächspartner zu 
besprechen.

Der „Blick von außen“ hilft dabei, Handlungs-
spielräume zu erkennen und Lösungen zu entwi-
ckeln. Coaching ist eine bewährte Methode um 
neue Sicht- und Verhaltensweisen zu lernen.

Coaches der Bayerischen akademie für Verwaltungs-Management sind im öffentlichen Dienst erfahren und 
fachlich kompetent. Sie arbeiten zielgerichtet an Ihren Fragestellungen.

Für die Klärung von schwierigen Themen und den wirkungsvollen umgang mit Konfliktsituationen ist Coaching 
eine bewährte Lernmöglichkeit.

COACHING FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE, MITARBEITERINNEN UND MITARBEITER
• Zum besseren einsatz der eigenen Ressourcen, Stärken und Potentiale
• um organisatorische Veränderungen zu planen und einzuführen
• Die Zusammenarbeit im Team und der Dienststelle zu optimieren
• um sich auf die Übernahme von neuen aufgaben und Funktionen vorzubereiten

COACHING FÜR BÜRGERMEISTERINNEN UND BÜRGERMEISTER
• Für Führungsthemen in der Verwaltung
• Zum Formulieren von maßgeschneiderten Zielen und Strategien für Rathauschefinnen und Rathauschefs
• Wir zeigen, wie Stadt- und gemeinderatssitzungen professionell moderiert werden
• um Bürgerversammlungen und Workshops zu einem erfolg werden zu lassen

unser Coaching ist sowohl für einzelpersonen mit individuellen Themen, als auch für Teams, die gemeinsam an 
ihrer Zusammenarbeit arbeiten möchten, geeignet. Sprechen Sie uns an, wenn Sie Interesse an einem Coa-
ching für sich selbst, für ein Team oder Ihre Mitarbeiter/-innen haben. Die Coachings können auch online über 
unser Digitalportal durchgeführt werden.

Ihre ansprechpartner/-innen sind:

Bayerische akademie für Verwaltungs-Management, Ridlerstraße 75, 80339 München
Telefon (089) 21 26 74 79-0, Telefax (089) 21 26 74 79-77
e-Mail info@verwaltungs-management.de, www.verwaltungs-management.de

Geschäftsführerin  
der Bayerischen Akademie  
und stv. Vorstand der BVS

Roswitha Pfeiffer 
Telefon (089) 21 26 74 79-15 
pfeiffer@verwaltungs-management.de

Referentin für  
Qualifizierung und  
Personalentwicklung

Katharina Winkelmann 
Telefon (089) 21 26 74 79-39 
winkelmann@verwaltungs-management.de

Geschäftsführer 
der Bayerischen Akademie 

Dr. Jürgen Busse 
Telefon (089) 21 26 74 79-28 
busse@verwaltungs-management.de

COACHING: CHANCEN ERKENNEN – 
LÖSUNGEN SUCHEN – NEUE WEGE GEHEN

Im beruflichen Alltag kommen wir immer wieder 
in Situationen, die sich als besondere Herausfor-
derungen darstellen. Um dabei erfolgreich zu 
sein hängt von unserer Wahrnehmungs-, Kom-
munikations- und Entscheidungsfähigkeit oft viel 
mehr ab, als von fachlicher Kompetenz.

Gerade bei der Übernahme neuer Führungsauf-
gaben, im Umgang mit belastenden Themen 
oder einer anspruchsvollen Aufgabe ist es 
enorm hilfreich, die eigenen Sichtweisen mit ei-
nem neutralen, externen Gesprächspartner zu 
besprechen.

Der „Blick von außen“ hilft dabei, Handlungs-
spielräume zu erkennen und Lösungen zu entwi-
ckeln. Coaching ist eine bewährte Methode um 
neue Sicht- und Verhaltensweisen zu lernen.

Coaches der Bayerischen Akademie für Verwaltungs-Management sind im öffentlichen Dienst erfahren und 
fachlich kompetent. Sie arbeiten zielgerichtet an Ihren Fragestellungen.

Für die Klärung von schwierigen Themen und den wirkungsvollen Umgang mit Konfliktsituationen ist Coaching 
eine bewährte Lernmöglichkeit.

COACHING FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE, MITARBEITERINNEN UND MITARBEITER
• Zum besseren Einsatz der eigenen Ressourcen, Stärken und Potentiale
• Um organisatorische Veränderungen zu planen und einzuführen
• Die Zusammenarbeit im Team und der Dienststelle zu optimieren
• Um sich auf die Übernahme von neuen Aufgaben und Funktionen vorzubereiten

COACHING FÜR BÜRGERMEISTERINNEN UND BÜRGERMEISTER
• Für Führungsthemen in der Verwaltung
• Zum Formulieren von maßgeschneiderten Zielen und Strategien für Rathauschefinnen und Rathauschefs
• Wir zeigen, wie Stadt- und Gemeinderatssitzungen professionell moderiert werden
• Um Bürgerversammlungen und Workshops zu einem Erfolg werden zu lassen

Unser Coaching ist sowohl für Einzelpersonen mit individuellen Themen, als auch für Teams, die gemeinsam an 
ihrer Zusammenarbeit arbeiten möchten, geeignet. Sprechen Sie uns an, wenn Sie Interesse an einem Coa-
ching für sich selbst, für ein Team oder Ihre Mitarbeiter/-innen haben.

Ihre Ansprechpartner sind:

Geschäftsführerin  
der Bayerischen Akademie  
und stv. Vorstand der BVS

Roswitha Pfeiffer 
 
Telefon 089 212674-15 
pfeiffer@verwaltungs-management.de

Referentin für  
Qualifizierung und  
Personalentwicklung

Jennifer Graf-Kairies 
 
Telefon 089/21 26 74-11 
graf-kairies@verwaltungs-management.de

Geschäftsführer 
der Bayerischen Akademie 

Dr. Jürgen Busse 
 
Telefon 089 212674-28 
busse@verwaltungs-management.de

Bayerische Akademie für Verwaltungs-Management, Ridlerstraße 75, 80339 München
Telefon 089/21 26 74-0, Telefax 089/21 26 74-77
E-Mail info@verwaltungs-management.de, www.verwaltungs-management.de
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DIe BVS-BILDungSZenTRen
In unseren Bildungszentren bieten wir bestmögliche Voraussetzungen für  
 Lehren und Lernen in der aus- und Fortbildung.

Seit über 60 Jahren – unser Bildungszentrum liegt  
direkt am malerischen Westufer des ammersees.

architektur mit dem umweltgedanken vereint – das prägt  
unser 1998 errichtetes Bildungszentrum in Lauingen.

neue Räumlichkeiten und die besten 
 Voraussetzungen für gelungenes Lehren 
und Lernen.

Wir geben Bildung ein Zuhause!

BVS-BILDungSZenTRuM HOLZHauSen

BVS-BILDungSZenTRuM nÜRnBeRg

BVS-BILDungSZenTRuM LauIngen

© nikky Maier
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Seit 1993 Bildungszentrum und geschäftsstelle der BVS im ver-
kehrsgünstigen Westend der bayerischen Landeshauptstadt.

Bereits seit 1984 – unser Bildungszentrum und wichtigster Standort 
in Franken.

BVS-BILDungSZenTRuM HOLZHauSen
anna und Benno arnold- Platz 1 - 3 
86919 utting am ammersee 
www.bvs.de/holzhausen 
holzhausen@bvs.de 
Telefon 08806 22-0

BVS-BILDungSZenTRuM LauIngen
Kastellstraße 9 
89415 Lauingen (Donau) 
www.bvs.de/lauingen 
lauingen@bvs.de 
Telefon 09072 71-0

BVS-BILDungSZenTRuM MÜnCHen
Ridlerstraße 75 
80339 München 
www.bvs.de/muenchen 
muenchen@bvs.de 
Telefon 089 54057-8841

BVS-BILDungSZenTRuM neuSTaDT

Comeniusstraße 3 
91413 neustadt a. d. aisch 
www.bvs.de/neustadt 
neustadt@bvs.de 
Telefon 09161 781-0

BVS-BILDungSZenTRuM nÜRnBeRg
Thomas-Mann-Straße 50 
90471 nürnberg 
www.bvs.de/nuernberg 
nuernberg@bvs.de 
Telefon 0911 660444-0

BVS-BILDungSZenTRuM MÜnCHen BVS-BILDungSZenTRuM neuSTaDT

BVS-BILDungSZenTRuM LauIngen



TeILnaHMeBeDIngungen FORTBILDung

1 SEMINARINHALT UND DOZENTEN Der „Inhalt“ ist nicht abschließend. Themen 
können entfallen oder zusätzlich aufgenommen werden. Maßgebend ist ihre aktuali-
tät. Sind Dozentinnen oder Dozenten benannt, so werden andere nur verpflichtet, 
wenn die genannten Personen verhindert sind.

1 ZIELGRUPPE Bitte achten Sie bei anmeldungen darauf, dass Ihre Beschäftigten 
der ausgeschriebenen Zielgruppe auch tatsächlich entsprechen.

1 SEMINARORTE Im Interesse einer organisatorisch ausgewogenen Belegung un-
serer Bildungszentren behalten wir uns vor, den Seminarort zu ändern. Sie werden 
davon vor der einladung zum Seminar informiert.

1 TERMINVERSCHIEBUNG Trotz sorgfältiger Terminplanung kann es zu Termin-
verschiebungen kommen. Sie werden davon vor der einladung zum Seminar infor-
miert.

1 ANMELDUNG Bitte melden Sie sich online über www.bvs.de an. Selbstver-
ständlich akzeptieren wir auch eine anmeldung mit anmeldeformular, formlos oder 
per e-Mail an seminaranmeldung@bvs.de. alle anmeldungen und Änderungen wer-
den von uns umgehend bestätigt. Die BVS behält sich vor, anmeldungen zu Fort- und 
Weiterbildungsveranstaltungen abzulehnen bzw. Teilnehmer von diesen auszuschlie-
ßen.

UNTERKUNFT UND VERPFLEGUNG Die gemeinsame einnahme der Mahlzeiten 
und die unterkunft im Bildungszentrum sind wesentliche Bestandteile unserer Semi-
narkonzeption. Die unterbringung erfolgt in einzelzimmern. Werden bei mehrtägigen 
Seminaren diese Leistungen nicht angeboten, so ist dies in der Seminarausschrei-
bung vermerkt.

1 BEFREIUNG VON DER UNTERKUNFT auf antrag der anmeldenden Behörde 
kann von der unterkunft befreit werden, wenn die angemeldeten ihren Dienst- oder 
Wohnort innerhalb eines umkreises von 50 km vom Bildungszentrum haben oder 
zwingende gründe vorliegen. Diese sind glaubhaft darzulegen. Bitte stellen Sie den 
antrag zusammen mit der anmeldung zum Seminar. nachträgliche Befreiungsanträge 
können nicht berücksichtigt werden. In den Bildungs zentren können Befreiungsanträ-
ge nicht gestellt oder bewilligt werden.

1 BEFREIUNG VON DER VERPFLEGUNG Von der Inanspruchnahme der Verpfle-
gung wird auch teilweise nicht befreit. ausgenommen davon sind medizinische not-
wendigkeiten, die ärztlich bestätigt sind.

1 WARTELISTE Übersteigen die anmeldungen die Zahl der Seminarplätze, so 
werden diese anmeldungen nach ihrem zeitlichen eingang auf eine Warteliste ge-
setzt und rücken beim Freiwerden von Seminarplätzen nach. Die Dienstbehörde wird 
darüber informiert.

1 ERSATZTERMINE Lässt die Zahl der auf der Warteliste befindlichen anmeldun-
gen es zu, so wird ein ersatztermin schriftlich angeboten, der sich in der Regel zeit-
lich und örtlich von dem ursprünglichen Seminartermin unterscheidet.
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1 EINLADUNG ZUM SEMINAR etwa vier Wochen vor Seminarbeginn erhalten 
die Teilnehmer über die anmeldende Behörde eine einladung zum Seminar.

1 TEILNAHMEBESTÄTIGUNG Die Teilnehmer erhalten nach dem Seminar eine 
Teilnahmebestätigung.

1 GEBÜHREN Die gebühren sind bei den einzelnen Seminaren angegeben. Die 
gebühren richten sich nach der gebührensatzung der BVS vom 24.03.2004 in der je-
weils gültigen Fassung. Die Seminargebühr ermäßigt sich, wenn unsererseits mehr 
als ein halber unterrichtstag ausfällt. Die gebührenschuld entsteht mit der einladung. 
Muss eine Veranstaltung abgesagt werden, obwohl die Teilnehmer schon angereist 
sind, werden auf antrag die Fahrtkosten ersetzt. Weitere Kosten werden nicht er-
setzt. Der antrag ist unverzüglich schriftlich zu stellen. Werden die bereitgestellte 
unterkunft und Verpflegung nicht in anspruch genommen, so ermäßigen sich die 
gebühren nicht. Die  Beträge der unterkunfts- und Verpflegungsgebühren beinhalten 
die ab 2023 maßgeblichen umsatzsteuersätze in der jeweils geltenden Höhe (vgl. § 
2b und § 4 uStg).

1 ABMELDUNG Bitte melden Sie sich schriftlich ab. Bei abmeldung vor der einla-
dung zum Seminar entstehen keine gebühren. Ist die einladung zum Seminar bereits 
erfolgt, so ermäßigen sich die gebühren auf die Hälfte der Seminargebühren. Die 
Vorhaltekosten für die unterkunft betragen 70% der gebuchten Leistung. erfolgt die 
abmeldung erst am Tag des Seminarbeginns oder reist der Teilnehmer ohne abmel-
dung nicht an, sind die vollen gebühren zu zahlen. Die gründe für die abmeldung 
sind unerheblich.

1 UMBUCHUNG auf antrag der anmeldenden Behörde buchen wir Teilnehmer 
einmalig um (spätestens am Tag vor Seminarbeginn). Die für die ursprüngliche Veran-
staltung entstandenen gebühren werden bei der anmeldung des Teilnehmers für 
eine andere Veranstaltung innerhalb eines Jahres auf die neue gebührenschuld nach 
den Regelungen unserer gebührensatzung angerechnet. Die Teilnahme am umge-
buchten Seminar ist damit bindend. Die anrechnung erfolgt nach Teilnahme an der 
neuen Veranstaltung (§ 7a der gebührensatzung der BVS).

1 ERSATZTEILNEHMER Selbstverständlich akzeptieren wir ersatzteilnehmer aus 
derselben Dienstbehörde.

1 INHOUSE-SEMINARE   Für Inhouse-Seminare entnehmen Sie die Teilnahme- und Storno-
bedingungen dem jeweiligen angebot.

1 FOTOPROTOKOLLE Sollte ein Referent vor Ort ein Fotoprotokoll erstellen, wird 
er die Inhalte mit Ihnen abstimmen bzw. bei gruppenfotos um Ihr einverständnis bit-
ten.
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1 TECHNISCHE VORAUSSETZUNGEN FÜR DIE TEILNAHME AN EINEM WEBI-
NAR UND DIGITALEN LERNBAUSTEINEN DER BVS Die benötigte technische 
ausstattung wird in der einladung angegeben. Ist eine Teilnahme aufgrund techni-
scher Probleme, die die BVS nicht zu vertreten hat, nicht möglich, erfolgt kein erlass 
der gebühren.

1 TEILNAHME AN WEBINAREN Pro anmeldung darf jeweils nur ein Mitarbeiter 
der Behörde teilnehmen.

1 RECHTSGRUNDLAGEN Satzung der BVS, gebührensatzung der BVS in der je-
weils gültigen Fassung. Die Personendaten werden gemäß gesetz über die Bayeri-
sche Verwaltungsschule (BayRS 2038-1-1-I) und dem BayDSg gespeichert und wei-
terverarbeitet. näheres unter www.bvs.de.

1 CORONA Die jeweils vor Ort gültigen Vorgaben und Hygienekonzepte sind strikt 
zu beachten. Die BVS behält sich bei nichtbeachtung einen ausschluss von der Ver-
anstaltung ohne gebührenerstattung vor.
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#wirbildenbayern 

 
Wir bilden Bayern – seit über hundert Jahren!  
Die Bayerische Verwaltungsschule ist der Top-Anbieter für Aus-, Fort- und Weiterbildung im 
Öffentlichen Dienst. Wir sichern dadurch die Leistungsfähigkeit unserer Verwaltung, den Erfolg 
unseres Landes und die Lebensqualität der Bürgerinnen und Bürger.  
Unser Versprechen lautet: Gute Zukunft durch gute Bildung! 

Bayerische Verwaltungsschule (BVS) 
Ridlerstr. 75  |  80339 München 
Telefon 089 54057-   0  
www.bvs.de  |  kundenservice@bvs.de
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