
Nr. Wahlqualifikation

 Präsenz DU  Präsenz DU/DL  Präsenz DU/DL  Präsenz DU  Präsenz DL neu Präsenz DU/DL  Präsenz DU/DL

Allgemein

0 Allgemeine Einweisung 4 4

1.0 Lern- und Arbeitstechniken 8 8

2.0 Kaufmännische Geschäftsprozesse 82 82

3.0 Elektronische Verwaltung 8 8 (DL)

4.0 Prüfungseinweisung 4 2 (DU) 2

5.1 Kommunikation und Kooperation 16 8 8

5.2 Vorbereitung auf die fachpraktische Prüfung 10 8 2 (DL)

6. Personalwirtschaft

6.1 Berufsausbildung im öffentlichen Dienst 8 8

6.2 Personalwesen

6.2.1 Beamtenrecht 12 12

6.2.2 Arbaits- und Tarifrecht 32 16 4 (DU) 8 4 (DU)

7. Assistenz und Sekretariat

7.1 Verwaltungsorganisation 16 16

7.2 Verwaltungstechnik 16 16

7.3 Bayerisches Reisekostenrecht 16 8 8

8. Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement

8.1 Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement 24 8 4 (DU) 8 4 (DU)

9. Öffentliche Verwaltung und Recht

9.1 Einführung in das Recht und die Rechtsanwendung und Methodik der Fallbearbeitung 16 12 4 (DU)

9.2 Kommunalrecht 40 12 12 4 (DL) 4 (DU) 8

9.3 Allgemeines Verwaltungsrecht 40 10 4 (DU) 12 4 (DL) 10

9.4 Staatsrecht 12 8 4 (DL)

9.5 Öffentliche Sicherheit und Ordnung 16 4 12

9.6 Soziale Sicherung 20 12 8

10. Öffentliche Finanzwirtschaft

10.1 Öffentliche Finanzwirtschaft 56 24 4 (DU) 20 8

10.2 Verwaltungsbetriebswirtschaftslehre 32 8 16 8

10.3 Bürgerliches Recht 16 12 4 (DL)

10.4 Beschaffung von Material und ext. Dienstleistungen 8 8

Klausuren 28 3 3 5 3 4 10

Gesamtsummen 540 85 8 82 0 55 10 49 8 51 12 86 12 72 10

Summen der einzelnen Voll-Lehrgänge 93

Online-Anteil in Prozent an der gesamten Ausbildung 13,95

Stand: Juli 2023

DU= Distanzunterricht

DL = Distanzlernen

4. VL in UE 6. VL in UE1.VL in UE 5. VL in UE 7 VL in UE2. VL in UE 3. VL in UE

829863576582


