Ausbildungsnachweis (Berichtsheft)
für

Sommer
Lena



       28.06.1996
Name
Vorname



       Geburtsdatum

Stadt Neuberg

Ausbildungsbehörde

Berufsausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten, Fachrichtung allgemeine innere

Verwaltung des Freistaates Bayern und Kommunalverwaltung

Das Berichtsheft ist vom Auszubildenden fortlaufend und gewissenhaft in Form eines Ausbildungsnachweises zu führen. Der Ausbildungsleiter hat das Berichtsheft regelmäßig durchzusehen (siehe § 6 VFAV). Beim Wechsel der Ausbildungsstelle bzw. des Sachgebietes hat der Auszubildende diesen Nachweis zu unterzeichnen und unmittelbar dem Ausbildungsleiter zur Kenntnis vorzulegen.

	Ausbildungs-
stelle

(Behörde/Amt)
	Sachgebiet, 

dem der Auszubildende

zugeteilt ist und Name

des Ausbilders


	Zeitdauer 

von ‑ bis
	Art der Tätigkeit und Zusammenfassung

der vermittelten Kenntnisse und Fertigkeiten

	Personalamt
	Personalwesen
Maier
	04.02.2013
15.02.2013
	Bestätigung zur Vorlage beim Stadtbad ausgestellt

Briefe geschrieben

Beihilfebetrag für Pensionisten mit Auszahlungs​anordnungen zur Zahlung angewiesen.

Eingehende Post gestempelt und verteilt;

am Telefon Auskunft erteilt, z.B. über Urlaub usw.

Alle für das Haushaltsjahr 2012 veranschlagten Mittel für Beamtenbezüge aufaddiert und jede einzelne Haushaltsstelle prozentual berechnet. Aus den Mittelanforderungszetteln die einzelnen Haushaltsstellen der Versorgungsbezüge, Ersätze und Umlage heraussortiert und diese kalkuliert und auf die Mittelanforderungszettel für die Kämmerei über-tragen.

Unfallanzeige geschrieben.




Kenntnis genommen:

18.02.2013
18.02.2013


Datum, Unterschrift des Auszubildenden
Datum, Unterschrift des Ausbildungsleiters

