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Verwaltungskompetenz für Quereinsteiger 
Modul 4: Fachspezifische Kompetenzen 
 
Übersicht der Seminare 2019 
 
Allgemeine Verwaltung 
Allgemeines Verwaltungsrecht – Grundseminar 

Allgemeines Verwaltungsrecht – Aufbauseminar 

Grundlagen der Bescheidtechnik 
Bescheid-Werkstatt: Bescheide rechtssicher und leserorientiert formulieren 
Aufhebung, Rücknahme und Widerruf von Verwaltungsakten 
Modernes Know-how im Registraturwesen für Kommunalbehörden - Grundseminar 
Modernes Know-how im Registraturwesen für Staatsbehörden 
Archivwesen für Gemeinden – Grundseminar 
 
Personal 
Neu im Personalbereich – Baustein 1 - Grundseminar  
Neu im Personalbereich – Baustein 2 - Grundseminar  
Neu im Personalbereich – Baustein 3 – Intensivseminar  
Neu im Personalbereich – Baustein 4 – Intensivseminar  
Neu im Personalbereich – Baustein 5 
Erfolgreich im Personalwesen mit Excel – Workshop  
Arbeitsrecht für Neueinsteiger – Grundseminar  
Dschungel Tarifrecht – TVöD für Einsteiger – Grundseminar  
Dschungel Tarifrecht – TV-L für Einsteiger – Grundseminar  
Beamtenrecht für Einsteiger – Grundseminar  
Richtig zahlen – Brutto-Entgeltberechnung nach TVöD – Grundseminar  
Besoldungsrecht für Einsteiger – Grundseminar  
Arbeitsrecht für Führungskräfte 
Beamtenrecht für Führungskräfte 
TVöD und Arbeitsrecht – von A (Arbeitsvertrag) bis Z (Zeugnis) – Kompaktseminar  
Personalvertretungsrecht – Erfolgreich mit dem Personalrat zusammenarbeiten 
BayPVG – kompakt – Workshop  
Urlaubsrecht kompakt für Einsteiger – Grundseminar  
Urlaubsrecht richtig gemacht (Tarifbeschäftigte) – Grundseminar  
Was bleibt vom Brutto? – Nettoberechnung richtig gemacht – Grundseminar  
Betriebliches Gesundheitsmanagement – Ein absolutes Muss 
 
Finanzen und Abgaben 
Einführung in das kommunale Haushaltsrecht – kameral – Grundseminar  
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Vertiefung des kommunalen Haushaltsrechts – Aufbauseminar  
Kameralistik für Einsteiger – Grundseminar  
Kameralistik für Einsteiger – Aufbauseminar  
Haushaltsrecht des Staates – Grundseminar  
Realsteuern – Grundseminar  
Beiträge für leitungsgebundene Einrichtungen (Wasser/Abwasser) -- Kompaktseminar 
Beitrags- und Gebührenkalkulation für leitungsgebundene Einrichtungen (Wasser/Abwasser) 
-- Grundseminar 
Gebührenerhebung für leitungsgebundene Einrichtungen (Wasser/Abwasser) – 
Grundseminar 
Erschließungs- und Straßenausbaubeitrag – Grundseminar  
Vergabewesen – Liefer- und Dienstleistungen – Grundseminar  
Die Grundlagen der Verwaltungsvollstreckung – Basiswissen – Grundseminar  
 
Doppik und Betriebswirtschaft 
Grundlagen der Kommunalverwaltung für Quereinsteiger in der Finanzverwaltung – 
Grundseminar  
Anlagenbuchhaltung für Quereinsteiger – Erfassung und Bewertung kommunalen 
Vermögens 
Einstieg in die Vermögenserfassung und -bewertung - Grundseminar 
Controlling in der öffentlichen Verwaltung – Grundseminar  
Kosten- und Leistungsrechnung – Grundseminar  
 
Sicherheit und Ordnung 
Neu im Meldeamt - und nun? 
Pass-, Ausweis- und Meldewesen – Grundseminar  
Gewerbe- und Gaststättenrecht in kreisangehörigen Gemeinden – Grundseminar 
Kfz-Zulassungen – Grundseminar  
Fahrerlaubnis – Grundseminar 
 
Ausländer-, Asyl- und Personenstandsrecht 
Vollzug des Asylgesetzes und des Aufenthaltsgesetzes bei Asylbewerbern/-innen - 
Grundseminar 
Neu in der Ausländerbehörde? Ausländerrecht - Grundseminar 
Aufenthaltsbeendigung im Ausländerrecht – Grundseminar 
 
Planen und Bauen 
Baurecht – kreisangehörige Gemeinden – Grundseminar  
Baurecht – kreisangehörige Gemeinden – Aufbauseminar  
Baurecht – Bauaufsichtsbehörden  
Bauaufsicht „Technik“ 
Wie stelle ich in der Praxis einen Bebauungsplan auf? 
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Planungsrechtliche Beurteilung von Vorhaben 
Bayerische Bauordnung in der Praxis – kreisangehörige Gemeinden 
Bayerische Bauordnung in der Praxis - Bauaufsichtsbehörden 
Brandschutz – Grundseminar  
Brandschutz in Sonderbauten – Grundseminar  
Baukontrollwesen 
Bauaufsichtliches Einschreiten 
Bestandsverzeichnisse nach Straßen- und Wegerecht 
Grundstückswertermittlung – Grundseminar  
Gutachterausschuss – Aufgaben der Geschäftsstelle 
Mietrecht – Grundseminar  
Wohnraumförderung (Eigenwohnungen) – Verwaltung – Grundseminar  
Grundstücksmanagement 
Straßen- und Wegerecht – Basiswissen  
Aufstellung eines Bebauungsplans von A bis Z 
 
Bauwesen – Architektur  
Denkmalschutz 
Grundlagen des Vergabewesens – Schwerpunkt VOB 
Der Bauhof kompakt 
Winterdienst 
Aktuelle Entwicklungen im Bauhofbereich 
Technisches Gebäudemanagement (TGM) 
Infrastrukturelles Gebäudemanagement 
Gebäudemanagement – Organisation und Betrieb 
Kaufmännisches Gebäudemanagement (Bau, TGA) 
EDV-Systeme für die Immobilienbewirtschaftung 
Die Gemeinde als Bauherrin – Bauausgaben der Gemeinde und Rolle der Gemeinde als 
öffentliche Bauherrin 
 
Soziales – Kindertageseinrichtungen  
Soziale Leistungen im Überblick – Aufgaben im Bürgerbüro 
Ermessensspielräume in der Sozialverwaltung 
Bescheide – Rechtsbehelfe – Schreiben im SGB X – Grundseminar  
Abgrenzung sozialer Leistungen nach SGB XII und SGB II 
Unterhaltsrecht im SGB II – Grundseminar  
Unterhaltsrecht im SGB XII – Grundseminar  
Grundsicherung für Arbeitssuchende nach SGB II 
HLU und Grundsicherung nach SGB XII – Grundseminar  
Jugendhilfe – Zuständigkeit und Kostenerstattung – Grundseminar  
Unterhaltsvorschussrecht – Grundseminar  
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Beistandschaft – Grundseminar  
Amtsvormundschaft – Grundseminar  
Das Betreuungsrecht – Grundseminar  
Wohngeld – Grundseminar  
Ausbildungsförderung Teil I – Grundlagen  
Ausbildungsförderung Teil II – Einkommen und Vermögen 
Aufstiegsfortbildungsförderung (AFBG) – Grundseminar  
Leistungen nach dem Asylbewerberleistungsgesetz – Grundseminar  
Kind- und buchungszeitbezogene Förderung nach BayKiBiG – Grundseminar  
 
Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
Grundlagen der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 
Argumentationstraining für Pressesprecher/-innen 
Wordpress: Grundlagen-Seminar 
Rechtssicherheit im Online-Marketing 
 
Gesundheitsmanagement 
Betriebliches Gesundheitsmanagement in der öffentlichen Verwaltung 
Gesundheitsgerechte Gestaltung der Arbeitsbedingungen: Verhältnisprävention 
Strategien und Managementkompetenzen zur Einführung von Betrieblichem 
Gesundheitsmanagement 
 
Interkulturelle Kompetenzen & Integration 
Einführung in interkulturelle Arbeit 
Kultur- und Landeskunde I - Naher Osten 
Kultur- und Landeskunde II – Nordafrika 
Kultur- und Landeskunde III – Westafrika 
Kultur- und Landeskunde IV - Ostafrika 
Einführung in den Islam: Interkulturelle Begegnung 
Migration in Deutschland 
Integrations- und Flüchtlingsarbeit 
Die Türkei und Deutschland: Politik, Wirtschaft & Migration 
Radikalisierung und Möglichkeiten der Prävention 
Rechtliche Aspekte in der Flüchtlingsarbeit 
BIR-Umsetzung: Interkulturelles Wissen für professionelle Praxis-Beratung 
Herausforderung Ehrenamtskoordination 
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