
Unterrichtseinheiten 

(UE)

1. Methoden- und Sozialkompetenzen

1.1 Kommunikation und Kooperation 8

1.2 E-Government und Digitalisierung 8

1.3 Verwaltungsorganisation 8

1.4 Verwaltungstechnik 8

2. Rechtliche Kompetenzen

2.1 Allgemeine Rechtskunde 12

2.2 Staats-, Verfassungs- und Europarecht 8

2.3 Allgemeines Verwaltungsrecht 28

2.4 Kommunalrecht 8

2.5 Personalwesen 8

3. Wirtschaftliche Kompetenzen

3.1 Kommunale Finanzwirtschaft 8

Gesamt Basismodul 104

je 32 UE

Ausländerrecht

Fahrerlaubnisrecht

Grundsicherung für Arbeitsuchende (SGB II)

KFZ-Zulassung

Kommunaler Außendienst

Kommunales Kassenwesen

Pass-, Ausweis-, Meldewesen

Sozialrecht (SGB XII, UVG, Jugendhilfe)

Wohngeldrecht

Gesamt Fachbezogener Zertifikatslehrgang Verwaltung 136

*Alternativ arbeitsplatzbezogene Fortbildung im Umfang von 32 UE

Stoffverteilungsplan Basismodul und Fachmodul

Verwaltungslehrgang I

Basismodul 

Fachmodul*
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